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Vorwort

Liebe Berufseinsteigerin, lieber Berufseinsteiger,

der Einstieg ins Berufsleben stellt immer eine grofe und spannende
Herausforderung dar. Eine Herausforderung, die zweifelsohne noch
grofer und spannender ist, wenn Sie Aufgaben zu iibernehmen ha-
ben, bei denen eine Fremdsprache zum Einsatz kommen muss.

Auch wenn Sie jahrelang Spanisch gelernt oder Sie sich fiir eine lin-
gere Zeit im spanischsprechenden Raum aufgehalten haben, werden
Sie bald merken, dass Situationen im beruflichen Alltag sehr oft eine
eigene (sprachliche) Dynamik entwickeln. Das vorliegende Buch
Wirtschaftsspanisch fiir Berufseinsteiger — kompakt bietet Ihnen Informa-
tionen und Strategien, die Thnen helfen kénnen, sich dafiir optimal
vorzubereiten und manchen Stolperstein aus dem Weg zu riumen.

In kurz gefassten Kapiteln werden die wichtigsten Fakten und pra-
xisorientierte Tipps vorgestellt. Ich habe mich dabei auf Situationen
konzentriert, auf die Sie htchstwahrscheinlich frither oder spiter in
Ihrer beruflichen Laufbahn treffen werden. In dieser Hinsicht habe
ich Wortschatzlisten aus wichtigen Gebieten wie das Unternehmen
oder Marketing und Werbung zusammengestellt. Des Weiteren wer-
den interkulturelle Elemente, die eine entscheidende Rolle im Berufs-
leben spielen und Ihnen beim Zusammenarbeiten mit spanischen
Kollegen oder Verhandlungspartnern sehr hilfreich sein kénnen,
dargestellt und erldutert. Dariiber hinaus wird der schriftlichen und
miindlichen Kommunikation ein besonderer Wert beigemessen: Einer-
seits werden Thnen Struktur und Inhalt von einem Bewerbungsschreiben,
einem Lebenslauf, von Geschdftsbriefen oder E-Mails nihergebracht, an-
dererseits werden praktische Hinweise fiir ein Vorstellungsgesprich, eine
Prisentation in einem beruflichen Kontext oder einen Telefonanruf
mit einem spanischen Geschiftspartner gegeben.

Ich hoffe, Thnen mit diesem Buch einen niitzlichen Begleiter fiir
Thren Berufseinstieg an die Hand zu geben.

Niirnberg, im August 2015 Andrés Moncho Brunengo



