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Windows 7-Know-how:
Alle wichtigen Windows-Funktionen und -Programme im Giriff.

125 Praxis-Workshops

So nutzen Sie den vollen Funktionsumfang von Windows 7
und sparen Zeit, Nerven und Geld.
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Das Windows 7-Startmenii anpassen

Das Startmendi éffnet sich, wenn Sie auf das runde Windows-Logo links unten klicken. Noch schneller
geht es mit einem Druck auf die Windows-Taste [Winl. Rechts oben sehen Sie Ihren Benutzernamen.
Das Menti ist in eine linke helle und eine rechte dunkle transparente Hdlfte geteilt. Der helle linke Teil des
Startmendis enthdlt Programme. Am Anfang sind das die mit Windows mitgelieferten Anwendungen,

spdter kommen neu installierte hinzu.

Durch einen einfachen Linksklick auf die Symbole starten Sie die Programme. Mit einem einfachen Rechts-
klick 6ffnet sich ein kleines Untermeni mit weiteren Optionen zu den Eintragen. Bei einigen Programmen er-
scheint rechts neben dem Programmnamen ein kleines Dreieck. Fahren Sie mit der Maus darauf, erscheint
eine Liste zuletzt getffneter Dateien oder haufig verwendeter Komponenten im jeweiligen Programm. So
kénnen Sie besonders schnell wieder darauf zugreifen.

T eteschiee : ) [2] Startmenii anpassen

9 Windows Media Center S, Es 6ffnet sich das Dialogfeld Eigenschaften von Task-
3 1 T Dokumente leiste und Startmenti. Auf der Registerkarte Startmenii
: —_— klicken Sie auf die Schaltflache Anpassen.
% Snipping Toal Im nachsten Dialogfeld Startmenti anpassen finden
- i Sie ausfuhrliche Einstellungen zum Startmend. Ganz
Spiele unten unter Startmentigréfie konnen Sie die Anzahl
der zuletzt ausgeflihrten Programme festlegen, hier
10. Mit der Schaltflache Standardeinstellungen setzen
Sie alle Anderungen am Startmen( wieder auf die
Systemsteuerung Standardwerte zuriick.

Kurznotizen

Zuletzt verwendet ’

:%:' Bildschimmlupe
Computer

%) Remotedesktopverbinding

Gerdte und Drucker

L Eiganschaften von Taskleiste und Startmenu =

Standdardprogramme e Sov |
Klicken Sie auf “Anpassen”, wenn Sie die Darsteliung und A
Hille wnd Suppon s Verhalten vor Links, Symbolen und Mertis im [ anpessen... |

Startmenti anpassen machten,

Standardaktion fir Beenden: Herunterfahren |
¥ Alle Programme
Datenschutz

[¥] Zuletrt geafinete Programme im Startmend speichern und
anzeigen

|F.'-:-.:r"‘-'.-'_".:'.-'L":-:E:s1 durchsuchen

n = [#] 2uletzt peoffnete Elemente im Startmenu und i der Taskieiste

speichern und anzeigen
Startmend anpassen Lﬂ

Sie korinen die Darstellung und das Yerhalten von Links, Symbelen und
Mens im Startmend snpassen.
. ) O OTETETTE———— -
Das neue Windows 7-Startmeni. 8 Wit ffentichen Ordner suchen 3
Wiie karn die Tearstelin desd 121 Nicht suchen
11 Chne offentliche Ordner suchen
[¥] Befehl “Ausfihren” =
[ = Bilder
. — 171 Al Menu anzeigen
[l Mehr Programme anzeigen lassen ® teleimohog e
& Computer
Wenn Sie an dieser Stelle mehr oder weniger Pro- ) ke e vsioen
i@ Als Verknupfung anzeigen
gramme angezeigt bekommen méchten, als stan- it s R
N . . o 101 Als Meni ar
dardmafig vorgegeben, klicken Sie mit der rechten 15 A Verooing mnsdoen

g |1 Element niemals anzeigen bl

Maustaste auf das Windows-Logo. Es 6ffnet sich ein JE— :
_ WinddwsFrplorer 67 H - = ; : o Anzafi der zuletzt ausgefiihrten Programme: 1=
i Wit i v kleines Kontextmen(. Wahlen Sie hier den Menii R T e T el

punkt Eigenschaften. G L .

il

» &

[Standar | ] | J
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KAPITEL 2
DEN DESKTOP EINRICHTEN

Das Aussehen des Desktops verandern

Bei der Optik Ihres Desktops kénnen Sie lhrer Fantasie freien Lauf lassen. Das Aussehen kann je nach Ein-

stellung fiir die Arbeit sehr forderlich sein, es kann Sie aber auch ablenken und beeintrdchtigen. Spiele-

computer und Freizeit-PCs knnen nicht bunt genug sein, fiir Arbeitsrechner aber gilt der Grundsatz: We-

niger ist mehr.

Viele der Desktopeinstellungen unterscheiden sich je nachdem, ob Sie die Windows Basis- oder die Aero-
Oberflache einsetzen. Die Basis-Oberflache ist vor allem fiir einfache Grafikkarten bestimmt, die Schwie-
rigkeiten mit der Darstellung der Aero-Funktionen haben. Anders als bei Windows Vista lauft die Aero-
Oberflache von Windows 7 auf fast allen halbwegs aktuellen PCs und stellt keine extremen Anforderungen

mehr an die Grafikkarte.

[1 Neues Desktopdesign

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine lee-
re Stelle des Desktops und wahlen Sie im Kontext-
mendi die Funktion Anpassen. Das Dialogfeld Andern
der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Compu-
ter bietet verschiedene Maglichkeiten an, das Aus-
sehen des Desktops zu beeinflussen.

Alles, was das Aussehen des Windows-Desktops
beeinflusst, wird in sogenannten Designs gespei-
chert. Dabei haben Sie je nach verwendeter Grafik-
karte die Wahl zwischen Aero-Designs und Basis-
Designs im einfacheren Windows-Aussehen. Ein
Design enthélt nicht nur das Hintergrundbild, es
gehdren dazu auch noch weitere veranderbare Ein-
stellungen, wie der Bildschirmschoner, Sounds und
die Darstellung der Fenster.

[21 Neue Hintergrundbilder

Windows 7 liefert eine Vielzahl von Motiven fiir den
Desktophintergrund mit, Sie kbnnen aber auch ei-

Im Kontextmendi der
rechten Maustaste rufen
Sie die Funktion Anpas-
sen auf.

Vims

B Bildsehirmaufiosung

gene Bilder verwenden. Mit dem Link Desktophinter-
grund 6ffnen Sie das Dialogfeld zur Auswahl.

S L 0341 BB
M 2;

Wabhlen Sie dort Ihren Lieblingsdesktophintergrund
aus. Hier kénnen Sie im Listenfeld Bildpfad einige
Standardordner auswahlen, in denen Hintergrund-
bilder gesucht werden sollen. Mit der Schaltflache
Durchsuchen navigieren Sie zu lhrem Wunschbild
und 6ffnen es.
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Unter Bildposition finden Sie verschiedene Optio-
nen zur Darstellung des Hintergrundbilds auf dem
Desktop:

OPTION AUSWIRKUNG

Gefiillt Zeigt das Bild formatfillend auf dem Bildschirm. Dabei wird
es so weit wie moglich vergrofiert, um ohne schwarze Balken
auf den Bildschirm zu passen. Je nach Seitenverhaltnis kon-
nen oben und unten oder rechts und links Bildteile abge-

schnitten werden.

Zeigt das Bild formatfillend auf dem Bildschirm. Dabei wird
es so weit wie moglich vergrofsert, um im Ganzen auf den
Bildschirm zu passen. Je nach Seitenverhaltnis ergeben sich
oben und unten oder rechts und links schwarze Balken.

Angepasst

Gestreckt Zeigt das Bild formatfillend auf dem Bildschirm. Dabei wird
es in beide Richtungen so weit wie moglich vergrofiert, um im
Ganzen auf den Bildschirm zu passen. Je nach Seitenverhélt-

nis kann das Bild auf dem Bildschirm verzerrt erscheinen.

Neben-
einander

Wiederholt das Bild in einem regelmafigen Raster und fillt
so den Bildschirm aus. Jedes einzelne Bild bleibt dabei in sei-
ner Originalauflosung.

Zentriert Stellt das Bild in Originalgréfse und Originalseitenverhaltnis in

der Mitte des Bildschirms dar.

[3]1 Speicherplatz und Rechenleistung

Um Speicherplatz und Rechenleistung zu sparen,
sollten Sie das Bild, das Sie als Hintergrund verwen-
den wollen, mit einem Bildbearbeitungsprogramm
genau auf die Mafte des Bildschirms skalieren und

F o 1

1

L |

WINDOWS 7
STARTER EDITION

Die Windows 7 Starter Edition kennt keine
Aero-Oberflache. In dieser Version, die auf
aktuellen Netbooks vorinstalliert ist, lasst
sich auch das Hintergrundbild nicht dndern.

so speichern. Es ergibt keinen Sinn, ein 6-Megapi-
xel-Foto von einer Digitalkamera jedes Mal vom Sys-
tem wieder auf die Bildschirmauflésung herunter-
rechnen zu lassen. Legen Sie die Hintergrundbilder
auch immer auf der lokalen Festplatte ab und ver-
wenden Sie keine Bilder von CD-ROMSs oder Netz-
werklaufwerken.

[4] Hintergrundbild festlegen

Noch unkomplizierter kénnen Sie ein Hintergrund-
bild auswéhlen, indem Sie es in der Windows Foto-
galerie oder im Windows Explorer suchen. Klicken
Sie mit der rechten Maustaste in das Bild und wah-
len Sie im Kontextmenu die Option Als Desktophin-
tergrund verwenden. Nach einem Klick auf Anderun-
gen speichern ist das neue Hintergrundbild auf dem
Desktop zu sehen.
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[5] Diashow auf dem Desktop

Windows 7 kann entweder ein statisches Hinter-
grundbild anzeigen oder eine Diashow einer gan-
zen Bilderserie, bei der in bestimmten Zeitabstanden
das Hintergrundbild wechselt. Markieren Sie dazu
alle Bilder, die verwendet werden sollen, und geben
Sie unter Bild dndern alle den Zeitraum an, nach dem
ein neues Bild angezeigt werden soll. Ist der Schal-
ter Mischen aktiviert, erscheinen die Bilder der Dia-
show in zufalliger Reihenfolge.

Bei Notebooks, die im Akkubetrieb laufen, kénnen
Sie die Diashow automatisch anhalten lassen, da
sie besonders bei haufigem Bildwechsel viel Strom
verbraucht.

[¢] Einfarbiger Desktophintergrund

Aus dem Listenfeld Bildpfad kénnen Sie mit der Op-
tion Einfarbig die Hintergrundfarbe auswahlen, wenn
kein Hintergrundbild angezeigt wird oder Sie als Bild-
position Zentriert gewahlt haben.

==

¥ Sound

| Wiedergabe | Aufnahme | Sounds | Kommunikation |

Ein'Soundschema beinhaltet Saunds, die bei Windows- und ‘
Programmergignissen abgespielt werden, Sie kannen gin

bestehendes Schema wahlen oder 2in verdndertes Schema speichern, |
Soundschema: |

Stadianaicht jgeandert | || Spevchem unters, || Laschen |

Um Sounds zu andern, klicken Sie in der Liste auf sin
Pragrammergignis und wahien Sie zinen Sound aus. Die Anderungan
kannen als ein neues Soundschema gespeichert werden., ‘

Frogrammereignisce:

=1 Windows -
f6] Alarm bel kritischem Akkustand = ‘
o] Alarm bel nizdiigem Akkustand |

- Auswahlen

i-t] Drudkvorgsng abgesthlossen ‘
_-d] FehierbeiGersteverbindung  ~|

V] Windows-Startsound wiedergeben

e Pie=en || Burcsuenen

[ e e L T

= | D—p—

[71 Sounds fiir Windows-Aktionen

Im personlichen Design wird nicht nur das Ausse-
hen, sondern es werden auch Soundeffekte gespei-
chert. Ein Soundschema kann mehrere Klange um-
fassen, die bei bestimmten Programmereignissen
abgespielt werden. Klicken Sie im Dialogfeld An-
dern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Com-
puter unten auf Sounds, um das verwendete Sound-
schema anzupassen.

Im Listenfeld Programmereignisse finden Sie alle Er-
eignisse, denen Sie ein akustisches Signal zuweisen
kdonnen. Wenn links vom Namen ein Lautsprecher
abgebildet ist, ist diesem Ereignis bereits ein Klang
zugewiesen. In der letzten Zeile unter Sounds steht
dann der Name. Mit einem Klick auf die Schaltflache
Testen wird der ausgesuchte Klang abgespielt.

Ist noch kein Sound zugeordnet, kbnnen Sie aus der
Liste einen auswéhlen und mit Ubernehmen zuord-
nen. Sollte lhnen die Auswahl nicht gentigen, su-
chen Sie sich fur ein bestimmtes Ereignis eine eige-
ne WAV-Datei aus.

Nachdem Sie mit all den Klangen eine tolle Sinfonie
zusammengestellt haben, kénnen Sie die Einstellung
unter einem Namen abspeichern und bei Bedarf je-
derzeit wieder laden.

[8] Aero-Transparenz und Farben

Die Aero-Benutzeroberflache haben die Entwick-
ler fiir Windows 7 grundlegend optimiert. Wenn die
Grafikkarte lhres Computers die notwendige Leis-
tung bringt und passende Treiber installiert sind, in-
stalliert Windows 7 die Aero-Oberfldche automa-
tisch. Aero-Fenster sind auf den ersten Blick an der
Form der Symbole oben rechts zu erkennen sowie
an den abgerundeten Ecken. In der Windows-Basis-
Oberflache sind nur die oberen Ecken der Fenster
abgerundet, in Aero alle vier.

KAPITEL 2
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_—

— - i,

@udél » Bibliotheken b Bilder » Ty

‘ Organisieren v Freigeben fiir = Diashow Brennen Ieuer Ordner =+ 0 a |

= [

Ko\ = /= Bblisheken + Bilder » <[ ||| Bazeralcniches ol
Grganisieren Freigebenfir = Dieshow  Brennen  Neusr Grdner 2+ [ @
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Verwendet man die Aero-Oberflache, zeigt der Kon-
figurationsdialog Andern Sie die Farbe der Fensterrah-
men, des Startmendis und der Taskleiste verschiedene
Farbschemata zur Auswahl an. Klicken Sie dazu auf
eine der farbigen Schaltflachen. Mit dem Farbmixer
lassen sich die Farben in Bezug auf Farbton, Satti-
gung und Helligkeit noch feiner einstellen.

Ist das Kontrollkdstchen Transparenz aktivieren ein-
geschaltet, erscheinen die Titelleiste und die Rander
jedes Fensters transparent, sodass man das darun-
terliegende Fenster oder den Desktop leicht ver-
schwommen erkennen kann. Mit dem Schieberegler
Farbintensitdt |asst sich die Transparenz verstarken
oder zurticknehmen.

F o 1

1

L |

TRANSPARENZ: SINNVOLL
ODER NICHT?

Diese Frage muss nach dem Ausprobieren
verschiedener Einstellungen jeder selbst
beantworten. Wir verwenden in diesem
Buch, wenn nicht anders angegeben, wegen
der besseren Erkennbarkeit im Druck die
Aero-Oberflache mit nicht transparenten
Fensterrahmen.

[9] Personliches Design speichern

Wenn Sie auf diese Weise lhr persénliches Design
zusammengestellt haben, kdnnen Sie es dauerhaft
speichern. Geben Sie dem Design einen unverwech-
selbaren Namen. Es wird dann im Bereich Eigene De-
signs mit angezeigt und kann nach einem Rechtsklick
jederzeit auch wieder geloscht werden. Auf diese
Weise kénnen Sie sehr einfach zwischen mehreren
persénlichen Designs hin- und herschalten.
Verschiedene Downloadseiten im Internet bie-
ten weitere alternative Designs, Gber deren Quali-
tat sich streiten ldsst, zum Herunterladen an. Auch
Microsoft selbst liefert eine Onlinegalerie mit zahl-
reichen Designs zum Download.

e e e i “ma|
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Desktopsymbole individuell einrichten

Hdufig benétigte Programme oder Dateien legt man am einfachsten direkt auf den Desktop.

Nirgendwo anders hat man einen schnelleren Zugriff darauf.

Ein gutes Hintergrundbild sollte an einem Bildrand eine moglichst einfarbige, am besten dunkle Flache ha-
ben, auf der man dann die Desktopsymbole anordnen kann. Symbole in bunten Bildbereichen sind schwer
zu erkennen und stéren auch die Optik des Bilds.

[1 Blick auf den freien Desktop

Wer wéhrend der Arbeit zwischendurch sein scho-
nes Hintergrundbild sehen mochte, braucht nicht
alle Fenster einzeln zu minimieren. Die Tastenkom-
bination [Win]+[D] gibt jederzeit den Blick auf das
Hintergrundbild frei. Mit denselben Tasten lassen
sich dann alle Fenster wieder auf ihre urspriingliche
Grofse und Position bringen.

Sie kénnen statt der Tastenkombination auch das
rechteckige Symbol ganz rechts in der Taskleiste ver-
wenden. Die Tastenkombination [Winl+[Leertaste]
blendet die Fenster nur kurzfristig aus und stellt das
aktuelle Fenster als Rand dar, und zwar so lange, bis
die [Win]-Taste wieder losgelassen wird.

Maéchten Sie die Symbole fiir eine Weile verschwin-
den lassen, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf den Desktop und deaktivieren im Kontextmeni
den Schalter Ansicht/Desktopsymbole anzeigen. Da-

bei werden die Symbole nicht geléscht, sondern nur
versteckt. Sie kdnnen auf die gleiche Weise wieder
eingeschaltet werden.

Ansicht
Sartieren nach
Abktualisieren

Grofie Symbole
MittelgroBe Symbale
Kleine Symbale

Efrfuten Symbele autematisch anordnen

Verkntipfung einfogen ¥ Symbole am Raster ausrichten

Neu Desktopsymbole anzeigen
Minianwendungsn anzeigen

Bildschirmauflosung

- Minianwendungen
| Anpassen

[21 Grofde der Symbole anpassen

Im selben Men( kénnen Sie unterschiedliche Gro-
en fur die Desktopsymbole einstellen. Noch einfa-
cher geht es mit dem Mausrad. Klicken Sie einmal
auf den leeren Desktop, halten Sie die [Strg]-Taste

KAPITEL 2
DEN DESKTOP EINRICHTEN

Die Darstellung der Desk-
topsymbole wird durch
das Hintergrundbild nicht
beeintrdchtigt.
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gedriickt und drehen Sie gleichzeitig das Mausrad.
Dabei andert sich die Grofse der Desktopsymbole
in kleinen Stufen.

[31 Desktopsymbole anordnen

Um die Anordnung der Desktopsymbole in ber-
sichtlichen Reihen zu erleichtern, sollten Sie im Kon-
textmeni den Schalter Ansicht/Symbole am Raster
ausrichten aktivieren. Damit verhindern Sie ein plan-
loses Chaos auf dem Desktop.

Die Funktion Ansicht/Symbole automatisch anordnen
sollte immer ausgeschaltet bleiben, andernfalls wird
Ihre schone persoénliche Ordnung zerstort und die
Symbole werden von oben links beginnend unterein-
ander angeordnet. Das Gleiche gilt fiir die Sortierung
von Symbolen auf dem Desktop. Im Kontextmenl
Sortieren nach kénnen Sie verschiedene Sortierkrite-
rien auswahlen. In jedem Fall wird aber die eigene
Ordnung aufgehoben und alle Symbole werden von
oben links beginnend automatisch angeordnet.

Ansicht .
Sortieren nach
Altualisieren

Name

GroBe

Elementtyp

Einfugern

Verkniiptung sinfugen A i gedatuin

Meu

Bildschirmauflasung
& Minianwendungen

Anpassen

[41 Standardsymbole auf dem Desktop

Welche der Windows-Standardsymbole Computer,
Benutzerdateien, Netzwerk und Papierkorb auf dem
Desktop angezeigt werden sollen, legen Sie Giber den
Link Desktopsymbole dndern links im Fenster Andern
der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Compu-
ter fest. Dieses Dialogfeld erreichen Sie Uber einen
Rechtsklick auf den Desktop und den Kontextmenti-
punkt Anpassen.
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In diesem Dialog kénnen Sie Uber die Schaltfla-
che Anderes Symbol andere Bildchen fur die Stan-
darddesktopsymbole wahlen. Nur wenn das Kon-
trollkastchen Zulassen, dass Desktopsymbole durch
Designs gedndert werden eingeschaltet ist, konnen
spezielle Windows-Designs die Standarddesktop-
symbole verdndern. Ist dieser Schalter deaktiviert,
werden immer die Standardsymbole angezeigt und
die Designvorgaben ignoriert.

[5]1 Weitere Desktopsymbole

Sie kdnnen jederzeit beliebige Programme aus dem
Startmeni als Symbol auf den Desktop legen. Kli-
cken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf das ge-
wilinschte Programm im Startmen unter Alle Pro-
gramme. Wahlen Sie dann im Kontextmeni Senden
an/Desktop (Verknlipfung erstellen).
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Automatisch erscheint das Programmsymbol auf
dem Desktop. Ein Doppelklick startet dann die ent-
sprechende Anwendung. Mit einem Rechtsklick auf
das Programmsymbol 6ffnet sich ein Kontextmend.
Uber den Meniipunkt Eigenschaften kénnen Sie wei-
tere Einstellungen vornehmen.
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EINSTELLUNG AUSWIRKUNG

Ziel

Tastenkombination

Ausfiihren

Dateipfad 6ffnen

Anderes Symbol

Erweitert

An den Programmaufruf kénnen je nach Anwendung spezielle Parameter
angehangt werden.

Dem Programm wird eine Tastenkombination zum schnellen Aufruf zugewiesen.
Anstatt auf das Desktopsymbol zu klicken, kénnen Sie auch einfach die entspre-
chenden Tasten drlcken. Sinnvollerweise verwenden Sie hier Tastenkombinati-
onen, die sonst im Arbeitsalltag nicht vorkommen, wie zum Beispiel Kombinationen
aus [Strgl+[Umschalt] und einem Buchstaben. Driicken Sie einfach die gewtinsch-

te Tastenkombination, wihrend der Cursor im Feld Tastenkombination steht.

Hier legt man fest, ob das Programm in einem normalen Fenster, immer im Voll-
bildmodus oder immer minimiert gestartet werden soll.

Ein Klick darauf 6ffnet ein Explorer-Fenster mit dem Ordner der Programmdatei.

Diese Schaltflache 6ffnet ein Fenster mit allen in der Programmdatei gespeicher-
ten Symbolen. Hier kénnen Sie ein Symbol fiir die Desktopverkntipfung auswahlen.
Uber die Schaltflache Durchsuchen kénnen Sie auch ein Symbol aus einer ande-
ren Programmdatei oder Symbolbibliothek holen, ohne dass dies die Anwendung
beeinflusst.

Erweitert bietet die Méglichkeit, das Programm im Administratormodus zu starten.
Hier erscheint vor dem Start eine Abfrage der Benutzerkontensteuerung, die nur
ein Administrator bestatigen kann.
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Uber Systemsteuerung/
Darstellung und Anpas-
sung dndern Sie die visu-
ellen Effekte Ihrer Desktop-
Symbole.
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Fensterfreier Desktop

Offene Programmfenster verdecken das Hintergrundbild und die Desktopsymbole. Mit einfachen Tricks

ldsst sich der freie Desktop in den Vordergrund bringen, damit werden gleichzeitig alle Fenster vor den

neugierigen Blicken der Zuschauer verborgen.
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Nur die Rahmen der ausgeblendeten Fenster werden andeutungsweise dargestellt.

[1 Wenn es schnell gehen soll

Mit der Tastenkombination [Win]+[D] werden alle
Fenster minimiert und der Desktop steht einschlief3-
lich Minianwendungen und Desktopsymbolen sofort
zur Verfligung. Erneutes Driicken der gleichen Tas-
tenkombination stellt die Fenster wieder her.
Genau das Gleiche bewirkt ein Klick auf das schmale
Rechteck ganz unten rechts in der Taskleiste ne-
ben der Uhr.

Wenn Sie mit der Maus, ohne zu klicken, auf die-
sem Rechteck in der Taskleiste stehen bleiben, wer-
den die Fenster ausgeblendet und nur deren Rander

angezeigt. Der Desktop ist sichtbar, kann aber nicht
genutzt werden. Eine Mausbewegung blendet die
Fenster sofort wieder ein. Das Gleiche erreichen Sie
mit der Tastenkombination [Win]+[Leertaste].

[2] Fenster ausblenden

Werden mehrere Fenster gestapelt angezeigt, kann
man Uber die Vorschaubilder mit der Maus ganz ein-
fach das gewiinschte Fenster wéhlen. Bleiben Sie
dazu mit der Maus tiber einem Vorschaubild stehen.
Alle anderen Fenster werden dann inaktiv geschal-
tet, sodass nur noch die Rdnder zu sehen sind.



[3] Freie Sicht aufs Hintergrundbild

Was niitzt das schonste Hintergrundbild, wenn es
durch Windows-Symbole verunstaltet wird? Win-
dows 7 bietet die Méglichkeit, das Hintergrundbild
ohne jegliche stérende Elemente zu zeigen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Desk-
top und schalten Sie im Untermen( Ansicht die bei-
den Schalter Desktopsymbole anzeigen und Minian-
wendungen anzeigen aus. Damit verschwinden alle
Desktopsymbole und Minianwendungen, ohne dass
sie geldscht werden. Sie lassen sich jederzeit wie-
der einschalten.

i =
Ansicht * GroBe Symbole
Sortieren nach b @ MittelgroRe Symbele
Aktualisieren Kleine Symbole

Symbele sutomatisch anordnen
v Symbole am Raster ausrichten

Enfagen

Verkripfuny enfiden

Meu Desktopsymbaole anzeigen

Minisnwendungen anzeigen

B Bildschirmaufiasung

Iinianwendungen

3
™

passen

Klicken Sie dann noch mit der rechten Maustaste
auf die Taskleiste und wahlen Sie im Kontextmenu
Eigenschaften. Aktivieren Sie im nachsten Dialogfeld
auf der Registerkarte Taskleiste das Kontrollkdstchen

Taskleiste automatisch ausblenden. Dann verschwin-
det auch die Taskleiste nach kurzer Zeit, sodass Sie
freie Sicht auf das Hintergrundbild haben.

k. Bigenschaften von Taskisiste una Startfenu
Taskleiste | Startmend I.S] bollsist 1
Taskleistendarstellung
| 7] Taskeiste fixieren
| Taskleiste automatisch ausblenden
|7| Klgine Symbole verwendsn

Positian der Taskleiste auf dem Bildschirm: [nten -|

SO g, e =

Infobereich

Legen Sie die Symbole und Berachrichtigungen fest,
die im Infobereich angezsigt werder,

Desktopvorschal mit Azra Peek
Der Desktop wird temparar angezeigt, wenr Sie die Maus an das Ende
der Taskleiste auf dis Schaltfidche "Desktop anzeigen” bewegen.

|9 Aero Peek fur die Desktopyorschau veryenden

Wie kanr die Taskisnte aonenssst werden?

LpermEmmes

| o

Die Taskleiste kommt wieder zum Vorschein, wenn
man mit der Maus an den unteren Bildschirmrand
fahrt.

- O

Hier klicken
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Die rechte Seite des Startmeniis

Die rechte Seite des Startmendis enthdlt direkte Links zu wichtigen Ordnern auf dem Computer. Die hier

angezeigten Inhalte kénnen Sie innerhalb bestimmter Grenzen nach eigenem Ermessen gestalten.

Dokamente
Bilder

Musik

Computer
mstelerung

Gerate and Drucker

Standardprogramme

Hiffe und Suppart

[1 Eigenschaften von Startmenii

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Win-
dows-Logo links in der Taskleiste und wahlen Sie
den Menipunkt Eigenschaften. Auf der Registerkarte
Startmentiiim Dialogfeld Eigenschaften von Taskleiste
und Startmenii wahlen Sie Anpassen.

7 =
\. Eigenschaften von Taskleiste und Startmenu E
| Tasidetts | Starimend | Symbaliisten |
Wicken Sie auf “Anpassen”, wenn Sie die Darstellung und
das Verhalten vom Lnks, Symboien und Mers im (avpessen... |
Startmeni anpassen michten.
Standardaktion fir Beenden: Herunterfahren 'v]
Datenschutz
[¥] Zuletzt gedifinete Programme im Startmend spsichern und
anzeigen
[¥] 2uletzt geafinete Elemente im Startmenu und m der Tasideiste
peichern und anzeigen

Wie karn dis Darstelinn des Staytmans oesnder b werden?

Abrechen | | Lbemermen

1 Eigenschatten von Taskieiste und Startmend |

Klicken Sie auf “Anpassen’, wenn Sie die Darstellung und -
e e e e (el

Startment arpassen méchten.
Standerdzktion fir Beenden: Herunterfaren -|
Datenschut?
[¥] 2uletzt gedfinete Programme im Startmend speichern und
anzeigen

| Zuletzt geaffete Elemente im Staftmenu und in der Taskisiste
speichern und anzsigen

Wie karw die Darstellunn des Startmenis opeandert werden?

abbrechen, | | Cermmtinen

[21 Als Menii oder Verkniipfung

Bei den meisten Punkten kdnnen Sie auswaéhlen,
ob die Mentbefehle ein Untermeni mit einer Lis-
te der jeweiligen Dateien anzeigen (Als Menii anzei-
gen) oder ein Windows-Explorer-Fenster im ent-
sprechenden Ordner 6ffnen sollen (Als Verkniipfung
anzeigen).
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Viele Menipunkte kdnnen mit der Option Element
niemals anzeigen auch ganz ausgeblendet werden.



[3]1 Die Optionen im Einzelnen

In den Einstellungen des Startmen(s kénnen an die-
ser Stelle Mentpunkte eingeblendet werden, die
standardmafig abgeschaltet sind.

EINBLENDBARE MENUS IM STARTMENU

Ausfiihren

Heimnetzgruppe

Favoriten

Netzwerk

Systemverwal-
tung

Zuletzt verwen-
det

Dieser Menupunkt 6ffnet ein Dialogfeld, in dem ein Dateiname oder eine Internet-
adresse eingegeben werden kann, was ein sofortiges Starten nach sich zieht. Auf
diesem Weg kénnen Anwendungen auch mit Parametern gestartet werden, was
sonst nur durch Verdnderung des jeweiligen Menlpunkts moglich ist. Programme,
die nicht jeder gleich finden soll, kénnen aus dem Startmeni herausgenommen
werden, lassen sich aber Uber dieses Dialogfeld immer noch starten.

Die Tastenkombination [Win]+[R] 6ffnet jederzeit das Dialogfeld Ausfiihren, unab-
hangig davon, ob der Mentpunkt im Startmenl angezeigt wird oder nicht.

Zeigt alle Computer der Heimnetzgruppe zum schnellen Zugriff an.

Zeigt die Liste der Favoriten aus dem Internet Explorer. Ein Klick auf einen Eintrag
startet den Browser und 6ffnet direkt die entsprechende Webseite.

Zeigt alle Computer und freigegebenen Laufwerke im Netzwerk zum schnellen
Zugriff an.

In der Systemverwaltung sind einige besonders kritische Einstellungen zu finden,
die vor ahnungslosen Anwendern lieber verborgen bleiben sollten. Wer sich mit
Windows auskennt, findet hier niitzliche Programme, die allerdings mit Vorsicht zu
bedienen sind.

Zeigt eine Liste der zuletzt verwendeten Dateien zum schnellen Zugriff an. Ein Klick
auf einen Dateinamen 6ffnet die Datei mit der zugewiesenen Standardanwendung.
Das muss nicht die Anwendung sein, mit der die Datei zuletzt ge6ffnet wurde.

KAPITEL 2
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Windows 7 im Retrodesign

Obwohl die neue Benutzeroberfldche von Windows 7 diverse Vorteile in Bezug auf Anwenderfreundlich-

keit hat, gibt es auch Nachteile. Die vielen Animationen und grafischen Effekte fressen einen erheblichen

Teil der Rechnerleistung. Aufierdem kann es Kompatibilitdtsprobleme zu Programmen geben, die eigene

grafische Oberfldchen oder Skins bieten, die tiber den alten Windows-Standard hinausgehen. Manche An-

wender lieben auch das Retrodesign alter Betriebssysteme oder wollen sich einfach nicht umstellen.

Die neue Oberflache unterscheidet sich von élteren Windows-Versionen (vor Windows XP) vor allem durch
die neue Optik der Fenster und Bedienelemente sowie durch das neue Startmen(. Das Fensterdesign lasst
sich auf das klassische Windows-Design zurlicksetzen. Das einspaltige Startmenti, das bis Windows Vis-
ta noch optional nutzbar war, ist in Windows 7 weggefallen.
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Beachten Sie, dass einige Anwendungen nicht in der klassischen Oberfléiche laufen.
Sie kénnen lhre Fotos zwar im Explorer betrachten, aber nicht in der Live Fotogalerie.
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Aus Kompatibilitats- und Performancegriinden
bietet Windows 7 alternativ zur neuen Benutzer-
oberfldche auch noch die klassische, seit Win-
dows 95 bekannte Windows-Oberflache an. Die
bunte Windows XP-Oberflache steht in Windows 7
allerdings nicht mehr zur Verfigung. In den Fens-
tern des Windows Explorers sind auch im klassi-
schen Design die neuen Bedienelemente enthalten,
sodass Windows 7 nicht mehr ganz wie Windows
2000 aussieht. Es dhnelt dem Windows Server
2008, der die gleiche Oberflache verwendet. Einige
Anwendungen, wie unter anderem die Windows
Live Fotogalerie, funktionieren allerdings im klas-
sischen Design nicht.
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ERST SICHERN,
DANN ANDERN

Bevor Sie mit dem klassischen Windows-
Design herumexperimentieren, speichern
Sie Ihr aktuelles Design. Sie finden dann
jederzeit leicht wieder zuriick, indem Sie
dieses Design wahlen, und miissen nicht
alle Einstellungen neu vornehmen.



[ Klassische Oberflache

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Desk-
top und wahlen Sie im Kontextment Anpassen. Wah-
len Sie im néachsten Fenster das Design Windows -
klassisch.

Ansicht k
Sortieren nach E
Abtualisieren
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verenUptung sinfllden

Verschieben rickgdnglg machen Strg+Z
Meu k

B Bildschirmaufiestng
W Minianwendungen

-j': Anpassen

[21 Zuriick zu Windows 7

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Desk-
top und wahlen Sie im Kontextment Anpassen. Wah-
len Sie im nachsten Fenster ein Aero-Design oder
Windows 7 - Basis.

[3] Designs mit hohem Farbkontrast

Manchen Menschen ist das moderne Aero-Design
mit seinen flieBenden Farblibergédngen zu kontrast-
arm und die Texte und Symbole sind nur schwer zu
erkennen. Windows 7 liefert spezielle Designs im Stil
des klassischen Windows-Designs, aber mit beson-
ders starken Kontrasten auf weifsem oder schwar-
zem Hintergrund. Wenn Sie die auswahlen, geht
zwar einiges von der optischen Eleganz der Oberfla-
che verloren, eine klare Erkennbarkeit ist aber auch
unter schwierigen Umsténden gegeben.

In der Systemsteuerung unter Darstellung und Anpas-
sung/Anpassung kénnen Sie bei Fensterfarbe unter ei-
ner Vielzahl von Farbschemata fur die Darstellung
der einzelnen Fenster wahlen.

[4] Einzelne Fensterelemente dndern

Mit einem Klick auf Erweiterte Darstellungseinstellun-
gen kénnen Sie jedes einzelne Fensterelement veran-
dern. Je nach Element dndern Sie die 1. oder 2. Farbe
sowie Grofe, Schriftart, Schriftfarbe oder Ausrich-
tung. Die meisten Einstellungen gelten nur fir das
Windows 7-Basis-Design und die klassischen Win-
dows-Designs. Einige Einstellungen, wie zum Bei-
spiel die der Schriftarten und Schriftfarben, gelten
auch in Aero-Designs.

& Fensterfarbe und ~darstellung

Fensterfarbe u_nd -Earst?Jlung

Inaktives Fenster

T

Mormal Ausgewdhlt

Fenstertext

x4
Dialogfeldtet
oK

Wahlen Sie ein Windows-Design aus, um Windows Aera zu aktivieren, Die hier
ausgewdhliter Farben und GraBen sind nur dann anwendbar, wenn Sie das
Windows 7-Basisdesign oder ein Design fur erleichterte Bedienung ausgewshit
haben,

Element: Grofie: 1, Farbe: 2. Farbe:
|TLtEUE.ﬂ.tE des aktiven Fensters V| 20 | |- -v| ‘E[ v‘
Schriftar: Schriftgrad; Farbe

[segoe oA 7

[t 1 [ Adbrechen | [Ubemehmen |
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Bildschirmschoner einmal anders

Wie der Name sagt, soll der Bildschirm geschont werden, wenn man gerade nicht am Computer arbeitet.

Das stammt noch aus der Zeit der alten R6hrenmonitore. Wenn sehr lange dasselbe Bild auf dem Monitor

zu sehen war, haben sich Fragmente des Bilds in die Leuchtschicht des Bildschirms eingebrannt. Diese wa-

ren dann stdndig als leicht durchsichtiges Bild zu erkennen. Die modernen Flachbildschirme sind dagegen

weitestgehend immun und auch auf den neueren R6hrenmonitoren muss das Bild schon tagelang stehen,

bevor es sich einbrennt.

Der Bildschirmschoner ist heute fast immer eher eine nette Spielerei. Er schaltet sich ein, wenn innerhalb
einer einstellbaren Zeit die Maus nicht bewegt und keine Taste betatigt wird.
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Dateil  Beatbeten: Ansicht Bxtras 7

Startserte der Systemsteuerung

Darstellung und Anpassung
Zeit. Sprache und Region

E‘ Anpassung
= Designandamn | Desitophintergrund dnderm  Fensterfarken andem

Soundeffekts andern, | Hild

Anzeige
Text und weitere Elemente verprofierm oder verklelnern  Bildschirmauflasung anpacsen

&n einen extesnien Bildschimm ancehliefien

Minianwendungen

Dem Deskiop Minanwendutigen hinnifigen ~ Weitere Minianwendungen online benehen
Winianwendung deinstallieren

Unter Windows inistaliierts Minanwendungen wiederherstellen

I I Taskleiste und Startmenil
Startmend anpassen Symbole auf der Taskleiste anpassen
Bild auf dem Startmenil andem

M Center filr erleichterte Bedienung
¥  Fuir Sehschwachen anpassen | Sprachausuabe verwenden | Fasy Ac

s-Tasten akbvieren
Hehen Kantrast aldivieren oder deakhvieren

‘m Crdneropfionen
Eimzel- baw. Deppelkhck zum Offnen festlegen Versteckte Dateren und Crdner ausblenden
Schriftarten

h Sehirftarten in der Vorschau anzeigen, IGschen ader gin- umd aumblenden
Schrfterteinsteliungen | ClearType-Text anpassen

ke

Im Bereich Anpassung finden Sie den Link zu den Bildschirmschonereinstellungen.
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[1 Bildschirmschoner auswahlen

Unter Systemsteuerung/Darstellung und Anpassung
klicken Sie im Bereich Anpassung auf den Link Bild-
schirmschoner dndern. Es erscheint das Dialogfeld
Bildschirmschonereinstellungen. Der Bildschirmscho-
ner wird mit dem aktuellen Design gespeichert. So
kénnen Sie mit jedem eigenen Design einen ande-
ren Bildschirmschoner speichern. Der ausgewahlte
Bildschirmschoner wird in einem kleinen Fenster an-
gezeigt. Mithilfe der Schaltflache Vorschau kénnen
Sie den Bildschirmschoner auf dem ganzen Desk-
top sehen.

& Bildschimmschonersinstsllungen (i

| Sidschrmschoner |

Bildschirmschoner

<] [Enstellungen.. | | Verschau |
[Kein)
30-Text meldeseite bei Reaktivierung
Fotos
|Leer
m';y 'Fdl! Leistung durch Anpassen der
Eotlen ergiesinstellungen,
F
Windaws Live Fotogalerie |
Energiesinsteling e SHder .

oK Abbrechen: Libermehme

[2] Einstellungen festlegen

Manche Bildschirmschoner verfligen tiber einen ei-
genen Einstellungsdialog. Darin kénnen Sie sie viel-
faltig konfigurieren. Dieses Dialogfeld erreichen Sie
mit der Schaltflache Einstellungen, wenn der Bild-
schirmschoner ausgewahlt ist.
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[31 Bildschirmschoner im Internet

Wer mehr Bildschirmschoner zur Auswahl haben
mochte, findet im Internet eine nahezu unbegrenzte
Anzahl - so zum Beispiel auf www.bildschirmschoner.
de, einer von vielen Downloadseiten mit Bildschirm-
schonern. Bildschirmschonerdateien erkennen Sie
an der Dateiendung.scr. Sie werden im Ordner\Win-
dows\System32 abgelegt.

[4]1 Bildschirmschoner als Zerberus

Es gibt aber auch einen durchaus ernsten Grund fur
den Einsatz eines Bildschirmschoners. Setzen Sie ihn
sozusagen als Zerberus vor lhren PC. Wenn Sie flir
einen Augenblick lhren Arbeitsplatz verlassen, ver-
birgt der Bildschirmschoner den Monitorinhalt vor
neugierigen Blicken. Aktivieren Sie dazu die Funktion
Anmeldeseite bei Reaktivierung. Bei einer Maus- oder
Tastenbetatigung erscheint jetzt nicht der urspriing-
liche Bildschirminhalt, sondern die Anmeldeseite
wird angezeigt. Haben Sie dort ein Passwort hin-
terlegt, hat kein Fremder Einblick in Ihren PC. Bevor
der PC weiter benutzt werden kann, muss erst die-
ses Passwort eingegeben werden.

[5] Energiesparplan auswahlen

Der Bildschirmschoner schont in Wirklichkeit nicht,
sondern beschéftigt lediglich den Prozessor, wenn
dieser sonst nichts zu tun hat. So wird verhindert,
dass sich das System zwischendurch immer mal
wieder abkiihlen kann.

KAPITEL 2
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Unter Energieverwaltung in den Einstellungen des
Bildschirmschoners wird aber tatsachlich geschont.
Hier stellen Sie ein, nach welcher Zeit der Monitor
oder die Festplatte ausgeschaltet wird und wann
in den Ruhe- oder Stand-by-Zustand umgeschal-
tet werden soll. Verwenden Sie hier am besten den
Bildschirmschoner Leer, der den Bildschirm einfach
dunkel macht.
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[¢] Standardeinstellungen

Zurtick zu den Voreinstellungen geht es mit Klick auf
den Link Standardeinstellungen fiir diesen Energiespar-
plan wiederherstellen.
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Sprunglisten in der Taskleiste nutzen

Ein Rechtsklick auf ein Symbol in der Taskleiste zeigt eine sogenannte Sprungliste, ein Mendl, das je nach

Anwendung weitere Funktionen enthdlt. So werden im Windows Explorer Links auf hdufig verwendete

Ordner angeboten, die Sprungliste zum Internet Explorer zeigt einen Verlauf der zuletzt besuchten Web-

seiten.

In anderen Programmen, zum Beispiel beim Messenger oder Media Player, werden programmspezifische
Aufgaben in der Sprungliste oder die zuletzt verwendeten Dateien zum schnellen Zugriff angeboten.

Aufgaben

[ Gesamte Musik wiedergeben

I3 Windows Media Player
o Dieses Programm von der Taskleiste losen

Bhe = o

Ein rechter Mausklick auf eines der Symbole 6ffnet die
entsprechende Sprungliste.

[l Programme in der Taskleiste

In allen Fallen ist ein Menlipunkt zum Schliefen des
Fensters sowie Dieses Programm an Taskleiste anhef-
ten enthalten, mit dem das Programmsymbol zum
Schnellzugriff fest in der Taskleiste verankert wer-
den kann, wie dies beim Internet Explorer, Windows
Explorer und Windows Media Player standardmaétfsig
der Fall ist. Ein auf diese Weise verankertes Pro-
grammsymbol kann mit Dieses Programm von der
Taskleiste l6sen wieder aus der Taskleiste entfernt
werden.

Haufig
. WindowsMahile

|_-] Dokumente

. WindowsTwarkshop
# Downloads

=] Bilder

| Bamples

| Easy Macro Recarder
8 videos

o' Musik

. musik

& Windows-Explorer
o Dieses Programmi von der Taskleiste lasen

Aufgaben
MSN-Startseite aufrufen
E-Mail-Posteingang (6 neue Machrichten)

Windows Live-Profil anzeigen

Sofortnachricht senden,

Crline
Beschaftigt
Abwesend
Als offfine anzeigen

Yon diesem Computer abmelden (WIPC)

£ Windows Live Messenger
4 Dieses Programm an Tackleiste anheften
FensterschiieBen

@ = O S %

[21 Anzahl der Dateien festlegen

Die Anzahl der zuletzt verwendeten Dateien in den
Sprunglisten kann in den Eigenschaften der Task-
leiste festgelegt werden. Klicken Sie mit der rech-
ten Maustaste auf das Windows-Logo. Wahlen Sie
im Kontextment den Mentpunkt Eigenschaften, um
das Dialogfeld Eigenschaften von Taskleiste und Start-
menti zu 6ffnen. Auf der Registerkarte Startmendi kli-
cken Sie auf Anpassen.

Im néchsten Dialogfeld kénnen Sie ganz unten die
Anzahl der zuletzt verwendeten Dateien in den
Sprunglisten festlegen.

Startmenugribe
Anzahl der auletzt ausgefilhrten Programme; 10
Anzahl der zuletzt verwendeten, in Sprunglisten ]
anzuzeigenden Elements; [ =

| standardenstellngen | [oc ] [ Aobchen |
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Symbole im Infobereich der Taskleiste

Auf der rechten Seite der Taskleiste befindet sich der Infobereich. Diese Symbole werden meist von den

installierten Programmen automatisch angelegt, einige der Symbole werden aber auch von Windows 7

automatisch eingebunden. Sie zeigen bestimmte Ereignisse an, z. B. die Netzwerkverbindung oder den

Batteriestatus.

Um die Ubersicht zu bewahren, blendet Windows 7 einige Symbole, die |ingere Zeit nicht verwendet wur-
den, automatisch aus. Ein Klick auf das kleine Dreieck zeigt eine Liste der ausgeblendeten Symbole an.

[1 Liste der Symbole aufrufen

Klicken Sie in der Liste auf Anpassen, kénnen Sie fur
jedes Symbol wahlen, ob das Symbol stéandig ange-
zeigt wird oder nur, wenn es aktuelle Benachrichti-
gungen gibt.

B e ey o e b
8 Srmg e bt resaad gt uiutan { i i e S04 Pl e

byt Vo

e b ———— - -

o rma b gy h e T -

[2] Symbole ein- und ausschalten

Mit dem Link Systemsymbole aktivieren oder deaktivie-
ren lassen sich einzelne Systemsymbole oder auch
die Uhr ganz abschalten.

[31 Symbole im Infobereich

In den meisten Fallen enthéalt die Taskleiste vier, bei
Notebooks flinf Standardsymbole. Bei besonderen
Ereignissen oder durch Installation zusétzlicher Soft-
ware kénnen weitere hinzukommen.

SYMBOL FUNKTION

Hardware
sicher ent-
fernen

Dient dazu, extern angeschlos-
sene Laufwerke, USB-Sticks
oder Speicherkarten ohne
Datenverlust zu entfernen. Im
Cache befindliche Daten wer-
den vorher auf das Laufwerk
geschrieben.

PC-Probleme
losen

Weist auf eventuelle Probleme
hin und bietet Lésungsmog-
lichkeiten. Dabei kann es sich
um inkompatible Hardware
handeln oder um Softwarepro-
bleme. Ein haufig angezeigter
Problemfall direkt nach der
Installation ist ein fehlender
Virenscanner.

Das Symbol steht nur auf
Notebooks zur Verfligung und
zeigt den Batteriestand an.
Hier kdnnen Sie einen Energie-
sparplan auswahlen und Ener-
gieeinstellungen vornehmen.

Energie

Netzwerk-
verbindung

Zeigt verbundene Netzwerke
an. Ein Klick fuhrt direkt ins
Netzwerk- und Freigabecenter.

Lautstarke-
regelung

Zeigt, ob der Lautsprecher
ein- oder ausgeschaltet ist.
Ein Klick darauf blendet einen

Lautstarkeregler ein.

KAPITEL 2
DEN DESKTOP EINRICHTEN

Der Infobereich der Task-
leiste.
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Die gedffnete Symbolleiste
Desktop.

48

Die Symbolleiste Desktop

Es gibt zwei Typen von Windows-Nutzern. Die einen starten ein Programm und 6ffnen damit eine Datei.

Die anderen &ffnen lieber per Doppelklick eine Datei und starten damit das diesem Dateityp zugeordnete

Programm.

Fur die zweite Gruppe bietet die Windows-Taskleiste eine interessante Zusatzfunktion: eine neue Symbol-
leiste, mit der jede Datei schnell erreichbar ist, ohne den Explorer zu 6ffnen.

Bibliotheken
Heimnetzgruppe
Admirustrator
Computer
Metzwerk

2
a
[ %1
™
ﬁj Systernstederung
E
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v o w v w w ow w

Papierkorb
Systernstederung
Bildschirmschoner.png

Desktop_Anpassungen.png

Sprungliste Media Player,png

¥

[1 Kontextmenii der Taskleiste 6ffnen

R

Mit einem Rechtsklick auf die Taskleiste erscheint
ein Kontextmeni. Wahlen Sie hier Symbolleisten/
Desktop.

Symballeisten- Adresse
Links
Tablet PC-Eingabebereich
Desktop s

Desktop anzeigen Sprachenleiste

Task-Manager staiten NeUe Symbollsiste...

Taskleiste fixieren
Eigenschaften:

[2]1 Einblenden der Symbolleiste

Es erscheint eine kleine Symbolleiste mit der Schalt-
flache Desktop >>, die ein kaskadenférmiges Menl
aufklappt. Darin kénnen Sie zu jeder Datei navigie-
ren und sie direkt 6ffnen.
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A
Access-Point 298
ACPI-Standard 268
Adressbuch 191
Aero-Design 43
Aero-Oberflache 37
Akku 99, 267
Aktivierung 22
Albuminformationen suchen 127
Anderungsdatum 92
Ansichtseinstellungen 57
Arbeitsgruppe 289
Arbeitsplatznetzwerk 16
Archivbit 243
Arcor 187
Audio-CD 126, 230
brennen 134
konvertieren 126
kopieren 128
rippen 140
Audioqualitat 129
Aufnahmedatum 92
Augen 96
Ausfiihren 41
Ausschneiden 61
Ausschnittvergrofberungen 98
Automatische Updates 316
autorun.inf 225
Autostart 224
Autostart-Optionen 224

B

Basis-Oberflache 37
Belichtung anpassen 95
Benutzerdateien 36
Benutzerkontensteuerung 217
Benutzername 75
Benutzeroberflache 42
Betreffzeile 189
Bewertungen 92, 93
Bibliotheken 58, 89
Bildbetrachter 88
Bilder 88

ausrichten 96
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optimieren 94
reparieren 94
Bilderordner 88
Bildschirmfotos 235
Bildschirmlupe 238
Bildschirmschoner 44
Diashow 103
Bing 161
BIOS 14
Bookmarks 156
Bootdiskette 74
Booten 14, 266
Bootmanager 18, 21
Bootsequenz 14
Brennen 134, 230
CD 230
DVD 230
ISO-Dateien 234
Brenner 134
Brenngeschwindigkeit 135
Browser 148
Adresszeile 171
Firefox 170
Mausrad 148
Startseite 160

Browserverlauf 16schen 328

C

CD brennen 230

CD/DVD 216,224

Chat 204, 264

Chronik 170

Computer 36

Computername 15
Computerreparaturoptionen 15
Computerschutz 252

CPU 19

D

Dateien
filtern 68
kopieren 59
|6schen 71

mehrere markieren 60

per E-Mail verschicken 195
sendenan 61
sortieren 66
umbenennen 70
verknlpfen 62
verschieben 59
Dateiendungen 69
Dateifreigaben 286
Dateigrofse 68
Dateileichen 72
Dateinamen 70
Dateinamenserweiterungen 69
Dateistapel 60
Dateityp 68
Datensicherung 241
inkrementelle 243
wiederherstellen 245
Zeitplan festlegen 243
Datensicherungsprogramm 241
Datensynchronisierung 131
Datentragerbereinigung 256
alte CHKDSK-Dateien 257
heruntergeladene
dateien 257
Miniaturansichten 257
Offlinedateien 257
Offlinewebseiten 257
Papierkorb 257
Setup-Protokolldateien 257
Spielnachrichtendateien 257
Spielstatistikdateien 257

Programm-

temporére Dateien 257
temporére Internetdateien 257
temporére Offlinedateien 257
vorherige Windows-Installation(en)
257
Datum 16, 239
einstellen 239
und Uhrzeit 239
Deinstallationsassistent 279
Deinstallieren 219
delicious 178
Designs 317
speichern 34

Desktop 30
Aero-Design 31
Aussehen 31
Basis-Design 37
Hintergrund 31
ohne offene Fenster 38
Desktopsymbole 35
Desktop-Symbolleiste 48
Details 66
DHCP 296
DHCP-Server 296
Diashow 33,102,197
Bildschirmschoner 103
DVD 117
online 112
Tastatursteuerung 702
Windows Media Center 115
Digitalkamera 99
Digital Rights Management 129
Disketten kopieren 259
Drag and Drop 59
DRM 129
Drucken 269
im Netzwerk 275
Drucker 264, 269
Anschluss 273
freigeben 279
manuell installieren 273
Netzwerkdrucker 275, 279
Plug and Play 273
Printserver 277
Testseite 274
Druckereinstellungen 270
DSL-Router 294
DVD 19,117
abspielen 142
brennen 230
Laufwerk 14
Regionalcode 143

E

EasyTransfer 23
EICAR 333
Eigenschaften 30



Einfugen 61
Eingabesprache 14
E-Mail 186

Adressbuch 191

automatisch abrufen 193

Bildschirmfoto 236

Dateianhang 194

Dateigrofie 194

empfangen 189

IMAP 188

IMAP-Server 188

POP3 188

POP3-Server 188

Rechtschreibprifung 192

schreiben 189

senden 189

Windows Live 186
E-Mail-Empfanger 61
Energie 47
Energieeinstellungen 266
Energiemanagement 268
Energie sparen 45
Energiesparmodus 266, 279
Energiesparplan 266
Energieverwaltung 45
Enhanced-Audio-CD 126

Erweiterte Systemeinstellungen 21

EXE-Datei 216
EXIF-Daten 99
Explorer 46, 56, 88
Bilderordner 88
Details 64
Inhalt 64
Kacheln 64
Layout 56
Mentleiste 56
Musik 125
Ordneransichten 63
Verlauf 79
Extra grofse Symbole 63

F

Farbe anpassen 95
Farben 43

Farbtemperatur 95
Farbton 95
Favoriten 41,156
Fenster verbergen 38
Fernbedienung 137
Fernsteuerungssoftware 297
Festplatte 15
Uberprifen 255
Festplattenplatz 19
Filter 68
Firefox 170
Chronik 170
Darstellung 171
delicious 178

Download 170, 172,186, 188, 193

in Lesezeichen suchen 175
JavaScript 180

Lesezeichen 175

Lesezeichen-Symbolleiste 176

Lesezeichenverwaltung 176
navigieren 170
neue Startseite 174
Pop-up-Blocker 180
Registerkarten 173
Schlagworter 177
Schltsselworter 177
Schriftgrofse 171
Tabbed Browsing 173
Tabs 173
Verlaufsliste 171

Firewall 297,314
Ausnahmen 314
Regeln 314

Flatrate 296

Fotoalbum 713

Fotodienst 170

Fotos 88
ausrichten 96
bearbeiten 104
betrachten 115
drucken 108

importieren 99
mit Handy synchronisieren 113

online bestellen 710

synchronisieren 114

Webalbum 117
Freigabeassistent 293
Freigabe 289

erweitert 291
Funkuhr 240

G

Gerate 20, 264
Geréatelibersicht 264
Geratelbersicht, Drucker 279
Geréateeigenschaften 264
Geréatetreiber-Updates 318
GMX 187

Google Desktop 74
Google Mail 187
Grafikkarte 19

Greenwich Mean Time 239
Grofbe Symbole 63

H
Handy
Musik 137
Ubertragen 131
Hardware
Alter 19
Nutzungsdauer 19
sicher entfernen 47

Hauptbenutzer 15

Heimnetzgruppen 16, 17, 41, 286

beitreten 288

Daten freigeben 287
Heimnetzgruppenkennwort 17
Heimnetzwerk 16
Helligkeit 95
Hintergrundbilder 317
Hotspots 303
HSDPA 308
http 748

|

IMAP 188

Index 76

Indexpfade andern 75

FOTOSCHULE
INDEX

Indizierungsoptionen 75
Infobereich 47
Infrarotfernbedienung 137
Inkrementelle Datensicherung 243
InPrivate-Modus 326

Installation

Aktivierung 22
booten 14
Kompatibilitatstest 18
Neuinstallation 14
Registrierung 22
Schritt fur Schritt 20
Vista updaten 18

Internet 326, 329
Internetadressen 148

Internet Explorer 148

Darstellung 154

Favoriten 156
Favoritenleiste 157
Favoriten verwalten 157
Lesezeichen 156
Lesezeichen exportieren 158
navigieren 148
personliche Startseite 168
Pop-up-Blocker 164
Pop-ups blockieren 164
Pop-ups zulassen 164
Registerkarten 152
Schaltflachen ausblenden 154
Schnellinfo 166
Schnellregisterkarten 153
Schriftgrofe 154
Shortcuts 748

Startseite festlegen 160
Suchanbieter 163

Suche 761

Tabbed Browsing 152
URL eingeben 148
Verlaufsliste 150, 157
Vollbildmodus 154

Zoom 154

Internet, Spuren verwischen 328
Internetzeit 240

Internetzeitsynchronisation 240
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Interrupt 265
|P-Adresse, Printserver 277
ISO-Dateien 234

J
JavaScript 180
Jugendschutz
Programme sperren 322
Spiele 321
Zeitlimits 320
Jugendschutzeinstellungen 320
Junk-Mail-Filter 198

K

Kacheln 64
Kalender 239
Kartenleser 713
Kennwort 15, 295

Klassische Benutzeroberflache 42

Kleine Symbole 64
Kompatibilitatstest 18
Komplettsicherung 247
Komponenten deinstallieren 220
Komprimieren 81

Kontextment 30

Kopieren 61

Kunstlichtaufnahmen 95

L
Laufwerkbuchstabe 290
Laufwerke tberprifen 255
Lautstarkeregelung 47
Lesezeichen 156
online 178
Tabs 176
Lieblingsfotos markieren 93
Liste 64
Livedateisystem 230
Live Fotogalerie 90
Aufnahmezeit 95
Ausschnittvergréfberungen 98
Belichtung anpassen 95
Bildinformationen 94
Diashow 102
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Fotos bearbeiten 94
Fotos drucken 108
Fotos finden 93

Live Mail 186, 204, 264
Betreffzeile 189
Dateianhange 194
Dateigrofie 194
E-Mail-Konto einrichten 186
Fotogalerien verschicken 196
Junk-E-Mails 198
Mailserver aufraumen 193
Nachrichten zeitgesteuert abru-
fen 193
Rechtschreibprifung 192
Servereinstellungen 187
Spam 198
Werbemails 198

Live Messenger 204, 264
Dateien versenden 207

Live Space 111,712

Lizenzschlissel 217

Lizenzvertrag 15, 217

Loschen 71

M
MAC-Adresse 300
Mailserver 187,188
Markierung 92
Mastered-Dateisystem 233
Mastered-Format 230
Maus
mittlere Taste 152
Rad 148,172
rechte Taste 60
Media Center 136
Audio-CD rippen 140
Fernbedienung 137
Medienbibliothek 139
Medieninformationen herunter-
laden 139
Musik [6schen 140
Titelinformationen 740
Media Player 46, 113, 124
Medienbibliothek 124

Messenger 204, 264
Spam 206
Microsoft-Supportdatenbank 318
Minianwendungen 49
aus dem Internet 50
konfigurieren 50
Mittelgrofse Symbole 64
Mozilla Firefox 170
MP3-Format 126, 129
MP3-Player 131
Musik 124, 139
Handy 1317

N
Navigationsfenster 57
Netzwerk 36, 41, 286
Daten freigeben 291
drucken 275
Drucker 279
offentlicher Ordner 291
Freigabeassistent 293
Freigaben 16, 289
Netzwerkstandort 16
Netzwerkdrucker 275
Netzwerklaufwerk trennen 290
Netzwerkumgebung 289
Netzwerkverbindung 47
Neuinstallation 14
Notebook 266
Akku 267
Energiesparplan 266
Notfalldiskette 247
NTFS 247
NTFS-Komprimierung 82
NTP-Zeitserver 297

o
Offentlicher Ordner 291
Offentliches Netzwerk 16
Ordner
kopieren 59
verschieben 59
Ordneransichten 63

Ordnernamen festlegen 100
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Paint 104, 236
Bildpunkt 106
Bogen zeichnen 106
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Farbfuller 105
Farbpalette 106
Grundfarben 106
Lupe 105
Miniaturansicht 106
Pipette 105
Radierer 105
Raster 106
Spiegeln 104
Stift 105
Text 105
Textwerkzeug 107
Vollbild 106
Zoom 106
Papierkorb 36, 71, 257
Eigenschaften 73
Grofse 73
Parallelinstallation 18
Partitionieren 15
Passwort 15, 186
PC-Probleme losen 47
Pop-up-Blocker 164
Pop-ups 164
Portable Anwendungen 222
Portweiterleitung 297
PostScript 273
Printserver 277
Produkt-Key 16
Programme
CD/DVD 216
deinstallieren 219
entfernen 219
EXE-Datei 216
installieren 216
ZIP-Datei 216
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RDISK 247
Rechtschreibprifung 192



Registrierung 22
Registry 219
Remotedesktopverbindung 297
Reparieren 94
Retrodesign 42
Rote-Augen-Effekt 97,152,170, 172,
186, 188, 193
Router 294
DHCP 296
Firewall 297
Kennwort festlegen 295
Konfiguration 294
Standardpasswort 299
Ruhezustand 45, 267

S

Schlagworter 177

Schnellinfo 166

Schnellregisterkarten 153

Schriftgrofe 171

Screenshots 235

Security Essentials 329

Senden an 61

setup.exe 216

Sicherheit 314
automatisches Update 316
Family Safety-Filter 323
Firewall 3714
InPrivate-Surfen 326
Jugendschutzeinstellungen 320
Virenscanner 329

Sicherheitscenter, automatische
Updates 316

Skydrive 208

Snipping Tool 235
Ausschneidemethoden 235
Bildgrofse 236
Grafikformate 236

Sommerzeit 239, 240

Sortieren 66

Sortierkriterien 66

Soundeffekte 33

Soundschema 33

Spaltenanordnung 66

Spaltenkopf 66
Spaltentitel 66
Spam 198
Spam-Filter 7198
Spam, Messenger 206
Speicherkarte 1713
Spiele 321
Sprungliste 46
Standardbetriebssystem 21
Standarddrucker 272
Stand-by 45
Startment 30, 221
anpassen 79
Ments einblenden 41
Netzwerk 289
rechte Seite 40
Suche 74
Startseite 160
Tabs 174
Stichwortsuche 92
Stichworter 92
Sattigung 95
Suche 74
Filter 76
Kriterien kombinieren 77
nach Datum 76
nach Stichwort 92
Optionen 76
Suchindex 75
Suchmaschine 161
Suchvorgange 78
Surfen 148
Symbole anzeigen 63
Symbolleiste 48
Systemabbild 247
wiederherstellen 248
Systemanforderungen 19
Systempatches 16
Systemreparaturdatentrager 250
Systemspeicher 19
Systemstatus 257
Systemsteuerung 219
installierte Updates 318
Systemsymbole 47

Systemverwaltung 47
Systemwerkzeuge, Fehlertiber-
prufung 255

Systemwiederherstellung 257

T
Tabbed Browsing 152,173
Tageslichtaufnahmen 95
Taschenrechner 60
Taskleiste 46
Infobereich 47
Internetadressen eingeben 149
Kontextmenu 48
Ment 149
Sprungliste 46
Tastaturbelegung 74
Telekom-HotSpot 303
Temporédre Dateien 232
Testseite drucken 274
Testvirus 333
TIF-Format 89
Tintenstrahldrucker 269
Titelinformationen bearbeiten 140
T-Online 187
Tools installieren 216
Transparenz 34
Treiber 20
Treiber-Updates 318
Trojaner 329
TV-Tuner 19
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UDF-Dateisystem 231
Uhr 239
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einstellen 239
Internetzeit 240
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Umbenennen 70
UMTS 308
Update 16, 316
Update-Verlauf prufen 377
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INDEX
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Kompatibilitatstest 18
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USB-Stick 61

USB-Surfstick 308
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Virenscanner 329
automatische Updates 330
Security Essentials 329
Testvirus 333
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Webbrowser 148
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Wiederherstellung 71, 248
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Windows Defender 318
Windows-Explorer 46, 56, 88
Details 64
Layout 56
Mendtleiste 56
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Windows-Firewall 314
Regeln 314
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Family Safety 323
Heute 209
personliche Seite 168
Today 209
Windows Live Fotogalerie 90
Windows Live Mail 186, 204, 264
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Windows Media Center 136
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Datenschutzerklarung 137
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DVD abspielen 142
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1
ian Immler

Was bietet Windows 7 wirklich, ist es so gut wie sein Ruf? Die klare Antwort: Ja. Und dieses Buch
zeigt in mehr als 120 Praxis-Workshops, wie Sie sicher und gekonnt mit Windows 7 umgehen.
Windows-Erfolgsautor Christian Immler erkliirt, wie Sie die Windows-Oberfldiche individuell ein-
richten, problemlos mit Dateien umgehen, Fotos von der Kamera importieren, sicher im Internet
surfen, die MP3-Sammlung verwalten, mit Freunden chatten, Mails verschicken, CDs brennen,
Daten sichern, Windows 7 tunen und vieles mehr!

Windows 7 installieren: saubere Neuinstallation durchfiihren, Windows Vista auf Windows 7 up-
daten, Bootmanager einrichten, Windows 7 aktivieren und registrieren

Desktop einrichten: Startmenti anpassen, Aussehen des Desktops verdndern, Desktop ohne offene
Fenster darstellen, mit der Taskleiste arbeiten, niitzliche Minianwendungen einsetzen, Verkniipfun-
gen auf dem Desktop anlegen

Ordner und Dateien: Explorer-Layout anpassen, Dateien verschieben und kopieren,
verschiedene Datei- und Ordneransichten, mehr Ubersicht in langen Dateilisten, effektiv suchen

Digitale Fotos: Fotos perfekt organisieren, Bewertungen und Stichworter vergeben, Fotos in der Live
Fotogalerie bearbeiten, Fotos im Web verdffentlichen, Fotos mit dem Handy synchronisieren, Diashows
auf DVD erstellen

Musikdateien: Audio-CDs nach MP3 oder WMA konvertieren, Musikdateien verwalten,
Musik auf MP3-Player und Handy tbertragen, Audio-CDs brennen

Internet: sicher surfen mit Internet Explorer und Mozilla Firefox, personliche Webseite bei Windows
Live erstellen, lastige Pop-ups blocken, Schnellinfos einer Webseite nutzen

E-Mail und Chat: Mailkonten in Live Mail einrichten, Fotogalerien als E-Mail verschicken, Recht-
schreibpriifung vor dem Senden, E-Mail-Nachrichten zeitgesteuert abrufen, chatten
mit dem Live Messenger, Spam und Datenschutz im Messenger

Programme installieren: neue Programme installieren und riickstandsfrei deinstallieren,
Ordnung im Startmen schaffen, portable Anwendungen ohne Installation verwenden

Windows-Systemtools: Daten auf CD und DVD brennen, ISO-Dateien brennen, Bildschirmfotos
mit dem Snipping Tool, vorherige Versionen einzelner Dateien nutzen, tiberfliissige
Dateien fiir mehr Speicherplatz beseitigen

Gerate und Drucker: angeschlossene Hardwarekomponenten anzeigen, Energieeinstellungen fiir
das Notebook festlegen, Energiesparpldne nutzen, neue Drucker manuell einrichten

Im Netzwerk: Heimnetzgruppen fiir einfache Dateifreigaben anlegen, einer bestehenden Heim-
netzgruppe beitreten, Freigaben fiir dltere PCs im Netz, drucken im Windows-Netzwerk, DSL-Router
konfigurieren, WLAN-Einstellungen unter Windows 7

Sicherheit: Datensicherung erstellen, gesicherte Daten wiederherstellen, komplette
Wiederherstellung aus einem Systemabbild, Windows 7-Firewall dichtmachen, Jugend-
schutzeinstellungen vornehmen, MS Security Essentials: der neue Windows-Virenscanner

30,- EURID]

Ubersicht: Trotz vieler offener Fenster
haben Sie den Desktop stets im Blick.

Bibliotheken: Sofortzugriff auf alle Fotos, Musik, Videos
und Dokumente - egal, wo sie abgespeichert sind.

Fotos: Bilder verwalten und bearbeiten
mit der Windows Live Fotogalerie.
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University of Brighton tatig.
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offentlichungen zu Themen wie 3-D-Visuali-
sierung, PDA-Betriebssysteme, Linux und
Windows gemacht. Seit mehr als 15 Jahren
schreibt er erfolgreiche Computerbiicher und
veroffentlicht regelmafig Artikel zu unter-
schiedlichsten Computerthemen in Zeit-
schriften und im Internet.
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