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Vorabinformationen

Vorabinformationen

Inhalte

Dieses Lernbuch fiihrt Sie als Anwender in die praxisorientierte Anlagenbuchhaltung mit dem Pro-
gramm DATEV Kanzlei-Rechnungswesen ein. Anhand einer Ubungsfirma werden das Programm und
seine Bedienung praxisnah und anschaulich erklart.

Dabei werden Situationen aus dem Tagesgeschift einer Anlagenbuchhaltung mit DATEV Kanzlei-
Rechnungswesen umgesetzt und ausfiihrlich dargestellt. Die Arbeitsablaufe in der Anlagenbuchhal-
tung werden systematisch und Schritt fiir Schritt durchgefiihrt, anhand verschiedener Beispiele aus-
fiihrlich erlutert und mit zahlreichen Ubungen ergénzt. Das Buch beinhaltet unter anderem folgende
Themenschwerpunkte:

= Firmenneuanlage

= Firmenstammdaten fiir die Anlagenbuchhaltung festlegen

n Inventare erfassen, andern und I6schen

®  Anlagenspiegelwerte

®m  Auswertungen von vorgetragenen Anlagegitern

m  Abschreibungsbewegungen einsehen

m  Leistungsabschreibungen erfassen

B GWG und GWG Sammelposten buchen

®  GWG-Zugange in der Anlagenbuchhaltung kontrollieren

m  Soforterfassung Anlagenbuchhaltung aktivieren

m  Anlagegiter im laufenden Geschéftsjahr erfassen

®  Anschaffungsnebenkosten erfassen

®  Anschaffungspreisminderungen zu einem Anlagengut buchen

m  Auswertungen zu neu erfassten Wirtschaftsgltern drucken

m  Verkauf von Anlagegiitern

m  Abgangsliste ausdrucken

®  Buchungsiibergabe an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

®  Anlagenbuchhaltung abstimmen

Fiir die Ubungsteile haben wir uns fiir die Firma,,Fielbauer und Partner GmbH" entschieden. Die Firma
stellt Dachpfannen her und bietet diese Baumarkten und DachdeckergroBhandlern an. Das Lernbuch
beginnt mit der Inventarisierung des Anlagevermégens zum Jahresende des Vorjahres und der Umset-
zung in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen und endet mit der Ubergabe der Abschreibungsbuchungs-

satze aus der Anlagenbuchhaltung fiir den Jahresabschluss in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen. Aus-
wertungen, Listen, Abschliisse und Meldungen werden ebenfalls ausfiihrlich behandelt.



Vorabinformationen

Hinweise zum Umgang mit dem Buch
®  Das aktuelle Wirtschaftsjahr fiir diesen Ubungsfall ist das Jahr 2021.

n Es wird der Standardkontenrahmen SKR04 verwendet.

®  Im Buch wird die Anlagenbuchhaltung vorrangig am DATEV Einzelplatzrechner, ohne Anbin-
dung an das DATEV-Rechenzentrum durchgefiihrt und ist auch fiir die Versionen 11.x und 12.x
geeignet.

m  Wichtig: Die Arbeitsablaufe werden Schritt fiir Schritt dargestellt, dabei sind die Schrittfolgen
unbedingt zu beachten!

Voraussetzungen

Es werden kaufmannische und buchhalterische Kenntnisse vorausgesetzt, Vorkenntnisse zu den Pro-
grammen DATEV Arbeitsplatz und DATEV Kanzlei-Rechnungswesen sind fiir dieses Lernbuch ebenfalls
zwingend erforderlich.

Schreibweise

Alle Programmbeschriftungen, wie z. B. Befehle, Schaltflaichen und die Bezeichnung von Dialogfenstern
sind zur besseren Unterscheidung farbig und kursiv gesetzt. Beispiel: Datei » Beenden. Von Ihnen ein-
zugebende Angaben sind andersfarbig und abweichender Schrift hervorgehoben. Beispiel: Geben Sie
das Datum 04.01.2021 ein.

Verwendete Symbole

Wichtige Sachverhalte, die Sie unbedingt beachten sollten, sind mit diesem Symbol
gekennzeichnet.

Wichtige Hinweise und Tipps erkennen Sie an diesem Symbol.

/ zeichnet.

Fragen zu einem Thema und praktische Ubungsteile sind mit diesem Symbol gekenn-

Musterlosungen

Soweit Ubungsaufgaben bzw. deren Lésungen auch ausgedruckte Listen und Auswertungen umfas-
sen, kdnnen Sie die Musterlésungen im PDF-Dateiformat kostenlos herunterladen unter www.bild-
ner-verlag.de/00590. Um den Download auszufiihren, registrieren Sie sich bitte, ebenfalls kostenlos,
auf unserer Homepage.

Losungsbuch
Die Lésungen zu den Ubungsaufgaben sind im PDF-Dateiformat verfiigbar und kénnen ebenfalls un-
ter www.bildner-verlag.de/00590 kostenlos heruntergeladen werden.
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Die Ubungsfirma
Fielbauer und Partner
GmbH

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie ...

die Ubungsfirma Fielbauer und Partner als Mandanten anlegen,
Stammdaten fiir das Rechnungswesen erfassen,

wichtige Mandantenstammdaten zur Anlagenbuchhaltung festlegen,

die AfA-Tabelle und die standardmaBige Abschreibungsmethode wahlen.
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Die Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH

1.1 Unternehmensdaten Fielbauer und Partner GmbH

Ausgangssituation
Die Buchhaltung fiir unseren Ubungsfall wurde bisher von der mitwirkenden Steuerbera-
terin Frau Bettina Trichter, Bad Honnef durchgefiihrt.

Ab dem Jahr 2021 soll die Finanzbuchhaltung und die Anlagenbuchhaltung erstmals
durch eine eigene Buchhaltungsabteilung in der Firma Fielbauer und Partner GmbH um-
gesetzt werden.

Laut Frau Trichter werden folgende Stammdaten fiir den Mandanten benétigt:

Zentrale Mandantendaten

Zentrale Mandantennummer 600

Mandantentyp Unternehmen/Vereinigung
Mandant seit 01.12.2007

Anrede Firma

Unternehmensname Fielbauer und Partner GmbH
Unternehmensform GmbH

Geschéftsjahr 2021
Beraternummer 129805
Mandantennummer 600

Weitere Angaben giiltig ab: 01.12.2007
Adressdaten Waldrand 36, 53604 Bad Honnef
Kommunikation Tel.: +49 2224 895020
E-Mail: Buchhaltung@fielbauer.de
Internet: www.fielbauer.de
Fax: +49 2224 895090



Ubungsmandanten anlegen

Weitere Angaben

Bankdaten

Finanzamt

Unternehmensdaten

Klassifizierung der Wirtschafts-
zweige nach WZ 2008

Umsatzsteuer-ID
Bundesland

Registergerichts-informationen

giiltig ab: 01.12.2007

St Spk Bad Honnef

BLZ: 38051290, Kto-Nr.: 900100
BIC: WELADEDTHON

IBAN: DE95 3805 1290 0000 9001 00

5220 Siegburg
Steuernummer: 220/5178/0176

Unternehmensgegenstand:

Herstellung und Vertrieb von Dachpfannen
Wirtschaftsjahr: 01.01.-31.12.

Ort des Firmensitzes: Bad Honnef

Art der Ergebnisverteilung: Nach gezeichnetem Kapital

23.32.0 Herstellung von Ziegeln und sonstiger Baukeramik

DE 123202979
Nordrhein-Westfalen

Handelsregister, HRB 8520, Siegburg, 01.12.2007

1.2 Ubungsmandanten anlegen

Zunichst muss der Ubungsmandant Fielbauer und Partner GmbH angelegt werden. Um den
Mandanten fiir die Durchfiihrung der Anlagenbuchhaltung vorzubereiten, sind auBerdem
eine Vielzahl von Mandantendaten zu erfassen.

Zentrale Mandantendaten

Zum Anlegen der Firma gehen Sie wie folgt vor:

1 Starten Sie das Programm DATEV Arbeitsplatz und klicken Sie in der Ubersicht doppelt
auf den Eintrag Mandanteniibersicht o (Bild 1.1).

2 Das Arbeitsblatt Mandanteniibersicht wird gedffnet. Klicken Sie auf das Symbol Man-

dant anlegen (2}

11



Die Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH

@ | DATEV Arbeitsplatz V.12.22 ENTEY: o covtst SN

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster  Hilfe

DR & > H *}"[3:|@11§3]§5 =] Sucherd@ A B W @& Schnelinfo: | <Auswahl> v |

Opersers + % [Mandantensbersicnt < [
Unsere Kanﬂoig’ ¢ Leistungsubersicht
=] T Y - Alle Mandanten &a :
b [ Mand iefainati e % Leistung anlegen
b [} Geschafisfeldibersichten Sondliche - | v| %)
Eﬂﬂ Stammdateniberschten [ Erweiterte Suche Keine Daten vorhanden
4 Aktuele Informaticnen d Mandart
(8 Heute I
TS e nibe e retlon Lioc Honiaiet
Zentr. Mandant | Name A e | ornt [

Keine Daten vorhanden. » Uberprifen Sie evil. die Filtereinstellungen.
w Details

1.1 Mandanten-

iibersicht - Neuer 3 Esoffnetsich das Programmfenster Neuen Mandanten anlegen - Stammdaten - Mandant

Mandant mit dem Arbeitsblatt Mandat (Bild 1.2).
(s~
(£ zenwletiond-Ne:[ 0] (@ b1 Mendantssit [01.122007 ) s @| Sews [sktv | | Ferigstelien
1.2 Neuen Man- Mandantentyp festlegen: @ [.ﬂ _3
danten anlegen (®) Unternehmen () Einzeluntermehmer () Natiirliche Parson
4 p Untemehmen/Vereinigung (=] [«
Anrede: [Fema v

Unternehmensname: | Fieloauer und Patner GmbH |

Unternehmensform: | GmbH v

Ui b :' dlung und Vedrieb von Dachpfannen ]

= .| Kommunikation und Adresse Ubemehmen

Ad [ Staenadresse -]
Surale: [Waldrand 36 ]
PLZIOt: [ 53604| [Bad Honnef |
Land: [ Deutschiand ]
TelefonFax: [+432224 895020 |  [+49 2224 895090 |
E-Mail: [Buchhatung@fiebauer.de |

\, hau der Mandantenbezeich

Izndantenbezeich |Fiebauer und Pattner GmbH |

Abw. Mandantenbezeichoung: | ]

4 Geben Sie die Mandatdaten fiir unsere Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH wie in
Bild 1.2 ein und klicken Sie anschlieBend auf die Schaltfliche Fertig stellen.

12



Ubungsmandanten anlegen

Leistung anlegen

5  Im nachsten Schritt legen Sie die Leistung Buchfiihrung fiir die Firma Fielbauer und
Partner fest. Aktivieren Sie dazu das Kontrollkdstchen Buchfiihrung und geben Sie im
Feld Beraternummer die Nummer 129805 ein (Bild 1.3).

[ Leistungen anlegen - 600 Fielbauer und Partner GmbH x 1.3 Leistungen
anlegen
Beraternummer
Jahr: Berater: Mandant: Basis: Datenpfad:
O endarengenszie —
Rechnungswesen
Jahr; Eerater: Mandant: Easis: Datenpfad:
[ Buchfiihrung [ 2021] | 123805 500 Pl |c:\ngmmnmm'rw.m.rmmvm v]
[ Jahresabschluss [ ] [ ] | | 2] [ ]
Stevern
Jahr: Earater: Mandant: Basis: Datenpfad:
[ Gesenderte - und einheitiiche - Feststellung | 1 ], [ |
[0 Gewerbestever C I JC_J» [ |
[ Kerperschafisteuer [ ] | | | M | [ |
[ Kapitalertragsteuer [ ] [ ] | [X] ] | ]
Personalwirtschaft
Jahr: Berater: Mandznt: Basis: Datenpiad:
[ Lohnabrechnung [ | | | | » —
Wirtschafisberatung
Jahr: Berater: Mandant: Basis: Datenpfad:
[ wirtschaftsberatung E I =]
Zahlungsverkehr
Jahr: Berater: Mandant: Basis: Datenpfad:
[ Zahlungsverkahr [ — | > |
Weitere Ordnungsbegriffe
Hier haben Sie die Moglichkeit weitere Ord, begriffe fur A d 2u erf . die jedoch keine Leistung darstellen und daher auch in der
linfo Lei bersicht nicht aufrufbar sind. A zu diesen Ord begriffen knnen Sie direkt in den Stammdaten des Mandanten bei
den Leistungen vomehmen.
Jahr: Berater: Mandant: Basis: Datenpfad:
Oworz ——
[ Steusrkonto online | =]
[ Einkommensteuer Belegbuchung | | |

@ | Abbrechen |

Wichtiger Hinweis: Je nachdem, in welchem Geschéaftsjahr Sie sich befinden, kénnen Sie im
Feld Jahr das jeweilige Geschaftsjahr eingeben. StandardmafBig wird immer das aktuelle p
Jahr vorgeschlagen. Da wir fiir unseren Ubungsmandanten mit dem Geschéftsjahr 2021
arbeiten, achten Sie bitte darauf, dass im Feld Jahr das Jahr 2021 eingestellt ist. Das Jahr
ldsst sich im Nachhinein nicht mehr @&ndern und der Mandant misste nochmals neu
angelegt werden.
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Die Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH

6  Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache OK. Die Leistung ist damit festgelegt. An-
schlieBend sind noch weitere Angaben erforderlich, siehe Bild 1.4.

[serzete Juntemehmenvereiniowns < [ ——
D] Angaben zum U

Anrede: [Fima | Untemehmensf | GmbH

Unternek [Fislbauer und Paner GmbH | Alternativer Suct [Fiebauer und Patner GmbH
Unterneh kurz:  |Fielbauer und P Status: ktv v

| Adresse | Kommuniation | Bank | Fi | Untemenmensdaten | Enw. Untemehmensnamen | Komespondent |

< Neue Adresse anlegen = Mandanten-Rechnungsempfanger/-adresse festiegen <> Mandanten-K lenzadresse festlegen

S0 Adressandenung an die Finanzvenwaktung ubemittein

Gultigkeit: =
[#] Hauptstralenadresse
[ Kerrespondenzadresse
Flﬁxu..q-u-.d Partnier GmbH [] Geschaftsleitungsadresse
Waldrand 36 [ Mandanten-K: " "
53604 Bad Honnef
[ Mand Rect
@2
1.4 Arbeitsblatt
Unternehmen/Ver-
einigung Weitere Stammdaten

7  Geben Sie anschlielend - wie in den nachfolgenden Abbildungen dargestellt - Gber die

) diversen Register die weiteren Stammdaten zur Ubungsfirma ein.
1.5 Register Kom-

munikation Kommunikation

[ omemamerersnzors <
~
{E' ben zum U, h

Anrede: Fima ~|  Unternehmensf | GmbH [~
Unternshmensname: |Fielbauer und Partner GmbH | Alternativer Suchname: |Fielbaver und Partner GmbH

Unternek kurz:  |Fielauer und P | Status: akiy v

[ Adresse | Kommunikation | Bank | Fi [ Untemehmensdaten | Enw. L ondent |

=» E-Mail-Adresse des Rechnungsempfangers festlegen

Anzeige: | Alle rhind
Telefon:  |.49 2224 895020 [5] [Bemerkung engeben ] A senderd |
| + Neve Telefonnummer engeben
E-Mail: |" -hhaltung @fielt de Ii@| ]nge.ﬂgebm | [ Standard
[ + Neve E-Mal Adresse engeben I
Internet: [ www fielbauer.de |[@)] [Bemerkung engeben | B stendard
| » Neve URL angaben I
Fax: +49 2224 895090 | femerkung engeben | B Standard

+ Meve Faxnummer engeben

Sonstige: | + Newe sonstige Nummer singaben I
Erfassung von Telefon- und Faxnummern im DIN-Format: aktiviert (sishe DATEV Arbeitsplatz | Extras | E I =

14



Ubungsmandanten anlegen

Bank

[strisete x Juntemehmenvereiiguno < [ ——

Interneh |Fielbauer und Partner GmbH | Aternativer Suchname: |Fielbauer und Parner GmbH |
kurz: |Fiebauerund P | Status: akiv. v

Kiwse | Kommoniksion| Bk |Frantas | Utemohmanedton [ Ev. Utemen C |

% Neue Bankverbindung anlegen = | inhaber/Rect shank festl

<1 Bankverbindungsandenung an die Finanzverwaltung Ubemitteln

Hlgemene B dung | Zusatzangaben | SEPAMand hung |
Land:

|Deutichland vl

IBAN: Bank:

|DES5 3805 1250 0000 5001 00 ][] [38051280- St Spk Bad Honnef - WELADEDTHON

4 Kentenummer:

|900100

Abw. Kontoinhaber:

©  Giitig ab = Mandant seit (01.12.2007)
8 Bankdaten

Finanzamt

| Startseite

1.6 Register Bank-
daten

1.7 Register Fi-
nanzamt

% untemehmen/vereinigung < [———

- (e Y [Gmor =
Interneh |Fielbauer und Partner GmbH | Such |Fielbauer und Partner GmbH ]
kurz: [Fiebauerund P Status: kv~
Adresse | Kommunikation | Bank | Fi [ Ewil | Komespond
<# Neue Finanzamtsverbindung anlegen
Giltig von: 01.12.2007 bis:
Land: [ Deutschiznd V]
Fi (5220 Segh 2E]
Steuernummer:
Bankverbindung des Fi
BLZ: Bezeichnung: Kontonummer: IBAN:
[37000000 | [BBK Koin | 38001503 | [DE86370000000038001503 ]

~ Details zum Finanzamt

Nummer: 5220

Titel: Finanzamt
Bezeichnung: Siegburg
Land: DE

15



Die Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH

Unternehmensdaten

erenTe—mem
E‘,—' zum U

forede: [Fima v]  Untemehmensf | GmbH -]
|Fiebauer und Partner GmbH | A |Fielbauer und Partner GmbH |
h kurz:  [Fiebauerund P Status sktv
— e T Y amaosdis Bl - =
= i 4s w:i b ink i‘v‘- e Dﬂ + is‘— 2 b FT WC)
U F i |H—ld!lum und Vertrieb von Dachpf:
Ort des Firmensi [Bad Honnef | Grindungsdatum: [01.12.2007
Land des Firmensitzes: [Deutschiznd v|  Gesellschattsvertrag v
\irtschaftsjahr: 01.01.-31.12. Auflosungsdatum: 7
Art der Ergebniszufteilung: | Nach gezeichnetem Kapitsl v | Auflasungsverfahren: <Keine Angabe>
i Nationales Recht
 Nationales Recht: |Deulsch1and ~
Klassifikation der Wirtschafis- 3] R
zwsige nach VWZ 2003: [ | | | =
Kisssification der Viirtschafts- 23320 | [Hersted e ==
zweige nach WZ 2008: [2320 | 9 von Jesel i sorwtioer | =] [e3]
St |DE|v| [123202979 ] Glaubiger-ID: [ | 7
Bundesland: [ Nercrhein-Westizlen v|  Bundestand MAD: [ <Keine Angabe> -
Registereintrag: [Handelsregister v Registergericht [Siegourg |
Register-Nr.: [HRB 8520 |© Eingetragen am: 01122004
Firmennama laut Ragistar- | | Prifen.. |
gericht: ==

1.8 Register Unter-
nehmensdaten 8  Klicken Sie anschlieBend in der Symbolleiste auf das Symbol Speichern .

4 600/ Fielbauer und Partner GmbH - Stammdaten - Mandant

1.9 Eingaben spei- i ﬁ a <« BB & e >4 Eé‘ @j =

chern

Mit Ausnahme der Register Erw. Unternehmensnamen und Korrespondenz sind nun alle
zentralen Stammdaten zur Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH angelegt.

Tipp: Uber den Eintrag Anderungshistorie in der Ubersicht (Bild 1.10) kénnen alle hinter-
p legten zentralen Mandantenstammdaten per Klick mit der rechten Maustaste und dem
Befehl Liste drucken ausgedruckt werden.

Um Details zu den Eingaben einzusehen, kdnnen diese mit Klick auf die Pfeilsymbole
auf- und wieder zugeklappt werden.
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