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Kapitel

Starten mit lhrer iWork-App

Die drei Anwendungen Pages, Keynote und Numbers
sind eigenstandige Programme. Trotzdem haben die-
se Anwendungen einiges gemeinsam: Dienste, Tools
und Paletten sind in jeder der drei Anwendungen auf
die gleiche Art und Weise zu bedienen. Um die Fahig-
keiten lhrer App richtig kennen zu lernen, lohnt der
Vergleich mit friiheren Versionen und der Blick zu den
Schwester-Programmen.

Bevor Sie die Arbeit mit Ihrer App beginnen kénnen,
mussen Sie sie installieren.



Kapitel 1

Geschichte und Entwicklungen

Von allen Office-Programmen am Markt diirfte Apples iWork das jiingste sein. Es erschien
erstmals im Januar des Jahres 2005 und 16ste das bis dahin gepflegte Programmpaket
AppleWorks ab. Neu war allerdings nur die Zusammenstellung. Die Einzelapplikationen
existierten schon vorher. Keynote — das Prasentationsprogramm — brachte Steve Jobs von
NeXT mit. Die Version Keynote 1.0 erschien als Programm im Jahr 2003. Pages, das Text-
und Layoutprogramm, kam 2005 auf den Markt. Es wurde zusammen mit Keynote als ers-
tes iWork-Paket angeboten. Numbers in der ersten Version kam im Jahr 2007 hinzu.

Mit der Version iWork ’09 stellte Apple mit iWork.com eine internetbasierte Ergdnzung zur
Verfiigung, mit der sich Dokumente mit anderen Teilnehmern betrachten und kommen-
tieren lieflen. Dieser Dienst wurde jedoch im Sommer 2012 im Zuge der Umstellung auf
iCloud eingestellt. Im Mai 2011 ergénzte Apple iWork um iOS-Anwendungen, die jedoch
nicht als Programmpaket, sondern als einzelne Apps verkauft wurden.

Mit Erscheinen der aktuellen Version Ende 2013 kiindigte Apple an, dass alle Besitzer eines
neuen iOS-Gerites die Programme kostenlos bekommen. Wenig spiter wurde dieses An-
gebot auch auf Kéufer von neuen OS-X-Geriten beziiglich der Desktop-Versionen der Pro-
gramme ausgeweitet.

Wenn Sie Besitzer eines dlteren Mac oder iOS-Gerites sind, miissen Sie die neuen Applika-
tionen kaufen, und zwar jede einzeln. In der Presse liest man zwar immer noch den Begriff
iWork und meint die Gesamtheit der drei Anwendungen, als geschlossenes Paket ist es je-
doch nicht mehr zu beziehen. In diesem Buch wird dieser Begriff ebenfalls anwendungs-
ibergreifend genutzt, also wenn es nicht um die einzelne Anwendung geht. Beachten Sie,
dass die neuen iWork-Anwendungen als Betriebssystem OS X 10.9 oder aktueller voraus-
setzen. Seit der ersten Veroffentlichung dieser neuen Version hat es zahlreiche Nachbesse-
rungen und Erweiterungen gegeben. Die wichtigsten werden in dieser iiberarbeiteten und
erganzten Auflage beriicksichtigt. Apple lasst die Installation der neuesten Updates nur mit
dem jeweils aktuellen OS X zu.
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Die iWork-Anwendungen miissen tiber den App Store gekauft werden.
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Neu sind die Webapplikationen der iWork-Suite. Sie lassen sich in unterschiedlichen Brow-
sern einsetzen, sogar auf einem PC. Man kann so nicht nur systemiibergreifend arbeiten,
sondern auch noch teamorientiert, wenn man Dokumente fiir andere Benutzer freigibt.

iWork-Applikationen
kénnen nun sogar im
Browser eingesetzt
werden.

Installieren und Starten

Die iWork-Applikationen sind bereits installiert — zumindest bei Neugeréten. Andernfalls
muss man sie iiber den App Store erwerben. Eine andere Bezugsquelle gibt es nicht. Die An-
passung alterer Versionen tiber ein Update klappt jedenfalls nicht. Das Tool Softwareaktuali-
sierung, das Sie iiber das & -Menii 6ffnen kénnen, nimmt dieses Update nicht vor. Und das ist
auch gut so, denn die neue Version hat es in sich. Apple hat sie komplett neu programmiert.
Dabei sind einige Details aus den vorangegangenen Versionen verloren gegangen. Nach der
ersten Freude iiber die neue Version kam deshalb bald der Aufschrei derjenigen Anwen-
der, die schon intensiv mit den fritheren Versionen gearbeitet haben. Apple hat versprochen,
Nachbesserungen vorzunehmen. Zum Zeitpunkt der Drucklegung dieses Buches war dieses
Versprechen schon in vielen Punkten erfiillt, Unterschiede bleiben trotzdem. Deshalb wer-
den bei einer Installation der neuen Version die alten nicht vom Rechner geloscht.

Einc brandncue Version von Keynote ist verfiigbar. Die Update-Funktlon
erkennt zwar die neue
Keynote 6.0 verfiigt iiber ein groflartiges neues Decign, leistungsstarke neue . . .
Animatinnen, interaktive Diag , neus Opti Fum i und vieles Version nlcht, be’m
mehr. ..
Start der dlteren An-
|| Niese Meldung nicht nachmals anzeigen. Wendung Wird aber
k | Weitere Infos | Nicht aktualisieren | | Aktualisieren auf die neue Version
hingewiesen.
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Aufgepasst

Beachten Sie aber, dass Dokumente, die mit den neuen iWork-Applikationen erstellt
wurden, nicht von den alteren Versionen gelesen werden kénnen. Das Dateiformat
hat Apple namlich gleich mit geandert.

Zu den Details der Verdnderungen beachten Sie das Unterkapitel Was ist anders?

Installation

Viel Gedanken um die Installation muss man sich nicht machen. Wurde die Applikation aus
dem App Store geladen, so wird sie auch gleich installiert. Beachten sollten Sie, dass im Dock
nach wie vor die alten iWork Anwendungen liegen. Um sie zu entfernen, ziehen Sie die Icons
aus dem Dock und lassen sie verpuffen, oder Sie klicken diese mit der rechten Maustaste an
und wihlen aus dem Kontextment Optionen | Aus dem Dock entfernen.

Ziehen Sie die neue Anwendung bei Bedarf in das Dock. Wenn Sie vorhaben, mit der alten
und der neuen Version parallel zu arbeiten, konnen Sie natiirlich auch beide Versionen im
Dock lassen. Verwechseln kénnen Sie die unterschiedlichen Anwendungen nicht, die Icons
sind nicht identisch.

E:T,J V‘ ﬁ 2 ki o

Keynate app Numbers_app Pages.app

Keynote.app Numbers.app Pages.app

Die Icons der Versionen von iWork unterscheiden sich.

Bei den i0S-Geriten (iPhone, iPad) findet die Installation tiber iTunes statt. Grofse Erkla-
rungen eriibrigen sich dazu. Nach dem Kauf der Applikation und der Synchronisation mit
dem iOS-Gerit steht die Anwendung auf diesem auch schon zur Verfiigung.

Starten

Wie man die iWork-Anwendung startet, muss ich sicher nicht grof3 erklaren. Wer mit dem
Mac oder dem iOS-Gerit umgehen kann, weif3, wie es geht. Ein Klick auf das Icon im Doc
oder Launchpad auf dem Mac, ein Fingertippen auf das Icon beim iPad oder iPhone -
schon startet die Anwendung und steht zur weiteren Bearbeitung zur Verfiigung.

Fiir die Browservariante sind aber sicher ein paar Erklarungen nicht unangebracht. Wer
schon mit der iCloud gearbeitet hat, sollte auch mit den iWork-Anwendungen keine Prob-
leme haben. Sie stehen dort ndmlich zur Verfiigung. Sobald man sich bei iCloud mit seiner
Apple-ID und dem Kennwort angemeldet hat, 6ffnet sich das Fenster und zeigt die Apps an,
mit der in der Apple-Cloud gearbeitet werden kann.



Allgemeiner Teil: Starten mit lhrer iWork-App

..... e O e oy 3 [ o Mot S e 5. — [l S —
) D@ dooe . A0 Nt o et et & | 9 Suchan YOV I NA0 @O 8 =
% tontne [ Facecok O Poriai- ddermn . 5 OSANTER 8 Amamn S oy DD VouTube Aasus B =

Sie haben soch keine Appie-07 Jetrt nstellen.

Ststun dor Abtivisrusgeipars  Systemsiius  Daterschubs  Mubmngabedingungen  Copyright @ 2010 Appds inc. Als Resha werbehaiton.

Aktivieren Sie das Hikchen bei »Angemeldet bleiben«, wenn Sie nicht wollen,
dass sich das iCloud-Fenster im Browser nach einer gewissen Zeit der
Untdtigkeit automatisch wieder schlief3t.

W Wiipeda - Datatnay. * ] temDewdaie 2/ @ iz & - e ——
€) D@ wenmen S @ | & siemn 4BT I A4S OB A =
% tontne [ Facecok O Poriai- Stermetn . 5 O5ANTER 8 Amamn S oy D YouTube Aoasua B = @ »

"

Numbers  Keynote

Die Browservarianten erreichen Sie (iber die iCloud.

Die iWork-Applikationen im Browser stehen kostenfrei zur Verfiigung.
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Was ist anders?

Auf den ersten Blick zeigt sich die Verdnderung schon an der Benutzeroberfldche der An-
wendung. Gab es bei Version 09 noch die Leiste an der linken Seite, in der Seiten (Pages),
Folien (Keynote) oder Blitter und Tabellen (Numbers) angezeigt wurden, so gibt es in den
neuen Versionen der Anwendungen am rechten Rand einen Bereich, in dem abhéngig vom
Bearbeitungsstand Formateinstellungen und andere Werkzeuge aufgefiihrt werden.

Zu Vermieten
950,- € / Monat

Pages 4 (iWork '09) und Pages 5 (iWork-Version 2014) unterscheiden sich bereits auf den ersten Blick.

Auch die Symbolleiste sieht nun aufgerdumter aus, und die Formatleiste fehlt, ebenso die
Fuflleiste, in der Informationen tiber Zoom, Wort- und Seitenanzahl zu finden waren. Das
Zahnréidchen zur Konfiguration ist nun in die Symbolleiste gewandert.

Schaut man dann genauer hin, entdeckt man noch mehr Details, die anders sind oder gar feh-
len. So sind bei den Stilvorlagen die Zeichenstile weggefallen. Es ist nun nicht mehr méglich,
fir Hervorhebungen auf Zeichenebene eine Stilvorlage zu definieren. Absatzstile gibt es zwar
noch, die aber sind nicht mehr so flexibel. Zuweisungen von Tastenkiirzeln sind nicht mehr
méglich und auch nicht die Ubernahme von Stilen aus anderen Dokumenten. Andererseits
gibt es nun auch Stilvorlagen fiir Keynote und Numbers. Beim Kopieren von Text tiber die
Zwischenablage bleiben Stile erhalten, was ein ganz angenehmer Effekt ist.

In Keynote und Numbers fallen die Einschrinkungen in den neuen Versionen nicht so
drastisch aus. Bei Numbers ist es vor allem die Automatisch-ausfiillen-Funktion, deren
Funktionalitdt schmerzlich vermisst wird. Das, was in der neuen Version davon verblieben
ist, reicht nicht an die Funktionalitdt von Numbers 2 heran. In Keynote kénnen nun nicht
mehr mehrere Objekte ausgewdhlt und gemeinsam gedndert werden.
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Aufgepasst

Apple hat sehr schnell auf die Kritik der Anwender reagiert und bald nach Verof-
fentlichung eine Roadmap présentiert, in der Anderungen und Erginzungen fiir die
iWork-Programme aufgelistet werden. Zum Zeitpunkt der Drucklegung dieses Bu-
ches waren viele dieser Punkte bereits abgearbeitet. Deshalb fiihre ich die anfianglich
fehlenden Funktionen nicht mehr auf - sie werden in diesem Buch vorgestellt. Die
noch fehlenden Punkte (etwa Tastenkiirzel fiir Stile) werden von Apple sicher noch
nachgeliefert, kénnen in diesem Buch aber noch nicht beschrieben werden.

Ob Apple die in den vorangegangenen Abschnitten beschriebenen fehlenden Funktionali-
taten noch irgendwann nachriisten wird, ist unklar, weil das Unternehmen sich dazu nicht
geduflert hat. Meine personliche Vermutung ist, dass erst bei einer nachsten Version mit
einer Aufwertung um bereits frither vorhandene Funktionalitét (Serienbriefe, Textrahmen-
verkettung etc.) zu rechnen ist.

Tipp

Bei der Neuinstallation der iWork-Applikationen werden die alten Programme
nicht geloscht. Entfernen Sie den Ordner »iWork ’09 « nicht von Ihrem Mac, wenn
Sie die alten Dokumente auch weiterhin noch einsetzen mochten. Bei der Ubernah-
me durch die neuen Programme wird das Dateiformat gedndert, nicht unterstiitzte
Funktionalitit wird entfernt. Ein weiteres Bearbeiten mit den alten Programmen ist
dann auch nicht mehr moglich.

Was ist neu?

Detailverbesserungen hat es seit der ersten Auflage dieses Buches zahlreiche gegeben. Sie
hier alle aufzuzdhlen wére miif3ig. Auf einige wird im Laufe des Buches noch eingegangen
werden. Ein paar wichtige Verbesserungen, die mit den App-Versionen zu OS X 10.11
(EI Capitan) eingefiihrt wurden, sollen aber doch genannt werden:

Bessere Kompatibilitit mit Microsoft-Programmen (Word, Excel, PowerPoint) wird ge-
wihrleistet. Inzwischen kann auch in die aktuellen Formate (pptx, xlsx, docx) exportiert
werden.

Alte iWork-Dokumente (08 und ’06) kénnen nun gedffnet werden.

Neben der iCloud Drive werden auch andere Speicheranbieter unterstiitzt.

Die Beta-Phase bei den iCloud-Versionen ist abgeschlossen.

Bis zu 100 Personen kénnen gleichzeitig {iber die iCloud an einem Dokument arbeiten.
Verbesserte Designwerkzeuge

Die OS-X-Versionen konnen Funktionen von El Capitan nutzen, zum Beispiel die An-
ordnung zweier Anwendungen nebeneinander (»Split View«).



