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Aus Grunden der leichteren Lesbarkeit wird in diesem Buch
die mannliche Form verwendet. Selbstverstandlich sind alle
Geschlechter gleichgestellt und angesprochen.



Hey, toll, dass du dieses Buch in den Handen haltst, egal ob
du es geschenkt bekommen oder dir selbst gekauft hast.

Dieses Buch wird dir viele Sympathien verschaffen,
Peinlichkeiten vermeiden aber auch Turen offnen und es dir
leichter machen, besonders im Berufsleben, bei Kollegen
und Vorgesetzten, von Anfang an zu punkten.

Ich liebe gutes Benehmen, weil es mir in meiner beruflichen
Laufbahn viele Vorteile gebracht hat, und es geht nichts
uber gute Kommunikation und ein Miteinander, bei dem
jeder das gleiche oder zumindest ein ahnliches Verstandnis
von gewissen Regeln hat und diese auch einhalt.

Das macht den beruflichen Alltag im Umgang mit anderen
einfacher, harmonischer und ein wenig freundschaftlicher.

Das Buch enthalt alle Punkte, die fur deinen Einstieg ins
Berufsleben wichtig sind. Ich hatte in den einzelnen Kapiteln
noch viel mehr ins Detail gehen kdonnen, habe mich aber
bewusst auf die wichtigsten Regeln beschrankt, damit du dir
diese Basics besser merken kannst.



