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Vorwort

Datenbanken kommen immer dann zum Einsatz, wenn große Informationsmengen gespeichert und 
verwaltet werden müssen. Mit dem entsprechenden Know-how lassen sich diese Daten fast beliebig 
verknüpfen, auswerten und in Form von Berichten drucken. Microsoft Access eignet sich aufgrund sei-
ner komfortablen Benutzeroberfläche hervorragend für Einsteiger, erlaubt aber aufgrund seines Funk-
tionsumfangs auch anspruchsvolle Lösungen für den professionellen Einsatz.

Dieses Buch wendet sich an Einsteiger, die mit Access eine eigene Datenbank aufbauen oder zwecks 
Erweiterung und Anpassung einer vorhandenen Datenbank den Aufbau von Access-Datenbanken bes-
ser verstehen möchten. Sie lernen daher nicht nur den Umgang mit Access, sondern erhalten gleichzei-
tig auch eine Einführung in die Funktionsweise von Datenbanken. Besondere Vorkenntnisse sind dazu 
nicht erforderlich, Sie sollten allerdings mit Windows und der Dateiverwaltung zumindest in Grundzü-
gen vertraut sein. 

Schritt für Schritt und anhand von zahlreichen Bildern erstellen Sie eine Datenbank zur Erfassung und 
Verwaltung von Artikeln, Kunden und deren Bestellungen. Übungsaufgaben und kleine Workshops am 
Ende jedes Kapitels ergänzen und vertiefen das Gelernte. Der erste Schritt zur eigenen Datenbank be-
ginnt mit wichtigen Überlegungen und Vorbereitungen und darauf aufbauend erstellen Sie die ersten 
Tabellen. In den weiteren Kapiteln ergänzen Sie diese Datenbank nacheinander um Abfragen, Berichte, 
benutzerfreundliche Formulare sowie eigene Makros. Zum Abschluss lernen Sie die verschiedenen Werk-
zeuge zur Dokumentation und Wartung von Access-Datenbanken kennen.

Die Autorin Inge Baumeister hat langjährige Erfahrungen in der Entwicklung professioneller Daten-
banklösungen mit Microsoft Access gesammelt und ist gleichzeitig seit langem in der Erwachsenenbil-
dung und im Bereich firmeninterner Fortbildungen tätig. Ihre Hinweise und Tipps aus der Praxis helfen 
Ihnen bei der Umsetzung des Übungsbeispiels und der Vermeidung typischer Anfängerfehler.

Ein Hinweis zu den Versionen
Fast alle Abbildungen dieses Buches wurden mit Access 2021 und Microsoft 365 erstellt, das Ausse-
hen der Versionen 2010 bis 2019 kann daher geringfügig abweichen. Mit Ausnahme der Hilfe und der 
Diagrammerstellung gibt es aber nur geringe Unterschiede hinsichtlich des Funktionsumfangs, das 
Buch kann also problemlos auch in Verbindung mit Access 2010 bis 2019 eingesetzt werden. Auf abwei-
chende oder anders lautende Bezeichnungen und Vorgehensweisen wird hingewiesen.

Falls Sie Microsoft 365 nutzen, dürften sich im Lauf der Zeit ebenfalls kleinere Unterschiede ergeben, da 
Microsoft 365 laufend automatisch aktualisiert wird. 

Schreibweise
Befehle, Bezeichnungen von Schaltflächen und Beschriftungen von Dialogfenstern, sowie Feldnamen 
und die Namen der verwendeten Datenbankobjekte sind zur besseren Unterscheidung farbig und kur-
siv hervorgehoben, zum Beispiel Register Start, Schaltfläche Kopieren. 
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Glossar und Übersicht Tastenkombinationen
Fachbegriffe und Abkürzungen lassen sich nicht immer vermeiden, daher finden Sie im Anhang des 
Buches ein Glossar. Ebenfalls zum Anhang gehört eine Zusammenstellung aller Tastenkombinationen 
in Verbindung mit Access.

Download der Beispieldatenbank und weiterer Dateien
Die eingesetzte Übungsdatenbank mit allen Beispielen sowie die weiteren erforderlichen Dateien er-
halten Sie auf unserer Homepage kostenlos zum Download. Rufen Sie dazu die folgende Seite auf:

www.bildner-verlag.de/00560

Viel Spaß und Erfolg mit dem Buch wünschen Ihnen  
BILDNER Verlag und die Autorin Inge Baumeister
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1	 Ein erster Überblick

In diesem Kapitel lernen Sie ...
	� Eine einfache Datenbank aus einer 

Vorlage erstellen

	� Bestandteile einer Access-Datenbank

	� Datenbankobjekte verwalten

	� Befehlseingabe und Hilfe

	� Datenbank öffnen und schließen

	� Sicherheitseinstellungen beim Öff-
nen einer Datenbank

Das sollten Sie bereits wissen
	� Grundlegende Eingabetechniken

	� Dateien speichern und öffnen
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1.1	 Wozu braucht man Access?

Microsoft Access ist seit langem Teil des Office-Pakets Microsoft 365 sowie von Micro-
soft Office Professional Plus. Mit Access lassen sich Datenbanken, d. h. umfangreiche 
Datensammlungen erstellen und verwalten, angefangen von einer einfachen Adress-
verwaltung z. B. für einen Verein bis hin zu professionellen Anwendungen. Access bie-
tet gegenüber einfachen Tabellen die z. B. mit Microsoft Excel erstellt werden können, 
gleich mehrere Vorteile:

	X Die Anzahl der Zeilen einer Tabelle ist in Excel durch die Größe eines Arbeitsblatts 
(max. 1.048.576 Zeilen und 16.384 Spalten) beschränkt. Der Umfang einer Ac-
cess-Datenbank hängt dagegen vom Speicherplatzbedarf der Datenbankdatei 
ab, nämlich maximal 2 GB Speicherplatz. Diese Beschränkung lässt sich zusätz-
lich durch die Aufteilung in mehrere verknüpfte Datenbank-Dateien umgehen.

	X Mit Access erstellen Sie eine sogenannte relationale Datenbank, d. h. die Daten 
können in mehrere Tabellen aufgeteilt werden. Beziehungen zwischen den Ta-
bellen machen dann Verweisfunktionen wie z. B. in Excel SVERWEIS überflüssig, 
vermeiden Mehrfachspeicherung und erleichtern Aktualisierungen. 

	X Mit Access lassen sich neben den meist statischen Stammdaten, z. B. Adressen 
bequem auch Bewegungsdaten erfassen, etwa Anmeldungen für Vereinsaktivi-
täten oder Kundenbestellungen.

	X Neben der Datenspeicherung in Tabellenform stellt Access außerdem weitere 
Werkzeuge bereit:

	� Zur komfortablen Dateneingabe und -verwaltung gestalten Sie mit Access 
individuelle Bildschirmmasken. Diese werden als Formulare bezeichnet und 
können je nach Ausgestaltung auch von weniger versierten Nutzern benutzt 
werden.

	� Noch mehr Funktionalität erhalten Formulare durch Elemente wie z. B. Schalt-
flächen, denen Sie Befehle zuweisen. Diese Befehle stellen Sie auch ohne Pro-
grammierkenntnisse als Makro zusammen, Anwender mit VBA-Kenntnissen 
können diese auch als Code eingeben.

	� Für optisch ansprechende Ausdrucke erstellen Sie Berichte. Diese können ge-
speichert und jederzeit mit aktuellen Daten erneut ausgedruckt werden.

	� Um die Daten zu filtern, in Gruppen auszuwerten oder Werte aus vorhande-
nen Daten zu berechnen, werden Abfragen eingesetzt. Auch diese werden 
gespeichert und können jederzeit wieder aufgerufen werden.

	X Im Gegensatz zu Excel kann eine Access-Datenbankdatei auch von mehre-
ren Nutzern gleichzeitig bearbeitet werden, d. h. es können mehrere Personen 
gleichzeitig Daten eingeben, einsehen oder verändern. Microsoft gibt die maxi-
male Anzahl von gleichzeitigen Benutzern theoretisch mit 255 an, in der Praxis 
sollten Sie aber den Zugriff auf 10-20 Nutzer beschränken, da es sonst vermehrt 
zu Abstürzen kommen kann.
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1.2	 Access starten

Zum Starten von Access gibt es verschiedene Möglichkeiten, Achtung: Das Symbol 
Access sieht je nach Version geringfügig anders aus.

	X Windows 10: Falls sich die Kachel Access im Startmenü von Windows befindet, so 
klicken oder tippen Sie auf diese. Oder suchen Sie Access im Index des Startme-
nüs unter dem Buchstaben A. Oder tippen Sie den Suchbegriff „Access“ in das 
Suchfeld der Taskleiste ein und klicken auf die App Access.

	X Windows 11: Klicken Sie im Startmenü auf Alle Apps und unter dem Buchstaben A 
auf Access. Oder klicken Sie in der Taskleiste auf das Symbol Suchen (Lupe), geben 
den Begriff „Access“ ein und klicken auf die App Access.

Die Startseite von Access
Unmittelbar nach dem Start erscheint die Startseite von Access und Sie können wäh-
len, was Sie tun möchten. 

	X Wenn Sie eine neue Datenbank erstellen möchten, dann finden Sie hier neben 
der Möglichkeit, mit einer leeren Datenbank zu beginnen  auch Vorlagen für 
verschiedene Zwecke , weitere Vorlagen stehen online zur Verfügung .

	X Falls Sie dagegen eine vorhandene Datenbank öffnen möchten, so brauchen 
Sie diese unter Zuletzt verwendet  nur anklicken. Oder klicken Sie auf Weitere 
Dateien öffnen , falls sich die gesuchte Datenbank nicht hier befindet. Hinweis: 
Falls die Datenbank häufig verwendet wird und fest auf der Startseite angeheftet 
wurde, dann finden Sie diese mit Klick auf Angeheftet .  

Access 2019  Access 2021

Bild 1.1 Die Startseite
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1.3	 Eine erste Datenbank anhand einer Vorlage erstellen

Vorlagen sind fertige Datenbanken, in die Sie nur noch Ihre Daten eingeben brauchen. 
So finden Sie hier zum Beispiel Vorlagen zur Verwaltung von Aufgaben oder Projekten.

Tipp: In den Vorlagen finden Sie auch die „bekannte“ Beispieldatenbank Nordwind, auf 
die in zahlreichen Tipps und Hinweisen sowie in der Microsoft-Hilfe Bezug genommen 
wird. Im Gegensatz zu den reinen Vorlagen enthält diese Datenbank bereits Daten, 
anhand derer Sie den Einsatz und die Möglichkeiten von Access testen können.

Beispiel: Eine Datenbank zur Adressverwaltung

Als Beispiel erstellen wir anhand einer Vorlage eine kleine Datenbank zur Verwaltung 
von Adressen. Klicken Sie auf der Startseite auf die Vorlage Kontakte.

 

1	 Im nächsten Schritt erhalten Sie eine Kurzbeschreibung und werden aufgefor-
dert, Speicherort und Dateiname Ihrer Datenbank festzulegen. 

	� Geben Sie im Feld Dateiname  den gewünschten Dateinamen für Ihre Da-
tenbank ein, die Dateinamenerweiterung .accdb wird automatisch angefügt. 

Bild 1.2 Klicken Sie auf die 
Vorlage Kontakte

Hinweis: Die Position, 
an der Sie die Vorlage 
Kontakte finden, ist nicht 
festgelegt. Eventuell 
müssen Sie auch auf der 
Startseite weiter nach 
unten scrollen oder auf 
Weitere Vorlagen klicken.

Bild 1.3 Geben Sie einen 
Dateinamen ein und wäh-
len Sie den Speicherort
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	� Klicken Sie auf das Symbol Durchsuchen , um den Speicherort der Daten-
bank festzulegen.

2	 Klicken Sie dann auf Erstellen , um die Datenbank anzulegen.

3	 Es erscheint eine Meldung, dass die Vorlage vorbereitet bzw. die Datenbank er-
stellt wird, dies kann einige Sekunden dauern. Anschließend öffnet sich die Ta-
belle Kontaktliste  zur anschließenden Dateneingabe. Gleichzeitig erscheint 
oberhalb der Tabelle eine Sicherheitswarnung, dass einige aktive Inhalte deakti-
viert wurden. Klicken Sie auf Inhalt aktivieren . 

	� Achtung: Aktive Inhalte müssen beim ersten Start einer Datenbank aktiviert werden

Beim ersten Öffnen einer Access-Datenbank erscheint die Sicherheitswarnung, dass aktive Inhalte deaktiviert 
wurden. Diese sorgen dafür, dass Sie später in der Datenbank z. B. per Mausklick schnell Formulare zur Daten-
eingabe öffnen oder Daten drucken können.

Wenn die Datenbank aus einer vertrauenswürdigen Quelle stammt und Sie alle Funktionen von Access nutzen 
möchten, dann müssen Sie zuerst auf Inhalt aktivieren klicken. Die Datenbank wird nun als vertrauenswürdig 
eingestuft und die aktiven Inhalte werden beim nächsten Öffnen automatisch aktiviert.

Nachdem Sie auf Inhalt aktivieren geklickt haben, erscheint eine Willkommensseite, 
die Ihnen Hilfe zur Datenbank anbietet. Wenn Sie stattdessen mit der Dateneingabe 
beginnen möchten, dann klicken Sie auf die Schaltfläche Loslegen oder schließen das 
Fenster einfach mit Klick auf das Schließen-Symbol.

Bild 1.4 Die Tabelle Kon-
taktliste wird geöffnet
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Adressen eingeben

Betrachten wir zunächst die Kontaktliste genauer. Access-Tabellen unterscheiden sich 
nur wenig von Excel-Tabellen (s. Bild unten). Die erste Zeile enthält die Spaltenüber-
schriften bzw. Feldnamen. 

1	 Zum Erfassen einer neuen Adresse klicken Sie in der ersten Spalte mit der Über-
schrift Öffnen auf (Neu)  oder oberhalb auf Neuer Kontakt . 

2	 Es erscheint eine Eingabemaske. Klicken Sie in das Eingabefeld Vorname und 
geben Sie hier den ersten Vornamen ein. Um zum nächsten Feld zu gelangen, 
verwenden Sie die Tab-Taste, die Eingabetaste oder die Pfeiltaste nach rechts. Einzelne 
Felder können auch leer bleiben.

	� Nächste Adresse eingeben: Klicken Sie auf Speichern und neu .

	� Eingabemaske schließen: Klicken Sie rechts oben auf die Schaltfläche Schließen  
oder schließen Sie einfach das Fenster der Eingabemaske .

 

Bild 1.5 Klicken Sie auf 
Neu oder Neuer Kontakt 
um die erste Adresse 
einzugeben

Bild 1.6 Geben Sie die erste 
Adresse in die Eingabe-
maske ein

Hinweis: Die meisten Vor-
lagen enthalten Makros, 
d. h. kleine gespeicherte 
Programmabläufe, die 
nach meiner Erfahrung 
nicht immer einwandfrei 
funktionieren. Sollten 
Sie beim Schließen der 
Eingabemaske eine 
Fehlermeldung erhalten, 
so klicken Sie auf OK und 
dann auf Alle Makros 
anhalten.
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Hinweis: Alternativ zur Eingabemaske könnten Sie eine Adresse auch direkt in die Tabel-
le eingeben: Dazu klicken Sie in das erste Eingabefeld Vorname und benutzen wieder 
Tab-Taste, Eingabetaste oder die Pfeiltasten, um zwischen den Eingabefeldern zu wech-
seln. Allerdings umfasst die Tabellenansicht nicht alle Eingabefelder der Eingabemas-
ke, so fehlen hier beispielsweise die Felder Straße und Ort.

Vorhandenen Kontakt wieder in der Eingabemaske anzeigen und bearbeiten
Alle erfassten Kontakte erscheinen nach dem Schließen der Eingabemaske alphabe-
tisch nach Nachnamen sortiert in der tabellarischen Adressenliste, siehe Bild unten. 
Wenn Sie eine Adresse erneut in der Eingabemaske anzeigen und ändern möchten, 
dann klicken Sie in der ersten Spalte der betreffenden Zeile auf Öffnen. Möchten Sie 
dagegen eine weitere Adresse hinzufügen, so klicken Sie in der letzten Zeile auf (Neu). 
Diese Zeile ist außerdem mit einem Sternchen * gekennzeichnet.

Kontakt suchen

Wenn Sie schnell in einer längeren Liste einen bestimmten Kontakt suchen möchten, 
dann klicken oberhalb der Liste in das Feld Suche und geben den Nachnamen oder 
Vornamen der gesuchten Person ein, auch eine Suche nach Firma ist möglich. Groß- 
und Kleinschreibung spielen keine Rolle. Um die Suche zu starten, klicken Sie entwe-
der auf das Symbol Lupe im Suchfeld oder betätigen nach Eingabe des Suchbegriffs 
die Eingabetaste.

Die Tabelle wird gefiltert und zeigt nun nur noch Zeilen bzw. Datensätze an, die den 
Suchbegriff enthalten. Aktive Filter erkennen Sie an den Filtersymbolen in den Spal-

Bild 1.7 Vorhandene Ad-
resse in der Eingabemaske 
anzeigen und bearbeiten

Bild 1.8 Eine bestimmte 
Person suchen
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tenüberschriften. Um den Filter aufzuheben und wieder alle Kontakte anzuzeigen, kli-
cken Sie im Suchfeld auf das Symbol Aktuelle Suche löschen.

Die Eingabemaske genauer betrachtet

Die Eingabemaske bietet neben der Dateneingabe und -anzeige noch weitere Mög-
lichkeiten.

Kontakt suchen
Um schnell einen bestimmen Kontakt anzuzeigen, klicken Sie in das Feld Gehe zu und 
geben, wie oben beschrieben, den Namen ein. Im Gegensatz zur Suche in der Tabel-
le werden bereits während der Eingabe der ersten Zeichen die Namen automatisch 
vervollständigt und nach Drücken der Eingabetaste erscheint der Kontakt in der Maske. 
Oder klicken Sie im Feld Gehe zu auf den, nach unten weisenden Pfeil (Dropdown-Pfeil) 
im Feld. Es erscheint eine Liste aller Kontakte mit Name, Firma und E-Mail-Adresse und 
um einen Kontakt anzuzeigen, klicken Sie diesen einfach an.

Bild hinzufügen
Falls Sie zum Kontakt auch ein Bild speichern möchten, klicken Sie unterhalb das Platz-
halters auf Bild bearbeiten. Das Fenster Anlagen (Attachments) öffnet sich, klicken Sie 
auf Hinzufügen... wählen Sie das gewünschte Bild aus und klicken Sie auf OK. 

Bild 1.9 Aktuelle Suche 
löschen und wieder alle 
Adressen anzeigen

Bild 1.10 Kontakt im Feld 
Gehe zu auswählen

Bild 1.11 Bild hinzufügen
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Kategorie auswählen, weitere Kategorien hinzufügen
In der Standardeinstellung gehören alle neu erfassten Kontakte zur Kategorie Privat. 
Die übrigen Kategorien, Geschäft und Familie, können Sie mit Klick auf den Drop-
down-Pfeil des Feldes Kategorie auswählen.

Tipp Liste ergänzen: Wenn Sie die Liste um weitere Kategorien ergänzen möchten, dann 
tippen Sie diese einfach in das Feld ein  und betätigen die Eingabetaste. Anschlie-
ßend erscheint die Frage, ob Sie die Elemente der Liste bearbeiten möchten. Klicken 
Sie auf Ja , so öffnet sich das Fenster Listenelemente bearbeiten und die soeben neu 
eingegebene Kategorie ist nun Teil der Liste . Klicken Sie auf OK, um die Auswahllis-
te dauerhaft um Ihre Eingabe zu ergänzen, anschließend können Sie die neu hinzuge-
fügte Kategorie in der Eingabemaske auswählen. 

Adresse in Karte anzeigen
Wenn Sie die Adresse auf der Karte bzw. in Bing Maps anzeigen möchten, dann klicken 
Sie auf Zum Zuordnen klicken. Ihr Standardbrowser, z. B. Microsoft Edge oder Firefox 
öffnet sich und markiert die angegebene Adresse auf einer Karte.

Bild 1.12 Neue Katego-
rie hinzufügen

Bild 1.13 Listenelemente 
bearbeiten

Bild 1.14 Adresse mit Bing 
Maps anzeigen
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Datenbankobjekte und Navigation in der Datenbank

Der Navigationsbereich
Die Datenbank hält neben der Kontaktliste und der Eingabemaske zur Eingabe von 
Adressen noch weitere Möglichkeiten bereit. Diese finden Sie im Navigationsbereich 
am linken Rand des Access-Fensters . 

	X Der Navigationsbereich (auch als Navigationsleiste bezeichnet) wird mit Klick auf 
den Doppelpfeil geöffnet  und wieder geschlossen . Die Funktionstaste F11 
blendet ebenfalls den Navigationsbereich ein und aus.

Im Navigationsbereich haben Sie Zugriff auf alle Objekte der aktuellen Datenbank, da-
von haben Sie die Formulare , d. h. Fenster und Bildschirmmasken zur Eingabe und 
Anzeige von Daten (Kontaktdetails und Kontaktliste) oder von Informationen (Willkom-
mensseite bzw. Willkommen) bereits kennengelernt. 

Bild 1.15 Navigationsbe-
reich öffnen und schließen

Bild 1.16 Die Datenban-
kobjekte im Navigations-
bereich
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Hinweis: Sollten im Navigationsbereich die Namen einiger Objekte abgeschnitten er-
scheinen, so ziehen Sie zum Verbreitern des Bereichs einfach die Trennlinie nach rechts.

Datenbankobjekte öffnen und schließen
Wenn Sie ein Datenbankobjekt öffnen möchten, dann doppelklicken Sie im Navigati-
onsbereich auf das betreffende Objekt z. B. Willkommen. Oder klicken Sie mit der rech-
ten Maustaste auf das Objekt und dann auf Öffnen.

Achtung: Makros sollten im Navigationsbereich nicht geöffnet werden: Makros sind kleine Pro-
gramme die meist gleich mehrere Befehle umfassen und beim Öffnen mit Doppelklick 
ausgeführt werden. Da dies im schlimmsten Fall zu Datenverlust führen kann, sollten 
Sie Makros nicht im Navigationsbereich öffnen.  

Objekt schließen
Mit Ausnahme einiger Formulare werden alle Datenbankobjekte als Registerkarte im 
sogenannten Anzeigebereich rechts vom Navigationsbereich geöffnet. Sind mehrere 
Objekte gleichzeitig geöffnet, so können Sie durch Anklicken zwischen den Objekten 
bzw. Registerkarten wechseln. Ein Klick auf das Symbol Schließen , schließt die aktu-
elle Registerkarte. Als Beispiel sind im Bild unten das Formular Kontaktliste  und der 
Bericht Verzeichnis  geöffnet.

Bild 1.17 Objekt im Navi-
gationsbereich öffnen

Bild 1.18 Datenbankobjek-
te werden als Registerkarte 
im Anzeigebereich geöffnet
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Achtung: Je nach Access-Version kann sich das Symbol Schließen auch ganz rechts im 
Access-Fenster befinden , z. B. im Bild unten in Access 2019. In diesem Fall dürfen 
Sie das Schließen des Objekts nicht mit Schließen des Datenbankfensters  und da-
mit der gesamten Datenbank verwechseln!

Formulare als eigenständiges Dialogfenster
Einige Formulare, z. B. Willkommen und Kontaktdetails (Eingabemaske), werden statt 
im Anzeigebereich als eigenständige Fenster bzw. Dialogfenster geöffnet. In diesem 
Fall klicken Sie zum Schließen auf die Schließen-Schaltfläche in der rechten oberen 
Ecke des Fensters.

Adressliste als Bericht drucken

Für übersichtliche und optisch ansprechende Ausdrucke werden in Access Berichte 
(engl. reports) verwendet. Berichte speichern nur Layout und Schriftformate, beim 
Anzeigen in der Vorschau und beim Drucken enthalten sie daher stets die aktuellen 
Daten. Die für dieses Beispiel verwendete Datenbankvorlage Kontakte enthält die Be-
richte Telefonbuch und Verzeichnis .

1	 Doppelklicken Sie auf einen Bericht, im Bild auf der nächsten Seite Verzeichnis, 
um diesen in der Vorschau zu öffnen. 

2	 Zum Drucken klicken Sie im Menüband in das Feld Was möchten Sie tun?  und 
tippen hier „Drucken“  ein. Klicken Sie dann auf Drucken .

Bild 1.19 Objekt schließen 
(Access 2019)

Bild 1.20 Das Formular 
Kontaktdetails wird als 
Dialogfenster geöffnet
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3	 Es öffnet sich das Fenster Drucken: Kontrollieren Sie Drucker und Druckbereich 
und klicken Sie auf OK.

4	 Schließen Sie zuletzt den Bericht wieder, indem Sie auf das Schließen Symbol der 
Registerkarte Verzeichnis klicken.

Bild 1.21 Der Bericht Ver-
zeichnis in der Vorschau

Bild 1.22 Bericht drucken


