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Vorwort
Ein Diagramm ist schnell in eine Excel-Arbeitsmappe eingefügt: Daten markieren und auf einen 
Diagrammtyp klicken. Allerdings kommen bei der weiteren Bearbeitung in der täglichen Praxis 
schnell Fragen auf. Was tun, wenn zum Beispiel Excel Zahlen in den Spaltenüberschriften als Daten-
reihe interpretiert oder wenn in einem Liniendiagramm bei fehlenden Werten die dadurch entstan-
denen Lücken geschlossen werden sollen. Wie formatiert man ein Diagramm am schnellsten und 
einfachsten und was hat es mit dem Aufgabenbereich auf sich? 

Dieses Buch beginnt mit den verschiedenen Wegen, ein Diagramm zu erstellen und erläutert Schritt 
für Schritt und mit zahlreichen Bildern alle Möglichkeiten der Diagrammgestaltung. Ein gesonder-
tes Kapitel zeigt Ihnen verschiedene Tipps und Tricks im Umgang mit Diagrammen, etwa wie Sie 
die Abstände zwischen Säulen und Balken verändern oder ein Diagramm automatisch an eine sich 
ändernde Datenquelle anpassen. Neben den gängigen Diagrammtypen lernen Sie darüber hinaus 
auch neue Typen wie Treemap, Histogramm oder Wasserfalldiagramm kennen.

Welche Kenntnisse sollten Sie mitbringen?
Dieses Buch geht davon aus, dass Sie zumindest über Excel-Grundlagenkenntnisse verfügen. Sie 
sollten also wissen, wie Sie Excel-Arbeitsmappen öffnen und speichern, wie Sie Daten in eine 
Tabelle eingeben und diese formatieren und wie Sie Berechnungen mit Formeln und einfachen 
Funktionen, z. B. Summe durchführen können. Nicht zwingend erforderlich, aber von Vorteil sind 
auch allgemeine Kenntnisse zu Eingabe und Einsatz von Funktionen.

Schreibweise
Befehle, Bezeichnungen von Schaltflächen und Beschriftungen von Fenstern sind zur besseren Un-
terscheidung farbig und kursiv hervorgehoben, zum Beispiel Register Start, Schaltfläche Kopieren. 

Versionen
Sämtliche Abbildungen basieren auf der Kaufversion von Excel 2016. Diese Version unterschei-
det sich in einigen Punkten geringfügig von Office 365. So verwendet Office 365 in manchen 
Bereichen beispielsweise etwas andere Bezeichnungen bzw. Beschriftungen. Beachten Sie auch, 
dass sich bei Office 365 aufgrund von Updates laufend kleinere Änderungen ergeben können.

Auch für Nutzer von Excel 2013 ist dieses Buch geeignet, da lediglich die neuen Diagrammtypen 
Wasserfall, Histogramm und Treemap in Excel 2013 nicht zur Verfügung stehen. Alle anderen 
beschriebenen Funktionalitäten und Bearbeitungsschritte gleichen sich.   

Download der Beispieldateien
Sämtliche verwendeten Beispiele erhalten Sie auf unserer Homepage kostenlos zum Download. 
Rufen Sie dazu die folgende Seite auf:

www.bildner-verlag.de/00334

Viel Spaß und Erfolg mit dem Buch wünschen Ihnen 
BILDNER Verlag und die Autorin Inge Baumeister
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Viele Sachverhalte und Zusammenhänge lassen sich grafisch als Diagramm besser ver-
mitteln, als mit abstrakten Zahlen in Tabellenform. Da auf diese Weise  wichtige Infor-
mationen schneller erfasst werden, spielen Diagramme besonders in Präsentationen 
und anderen Veröffentlichungen eine wichtige Rolle. Excel unterstützt alle gängigen 
Diagrammtypen (und sogar noch mehr) und verfügt über umfangreiche Werkzeuge 
zur weiteren Gestaltung.

Diagramme erfordern immer eine Tabelle mit den entsprechenden Daten, diese 
muss sich jedoch nicht zwingend im selben Arbeitsblatt befinden. Bei jeder Ände-
rung der Daten wird das dazugehörige Diagramm automatisch aktualisiert.

Tipps zur Diagrammdarstellung

 X Nicht jeder Diagrammtyp ist für jeden Einsatzzweck und alle Arten von Daten 
gleich gut geeignet. Die Wahl des Diagrammtyps sollte sich an der gewünschten 
Aussage orientieren. Zudem sind gängige Typen wie z. B. Säulen-, Linien- oder 
Kreisdiagramm allgemein bekannt und erfordern keine weiteren Erklärungen, 
ein Histogramm oder ein Netzdiagramm sollte dagegen auf Fachfragen be-
schränkt bleiben.

 X Überfrachten Sie die Darstellung nicht mit Informationen, sondern beschränken 
Sie sich auf die wesentlichsten Aspekte. 

 X Verzichten Sie auf unnötige Effekte, insbesondere bei Farbzusammenstellungen 
und Hintergründen. Dreidimensionale Darstellungen erhöhen nicht automa-
tisch die Lesbarkeit, sondern führen sogar häufig zu optischen Verzerrungen.

Die wichtigsten Diagrammtypen im Überblick

 X Säulendiagramm
Ein Säulendiagramm zeigt eine oder mehrere Datenreihen als nebeneinander 
stehende Säulen an. Damit lassen sich die Werte miteinander vergleichen. 

 X Balkendiagramm
Ein Balkendiagramm unterscheidet sich von einem Säulendiagramm nur da-
durch, dass die Werte als waagrechte Balken dargestellt werden. Somit ist die 
Achsenbeschriftung im Vergleich zum Säulendiagramm besser lesbar und bietet 
mehr Platz. Eine auf- oder absteigende Sortierung erleichtert den Überblick!

 X Kreis- oder Tortendiagramm
Kreisdiagramme eignen sich vor allem zur Darstellung von Prozentanteilen, bei-
spielsweise Stimmenanteile von Parteien bei einer Wahl. Im Gegensatz zu Säulen 
und Balken kann immer nur eine einzige Datenreihe dargestellt werden. 
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 X Linien
Liniendiagramme eignen sich am besten, wenn Sie Daten in zeitlicher Folge dar-
stellen wollen, beispielsweise Aktienkurse oder Temperaturkurven.

 X Flächen
Flächendiagramme füllen den Bereich unterhalb der Linie zusätzlich farbig aus. 
Bei mehreren Datenreihen kann dies allerdings dazu führen, dass kleinere Werte 
im Hintergrund verdeckt werden.


