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Vorabinformationen

Vorabinformationen

In diesem Lehrbuch lernen Sie als Anwender die praxisorientierte Reisekostenabrechnung mit
dem Programm DATEV Reisekosten classic. Anhand einer fiktiven Ubungsfirma werden prak-
tische Aufgaben der Reisekostenabrechnung Schritt fir Schritt mit DATEV Reisekosten classic
umgesetzt und anschaulich dargestellt. Ziel ist es, sowohl Neuanwendern als auch Anwendern
mit Vorkenntnissen, das Programm umfassend naher zu bringen. Idealerweise verfligen Sie
dazu bereits Uber Grundkenntnisse der Finanzbuchhaltung und der Lohnbuchhaltung.

Inhalte

Fur die Ubungsteile haben wir uns fir die Firma ,Weber und Partner GmbH* entschieden.
Diese Firma bietet Privat- und Geschaftskunden hochwertige selbsthergestellte Motorboote
an. Die Abteilung Buchhaltung ist fur alle anfallenden Buchungsvorgange verantwortlich. Un-
ter anderem sind Sie fur die Reisekostenabrechnungen der festangestellten Mitarbeiter (Ver-
kaufer im AuBendienst) und der Gesellschafter zustandig. Anhand dieser Firma werden das
Programm und seine Bedienung praxisorientiert und Schritt fur Schritt erklart. Dartiber hinaus
erhalten Sie einen Einblick in den Leistungsumfang von DATEV Reisekosten classic.

m  Wichtige Grundbegriffe der Reisekostenabrechnung werden im ersten Kapitel vorgestellt.

m  Ab dem zweiten Kapitel beginnt der praxisorientierte Teil des Buches mit der Griindung
des Unternehmens und der entsprechenden Umsetzung im Programm DATEV Arbeits-
platz pro.

m Beim Anlegen der Firma werden auBerdem alle Mindeststammdaten berUcksichtigt, die
fur den spéateren Datenaustausch mit den Programmen DATEV Kanzlei-Rechnungswesen
und DATEV Lohn und Gehalt oder DATEV LODAS erforderlich sind. Die Schnittstellen zu
diesen Programmen sind ebenfalls Bestandteil dieses Buches.

m  Die Ablaufe in Zusammenhang mit der Reisekostenabrechnung werden im Programm
schrittweise naher gebracht und tGbungsmaBig trainiert. Die Schrittfolgen sollten dabei
unbedingt eingehalten werden. Wiederholungen einzelner Ablaufe sind dabei zur Steige-
rung des Lernerfolgs durchaus beabsichtigt.

m  Auswertungen in Form von Listen werden ebenfalls ausfuhrlich behandelt.

Schreibweise

Alle Programmbeschriftungen, wie z. B. Befehle, Schaltflichen und die Bezeichnung von Dia-
logfenstern sind zur besseren Unterscheidung Kursiv gesetzt. Beispiel: Datei = Beenden. Von
Ihnen einzugebende Angaben sind hervorgehoben. Beispiel: Geben Sie das Datum 02.05.2016
ein.



Vorabinformationen

Verwendete Symbole

Wichtige Sachverhalte, die Sie unbedingt beachten sollten, sind mit diesem Sym-
bol gekennzeichnet.

Wichtige Hinweise und Tipps erkennen Sie an diesem Symbol.

Fragen zu einem Thema und praktische Ubungsteile sind mit diesem Symbol ge-
kennzeichnet.

NS B

Musterlésungen

Soweit Ubungsaufgaben bzw. deren Lésungen auch ausgedruckte Listen und Auswertungen
umfassen, kénnen Sie die Musterlésungen im PDF-Dateiformat kostenlos herunterladen un-
ter www.bildner-verlag.de/00200. Um den Download auszufuihren, registrieren Sie sich bitte,
ebenfalls kostenlos, auf unserer Homepage.

Lésungsbuch )
Die Lésungen zu den Ubungsaufgaben sind im PDF-Dateiformat verfigbar und kénnen eben-
falls unter www.bildner-verlag.de/00200 kostenlos heruntergeladen werden.
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In diesem Kapitel erfahren Sie, ...

[ welche Grundbegriffe fir die Reisekostenabrechnung wichtig sind,

[ welche Mdéglichkeiten das Programm DATEV Reisekosten classic bietet,

= wie die DATEV Nutzungskontrolle fir Mehrbenutzeroberflachen eingerichtet werden
kann.
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1.1 Grundbegriffe der Reisekostenabrechnung

Definition
Unter Reisekosten (LStR [Lohnsteuerrichtlinien] 9.4 ff.) versteht man alle, durch eine
beruflich veranlasste Auswartstétigkeit anfallenden Kosten.

Diese sind
| Fahrtkosten (LStR 9.5),

| Ubernachtungskosten (LStR 9.7),
= Reisenebenkosten (LStR 9.8) und
u Verpflegungsmehraufwendungen (LStR 9.6).

Hierbei ist zu beachten, dass es sich bei den Reisekosten um eine Auswartstatigkeit
(Inland oder Ausland) handeln muss. Eine Auswartstatigkeit liegt nur dann vor, wenn
der Arbeitnehmer / Unternehmer voribergehend auBerhalb seiner Wohnung und sei-
ner ersten Tatigkeitsstatte beruflich tatig ist. Der Begriff erste Tatigkeitsstatte wurde ab
dem 01.01.2014 eingeflhrt und ersetzt den friheren Begriff der regelmaBigen Arbeits-
statte.

Reisekosten bei einer Auswartstatigkeit sind fir den Arbeitnehmer / Unternehmer zu-
sétzliche Belastungen fiir Fahrtkosten, Verpflegung, Ubernachtungskosten sowie Rei-
senebenkosten, die entweder zundchst vorgelegt und spéater vom Arbeitgeber erstattet
oder dessen Zahlungen direkt vom Arbeitgeber Ubernommen werden. Reisekosten
sind lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlich zu behandeln. Dabei gilt, dass Er-
stattungen vom Arbeitgeber fur Kosten die dem Arbeitnehmer aus der Geschéftsreise
entstehen, nicht sozialversicherungspflichtig und lohnsteuerfrei sind.

Hierbei besteht allerdings eine Aufzeichnungspflicht und Nachweispflicht (z.B. Fahr-
tenbuch, Hotelrechnungen, Tankquittungen, MautgebUhren usw.). Dariber hinaus
mussen die Art und der Anlass der beruflichen Tatigkeit, der Reiseweg und die Reise-
dauer angegeben sein.

Eine betriebliche Reise liegt dann vor, wenn der Arbeitnehmer eine Auswartstatigkeit
ausubt oder aufgrund seiner Tétigkeit nur an stdndig wechselnden Arbeitsstatten (Ein-
satzwechseltatigkeit) eingesetzt wird oder seine Tatigkeit in einem Fahrzeug (Fahrta-
tigkeit) ausubt.

Fahrtkosten (LStR 9.5)

Far beruflich veranlasste Auswartstatigkeiten kénnen die tatsédchlichen Fahrtkosten
berlcksichtigt werden. Sie kbnnen ab dem ersten km flr die gesamte Dauer geltend
gemacht werden. Hierbei wird unterschieden, ob 6ffentliche Verkehrsmittel oder das
eigene Fahrzeug benutzt wurden.



Grundbegriffe der Reisekostenabrechnung

Wenn o&ffentliche Verkehrsmittel benutzt wurden, kann der Arbeitgeber den tatsachli-
chen Preis mit Zuschlagen (mit Belegen) steuerfrei erstatten.

Wird ein privates Fahrzeug verwendet, kdnnen entweder die tatsachlich anfallenden
Kosten (bei Nachweispflicht aller anfallenden Kosten vom Fahrzeug) oder mit Pau-
schalwerten (ohne Nachweispflicht z. B. 0,30 EUR/km Pkw) die Fahrtkosten vom Ar-
beitgeber steuerfrei erstattet werden.

Ubernachtungskosten (LStR 9.7)

Als Ubernachtungskosten kénnen die tatséchlichen Aufwendungen, die im Rahmen
einer Auswartstétigkeit bei der persdnlichen Inanspruchnahme einer Unterkunft (mit
Belegen) entstanden sind, steuerfrei erstattet werden.

Falls bei einer Ubernachtung der tatséchliche Aufwand nicht nachweisbar ist, kann ein
Pauschbetrag z. B. 20,00 EUR pro Ubernachtung im Inland ebenfalls steuerfrei vom
Arbeitgeber erstattet werden.

Reisenebenkosten (LStR 9.8)

Reisenebenkosten sind tatsachliche Aufwendungen, die wahrend der Reise entstan-
den sind. Sie mussen naturlich mit entsprechenden Belegen nachgewiesen werden
und werden vom Arbeitgeber steuerfrei erstattet.

Zu den Reisenebenkosten gehdren z. B.
u StraBen- und Parkplatzbenutzung,

u Ferngesprache oder beruflicher Schriftverkehr mit Arbeitgeber oder Geschafts-
partnern,

| Reiseunfall und Reisegepackversicherung sowie
| Beférderung und Aufbewahrung von Gepack.

Zu den Reisenebenkosten gehoéren allerdings nicht Kosten fur den persénlichen Be-
darf, z.B. Tageszeitung und private Telefongesprache oder Verwarnungs- und BuBgel-
der oder Verlust von Wertgegenstanden.

Verpflegungsmehraufwendungen (LStR 9.6)
Verpflegungsmehraufwendungen werden in Héhe gesetzlicher Pauschalen vom Ar-
beitgeber steuerfrei erstattet oder kdnnen vom Arbeitnehmer als Werbungskosten bei
der Steuererklarung geltend gemacht werden.

u Es kénnen zum Beispiel bei einer eintdgigen Abwesenheit (Inland) von mehr als
8 Stunden, aber weniger als 24 Stunden ein Pauschbetrag fur Verpflegungsmehr-
aufwendungen von 12,00 EUR geltend gemacht bzw. erstattet werden.

| Bei mehrtagigen Abwesenheiten (Inland) mit Ubernachtungen werden auBer
beim An- und Abreisetag fur die Zwischentage bei 24-stindiger Abwesenheit
24,00 EUR erstattet bzw. kdnnen geltend gemacht werden.

11
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Bei Auslandsreisen gelten je nach Land, im Folgenden als Beispiel aufgefuhrt Finnland
unterschiedliche Pauschbetrage: Fur Verpflegung z. B. bei einer Abwesenheitsdauer
von mindestens 24 Stunden je Kalendertag 39,00 EUR sowie fur den An- und Abreise-
tag und bei einer Abwesenheitsdauer von mehr als 8 Stunden 26,00 EUR.

1.2 DATEV Reisekosten classic

Mithilfe des Programms DATEV Reisekosten classic kdnnen Sie Reisekostenabrech-
nungen zu Dienstreisen, Fahrtétigkeiten und Einsatzwechseltatigkeiten unter Beach-
tung der gesetzlichen Vorschriften professionell abrechnen. Ziel des Programms ist es,
Ihnen eine optimale Unterstiitzung beim Gesamtablauf einer Reisekostenabrechnung
zu bieten.

| In einer Mehrbenutzerumgebung kann der Mitarbeiter seine Reisekostenabrech-
nung Uber eine individuell hinterlegte Reiserichtlinie zur Firma erfassen und be-
antragen.

| Der entsprechende Vorgesetzte kann ggf. den Reiseantrag digital genehmigen.

] Daruber hinaus kann der Mitarbeiter seine gesamten Kosten und Belege erfas-
sen und diese bei der Abrechnung bereitstellen.

u Der Vorgesetzte kann wiederum optional die Reise zur Wiedervorlage erhalten
und die kompletten Reisekosten genehmigen.

[ ] Der Buchhalter rechnet abschlieBend die Reisekosten ab und Ubergibt die Daten
an die Schnittstellen DATEV Kanzlei-Rechnungswesen pro und DATEV Lohn und
Gehalt.

In das Programm bereits integriert sind die gesetzlichen Pauschalen zu...
[ | den Fahrtkosten,

] den Ubernachtungskosten und

[ zum Verpflegungsmehraufwand, welche bei der Abrechnung der Reise bertick-
sichtigt werden mussen.

Besondere Leistungsmerkmale
] Es kénnen beliebig viele Pauschalen und individuelle Reiserichtlinien erfasst wer-
den,

| Bei der Neuanlage von Mitarbeiter-Stammdaten kénnen Daten aus DATEV Lohn
und Gehalt importiert und aktualisiert werden,

| Falls bei einer Reisekostenabrechnung Werbungskosten entstehen, werden die-
se auf der Abrechnung ausgewiesen,



Nutzungskontrolle Mehrbenutzerumgebung

| Auszahlung von Erstattungen von Kosten,

] Rechtliche und logische Prifungen bei Erfassung der Reisekosten,

[ ] Abrechnungen kénnen bei Bedarf wiederholt werden,

[ Bequeme Kopierfunktionen bei Mehrfachabrechnungen von Mitarbeitern,
u Mandantenstammdaten zur Adresse, Bankverbindung und Reiserelevanz,
| Standardeintrage fur zahlreiche Beleg- und Zahlungsarten,

[ Einrichten von individuellen Berechtigungen,

| Importfunktionen von weiteren Personaldaten aus DATEV Lohn und Gehalt wie
z. B. Kostenstellen und Abteilungen,

u Vielféltige Auswertungen der Reisekostenabrechnung z. B. Reiseprotokoll, Rei-
seauswertungen usw.

| Neben den Anbindungen an die Programme DATEV Lohn und Gehalt und DATEV
Kanzlei-Rechnungswesen pro kdnnen Daten zusatzlich auch in das Programm
DATEV Eigenorganisation exportiert werden.

1.3 Nutzungskontrolle Mehrbenutzerumgebung

Da bei einer Reisekostenabrechnung mit sensiblen Daten gearbeitet wird, muss der
Zugang zum Programm und den Daten vor unberechtigtem Zugriff geschltzt werden.
Hierzu kann die DATEV Nutzungskontrolle eingesetzt werden. Mit diesem Programm
kénnen fur die einzelnen Benutzer bestimmte Rechte in den diversen DATEV Program-
men vergeben werden.

Das Einrichten der Nutzungskontrolle ist Sache der Administration. Jeder Benutzer
erhalt genau die Zugriffsrechte in den DATEV-Programmen, die er fur seine Aufgaben-
erfullung bendtigt. Personen im Netzwerk, die Uber keine entsprechende Berechtigung
verfliigen, haben keinen Zugang zu den Programmen und kénnen diese nicht nutzen.

Daruber hinaus kénnen im Programm DATEV Reisekosten classic ggf. einzelne Pro-
grammfunktionen gesperrt werden. Diese Sperrungen kénnen Menupunkte, die Anzei-
ge diverser Felder sowie Programmfunktionen beinhalten. Der Umfang und die Art der
Funktion sind naturlich abhangig vom entsprechenden Programm.

Hinweis: Damit Sie in unserem Ubungsbeispiel den kompletten Umfang des Pro-
gramms kennenlernen, erhalten Sie vollstdndige Zugriffssrechte auf das Programm
DATEV Reisekosten classic.

13
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In diesem Kapitel erfahren Sie, ...

welche zentralen Mandantendaten fir die Reisekostenrechnung angelegt werden
mussen,

welche Mandantendaten fiir eine spatere Ubergabe der Reisekostenbuchungssatze
an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen pro hinterlegt werden mussen,

welche Mindeststammdaten im Programm DATEV Lohn und Gehalt erfasst sein mus-
sen, damit Reisekostendaten importiert und exportiert werden kénnen.
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Ausgangssituation
Neugrindung der Firma Weber und Partner GmbH. Diese Firma bietet Privat- und
Geschaftskunden hochwertige selbstproduzierte Motorboote an.

Die Abteilung Buchhaltung ist fur alle anfallenden Buchungsvorgange verantwort-
lich. Unter anderem sind Sie flr die Reisekostenabrechnungen der festangestellten
Mitarbeiter (Verkaufer im AuBendienst) und der Gesellschafter zustandig.

Folgende Stammdaten werden fir den neuen Mandanten benétigt:

Zentrale Mandantendaten

1. Mandant

Zentrale Mandantennummer 300
Mandantentyp Unternehmen
Mandant seit 01.01.2016
Anrede Firma
Unternehmensname Weber und Partner Motorboote
Unternehmensform GmbH
Unternehmensgegenstand Herstellung und Vertrieb von Motorbooten
Adressdaten Veilchengasse 7, 50969 Kaéln
Kommunikation Tel.: +49 221 5269526

E-Mail: info@wup.net

Fax: +49 221 5269528
Mandantenbezeichnung Weber und Partner Motorboote

2. Leistung Buchfiihrung / Lohnabrechnung / Reisekostenabrechnung

Geschéftsjahr 2016
Beraternummer 129805
Mandantennummer 300

3. Weitere Angaben
gliltig ab 01.01.2016

Bankdaten Deutsche Bank Bonn
IBAN: DE15 3807 0059 0550 6001 28
BIC: DEUTDEDKS380

Finanzamt Kéln Sud

Steuernummer 219/5823/2164



Zentrale Mandantenstammdaten anlegen

Unternehmensdaten
Unternehmensgegenstand Herst. und Vertr. von Motorbooten
Grindungsdatum 01.01.2016
Gesellschaftervertrag 01.01.2016
Wirtschaftsjahr 01.01.-31.12.
Ort des Firmensitzes KéIn

Klassifizierung der Wirtschaftszweige 30.12.0 = Boots- und Yachtbau
nach WZ 2008

Umsatzsteuer-ID DE 277768082
Bundesland Nordrhein-Westfalen
Registergerichtsinformationen Handelsregister, Kéin HRB 2520, 01.01.2016

2.1 Zentrale Mandantenstammdaten anlegen

Um die zentralen Mandantenstammdaten Weber und Partner GmbH anzulegen, sind
zunéchst einige Mandantenprogramm- und -adressdaten einzugeben. Zum Anlegen
der Firma, gehen Sie - wie nachfolgend dargestellt - vor:

1 Starten Sie Uber einen Doppelklick auf dem Windows Desktop das Programm
DATEV Arbeitsplatz pro und klicken Sie anschlieBend in der Navigation doppelt
auf den Eintrag Mandantentibersicht.

2 Klicken Sie auf das Symbol Mandant anlegen.

(('Zpro] DATEV Arbeitsplatz pro V.6.2 LEXifom,/Ifo-Datenbank pro Q
Datei  Bearbeiten  Ansicht Extras  Fenster  Hilfe
f1EH & <~ & i?I:=]'§lgg‘{ﬂ is |a Sgchm_‘a 206G @ ¢ @E Schnellinfo:  <Auswahl> Ml

§ Coersctt & x| I andantensbersicht x | —
tomere oo | ¥ - Alle Mandanten FiLohngsibeedht - Henidee
| gmmm . e

Geschaftsfeldibersichtan [ o
> gamdumm Schnetsuche ~ || M SoerE
4 Altuelle Informationen -

B i o Maniart ariegen ] . “ Keine Daten vorhanden

Zentr. Mandant+ | Name [ v [ on
w Details

Es 6ffnet sich das Programmfenster Neuen Mandanten anlegen - Stammdaten - Man-
dant. Zusatzlich wird das Arbeitsblatt Mandat angezeigt.

Bild 2.1 Klicken
Sie auf Mandant
anlegen
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2 Mandantenstammdaten

3 Geben Sie die Mandantendaten fiir unsere Ubungsfirma Weber und Partner
GmbH - wie nachfolgend abgebildet - an:

Bild 2.2 Mandan- 20 Neven Mand e R

tendaten eingeben

‘fig <« BaR® <~ 4%06 ¥EoeaBI

[ - Vowig

Ad ﬁ @

Anrede: Fima v

Unternehmensname: Weber und Patner Motorboote GmbH

Unterehmensform: | GmbH [=]

Verrieb von Motorbooten =

?.:Jv silcath d Adresse

StraBe: Veichengasse 7

PLZIOf: 5033 Ko

Land: Deutschiznd =

Telefon/Fax +49211 5269526 +49 221 5269528

E-Mail nfo@wup de

[ s i b

Vorschau der Mandantenbezeichnungen

Mandantenbezeichnung: Weber und Partrer Motorboote I
Abw. Mandantenbezeichnung:

4 Klicken Sie anschlieBend im oberen oder unteren Teil des Fensters auf die Schalt-
flache Fertig stellen.

5  Geben Sie im nachsten Schritt die Leistung Buchfiihrung, Lohnabrechnung und
Reisekostenabrechnung zur Firma Weber und Partner Motorboote an.

Bild 2.3 Rech- R Leistungen anlegen - 300 Weber und Partner Motorboote.

nungswesen - Buch-
fithrung Beratermummer
Jahr: Berater: Mandant: Basis Datenpfad.
da B I
Rechnungswesen )
Jahr: Berater: Mandant: Basis: Datenpfad:
[¥] Buchfishrung 06 129805 300 Pl CADATEVIDATENIRWDAT\DATAY
Jahresabschluss 2] -]
[[] DO Formulare Rechnungswesen 2
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Zentrale Mandantenstammdaten anlegen

[ Leistungen anlegen - 300 Weber und Partner Mo_ . Bild 2.38 Reise-

kostenabrechnung
Beraternummer Jestlegen
Jzhr:  Berater: Mandant: Basis:  Datenpfad:
A g By
Rechnungswesen
Jahe: Berater: Mandant: Basis: Datenpfad:
[@ Buchfihrung 2016 129805 00 M CADATEVIDATENIRWDATIDATA,
Jahresabschluss | 2! =
DO Fermulare Rechnungswesen 2]
Steuern
Jahr: Berater: Mandant: Basis: Datenpfad:
Gesonderte - und einheitliche - Feststellung =] fad
Gewerbesteuer =] -:
Kérperschaftsteuer ] B3
| Kapitalertragsteuer [ ]
Personalwirtschaft
Jahr: Berater: Mandant: Basis: Datenpfad:
Lohnabrechnung 2016 129805 300 Dl CADATEVIDATENIKANZLOHNIDA
[¥] Reisekostenabrechnung T 129805 00 M CADATEVIDATEN\REKIDATAIST v
Wirtschaftsberatung
Jahr: Berater: Mandant: Basis: Datenpfad:
Winschafisberatung ' 7] ~]

6  Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache OK und geben die weiteren Stamm-
daten zur Ubungsfirma an:

Bankdaten

W i omememeniveenins > I ¢ 2.4 Bk

ten erfassen

hmzmum F
Mo Fima - Unis fi IGmbH E]]
Unternehmensname: Weber und Partner Matorboote Alternativer Suchname:  Weber und Partner Motorboote

Unternehmensname kurz:  Weber und Partn

[ Adese | Konmkaton [ 85 | Fangan | Utomshnesdson | Ev. Lo [
< Neue Bankvesbindung anlegen = | haber/Rect bank festleg
Guligvon:  01.01.2016 (1) bis: [z
Al Bankverbindung | 7, ben | SEPA-Mand tung |
Land:
Deutschiand - s
IBAN: Bank:
DE15 3807 0059 0550 6001 28 | 38070059 - Deutsche Bank Bonn - DEUTDEDK380 ==
@ Kentonummer:
550600128
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2 Mandantenstammdaten

Finanzamt
Bild 2.5 Finanz- [Adresse | Kommunsation | Bank | F¥ [ [ Ew, Untemeh I 7
amt anlegen N Ay S
Giiltig von: 01.01.2016 bis: i3}
Land: Deutschland =
Finsnzamt: | 521- Koln-Sid =

Bankverbindung des Finanzamts
BLZ: Bezeichnung: Kontonummer:  IBAN:
37000000 BEk Koln 37001504 DE12370000000037001504
A
Nummer: 5219
Tited: Finanzamt
Bezeichnung: Kéln-Sod
Land: DE
Unternehmensdaten
Bild 2.6 Unterneh- [Adresse | 1 ikcation | Bank | Fe o 1 Eow, . I
mensdaten anlegen
= Gamakdeniadnis da Hustbaiiabastatia ] Sieved s
L Herstallung und Vertrisb von Motorbooten
Ort des Firmensitzes: Kain Grindungsdatum: 01.01.2016
Land des Fi i Deutschland - Gesellschafisvertrag vom: 01012016 [
Wirtschafisjahr: 01.01.31.12. Auflosungsdatum: [
Art der Ergebnisaufteilung: <Kgine Angabe> - Lusflosungsverfahren: | <Keine Angabe> -
Nationales Recht
Nationales Recht: Deutschland -
Kiassifikation dar Wirtschafts- = NE
Klzssifikation der Wirtschafts- 39129 Boots- und Yachtbau &
zweige nach WZ 2008:
USt-ldhr.: 277768062 Glubiger-ID:
Bundesland: Nordrhein-\estialen - Bundesland MAD: <Keine Angabe> -
Registergerichtsinformationen
Registersintrag: Handelsregister - Registergericht: Kain
Register-Nr.: HRB 5260 Eingetragen am: 01.01.2016
Firmenname laut Register-
gericht:

7 Klicken Sie anschlieBend auf das Symbol Speichern in der Symbolleiste.

i,

gl

Damit sind bis auf die Register Erw. Unternehmensnamen und Korrespondenz alle zen-

tralen Stammdaten zur Ubungsfirma Weber und Partner Motorboote angelegt.
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Zentrale Mandantenstammdaten anlegen

Tipp: Uber den Eintrag Anderungshistorie kénnen alle hinterlegten zentralen
Mandantenstammdaten per Klick mit der rechten Maustaste und Liste drucken

& 300 / Weber und Partner Motorboote - § daten - Mand =8 Bild 2.7 Stammda-
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hiffe ten sind angelegt
g « BRE > x%ml?lalela a[@]5);
£ o N5 |
-
Em’sum imu Angaben zum Unternehmen -
kg Urtemehmen/Veseinigung Anrede: Firma - Unternehmensform: | GmbH
I Andenungshistore )
51 Leistungsibarsicht Unternehmensname: Weber und Pariner Motorboote Alternativer Suchname:  Weber une
= Unternehmensname kurz:  Weber und Pardn
[El Grunddaten Rechrungswesen [Adessa]] [ Bank | F [ Un [Ew.L [k
[zl oros
(@ Jahresabschiuss 4 drung der Hauptbetnebsstatte beart 7] Stevert ist Empfangsbevollmachtig
Unterneh und Vertrieb von Motorbooten
Ort des Firmensitzes: Koln Griindungsdatum: 001206 [

L

ausgedruckt werden.
 Ubersicht 2 x| rendat x [0 hmen,Vereinig x ' Anderungshistorie X _ Bild 2.8 Ande-
'~ Zentrale Mandantendaten rungshistorie
g&umu Anderung von: bis: B | Aktualisieren
5} Mandat
l Untemehmen,/Versinigung 4 Mandant: 300 Weber und Partner Motorboote
indenngshstone Geindens Fad | Wer |
Leistungsibersicht Zentrale Mand.-Nr. 300
Mandantenbezeichnung Weber und Partner Motorbocte
~ Mandantendaten Rech Mandant seit 01.01.2016
[ Grunddaten Rechnungswessn Mandant bis unbegrenzt
[& oros Status Aktiv
[5 Jahresabschluss Mandant ist fir die Eigenorg Ja
Mandantentyp Kein Typ
Mandant ist Kanzlei Nein
Mandantentyp Unternehmen/Vereinigung
b Emp‘l'anqerlulﬂanda_hnupmdm
I Kontoinhaber fur Rech
|3
P

Um die einzelnen Details einzusehen, kdnnen diese mit Klick auf die Pfeilsymbole

optional dargestellt werden.

4 ausgeklappt " eingeklappt

Klicken Sie in der Ubersicht doppelt auf den Eintrag Startseite. Sie erhalten eine

Ubersicht der erfassten zentralen Mandantendaten zur Ubungsfirma Weber und

Partner Motorboote.
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2 Mandantenstammdaten

Bild 2.9 Ubersicht 4 300 / Weber und Partner Motorboote - Stammdaten - Mand A ™ (=le s
Mandantendaten Dot5 Beabeien Arvicht, Ednes. Echster, e
‘bé <« BRHE <~ &% o(¥FEole]aB[O)y
 Obersicht 2 % [P iandat x [ Untemehmeniereiigung % | Anderungehistorie_ / Startseite x-g
B 300 / Weber und Partner Motorboote |§
= Emplangerfiir Mandantenkonespondenz i
< Kontoinhaber fur Rechnungsschreibung
= Rechnungsempfanger
Unternehmen /Vereinigung 4
h Weber und Pariner Motorboote  Tel: +45 221 5265526
E-Mail: info@wup de
Weber und Partner Motorboote
Velchengasse 7
50969 Kaln
Beziehungen = Anpassen
Betriebsstatte: 4
Empfangsbevolmachtigter: 4
Geselischafter: &
Gesetzhicher Verreter des Untemehmens: <=
< Zu Weber und Partner Motorboote’ wechseln

9 SchlieBen Sie anschlieBend das Fenster Stammdaten - Mandant und speichern
Sie die Angaben, indem Sie auf das Symbol Speichern und SchlieBen E Kklicken.

10 Den nachfolgenden Hinweis bestatigen Sie mit Klick auf die Schaltflache Nein.

Bild 2.10 Der neue Damit wird der Mandant Weber und Partner Motorboote GmbH im DATEV Arbeitsplatz
Mandant pro in der Mandantenubersicht als neuer Mandant mit der Nr. 300 aufgefihrt.

@prg| DATEV Arbeitsplatz pro V.6.2 LEXinform/Info-Datenbank pro Q H

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster  Hilfe

B E & e~ [PEE]EE] % (R whea B D B G @ Q@ g Schnelinfor <avswani> -
i Obericht 2 x 7 Handantenbersicht x
3 sz” T - Alle Mandanten i Leistungsiibersicht - Mandant 300 Weberund Pa. 8 X
b Shtsfeldi % Leistung anlegen 4 Buchfilhung 2017 an...
b [0 Stammdatenibersict S »  Zertr. Mandant oder Name oder altem. 5u v SGM < Jahresabechiuss 2016.. < Buchfithrung 2015 2nl...
4 [} Adusle Informationen Erweiterte Suche >
s i @l Buchfihrung 2016
Zeatr Mendert - | lizmo [ v | Ort 4 Personahwitschalt
300 \eber und Partner Motorb kg Koin Lohnabrechnung 2016
Reisekostenabrechnung
§ Stammdaten Mandart 300 Weber und Pariner Molorboote 0|
L + ikhne I k icati Bepet ! i Programmsuche 2 x
Angaben zum Unternehmen ‘l ~ = — -
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Mandantendaten DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

2.2 Mandantendaten DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

Ausgangssituation

Um die Buchfihrung fir den Mandanten durchfiihren und spater Daten aus der
Reisekostenabrechnung in die Finanzbuchhaltung exportieren zu kénnen, missen
- neben den zentralen Mandantendaten - Stammdaten flr das Rechnungswesen er-
fasst werden. Folgende Stammdaten fir das Programm DATEV Kanzlei-Rechnungs-
wesen pro werden bendtigt.

Grunddaten Rechnungswesen

Geschéftsjahr
Kontenrahmen
Besteuerungsart

Voranmeldungszeitraum

Zeitraum flir Zusammenfassende Meldung

DATEV Rechenzentrum

Offene Posten Buchfiihrung
Offene Posten Buchfliihrung

Kontengruppen

Jahresabschluss
Zuordnungstabelle
Bearbeitungsform

01.01.2016 - 31.12.2016
SKR03

Soll-Versteuerung
monatlich

quartalsweise

ohne Anbindung DATEV RZ

nutzen
alle

Kapitalgesellschaft, HGB erweitert
integrierter Bestand

Zum Anlegen der Stammdaten fir das Rechnungswesen gehen Sie wie folgt vor:

1 Klicken Sie im Programm DATEV Arbeitsplatz pro in der MandantenUbersicht
doppelt auf den Ubungsmandanten 300 Weber und Partner Motorboote.

Bild 2.11 Mandant
anzeigen

Z'p.-c. DATEV Arbeitsplatz pro V.6.2

Datei  Bearbeiten  Ansicht

Extras  Fenster  Hilfe

BDE &~ R(PEE]EE % E (R E i@

Unsere Kanzlei

| v .

Alle Mandanten

LEXnform Info-Daterdank pro .’_}\ H

W @]g Schnellinfo:  <Auswahl> Ml -

£ Qo ¢ x [ nandantensbersce > [R—

i Leistungsibersicht - Mandart 300 Weberund Pa... @ X

| g Mandantenibersicht = ; 4 Lestung anlegen %+ Buchfishrung 2017 anl...
' t%"‘ il = Zentr. Mandant oder Name oder atem. 5. w :‘G 'f g = Jahresabechluss 2016.. < Buchfhrung 2015 anl...
2 O Advele i [] Erweiterte Suche > —
[ Heute | & Mandant arisgen 7 Buchfibaung 2016
| | Zentr. Mandant « | Name | Typ | Ort 4 Personabwitschaft
- 300 Vieber und Pariner kg Koin K Lohnabrechnung 2016

2 Das Programm Stammdaten - Mandant mit den bisher erfassten zentralen Stamm-
daten wird mit der Startseite angezeigt. Um die Grunddaten fur das Rechnungs-
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2 Mandantenstammdaten

wesen zum Mandanten Weber und Partner Motorboote GmbH zu erfassen, kli-
cken Sie in der Ubersicht doppelt auf den Eintrag Grunddaten Rechnungswesen.

Bild 2.12 Stamm-
daten - Mandant

| &) 300 / Weber und Partner Motorboote - Stammdaten - Mandant

=nnes

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe

‘te «BRdE »~ 4% 6YE0aR0) |
O  x P contosmrec <7 surere NS £
~ Zentrale Mandantendaten - S.
{2} |Startsete 5
(5§ Mandat I.E
i Andenungshistorie gung 300!WeherundParharMntorbooh ]E
Leistungsibersicht
Grunddaten <> Empfanger fir Mandantenkomespondenz
Rechnungswe- s i‘"ﬂul jaten Rect = =» Kontoinhaber fur Rechnungsschreibung =
sen 6ffnen . - asen <» Rechnungsempfanger
OPOS 4” OPOS
Jahresabschluss
n
3 Erfassen Sie im Arbeitsblatt - wie nachfolgend abgebildet - die Einstellungen zu

Bild 2.13 Grund-
daten Rechnungs-

den Grunddaten Rechnungswesen.

W Grunddaten Rechnungswesen x srsete  x [—

wesen erfassen Baginn: 01.01.2016  Ende: Nna22008
Basisdaten
DATEV-Standardkontenrahmen: SKRO3 (DATEV-SKR P lied v9 g <Keine Angabe>
Linge der Sachkorten: =
Basiswshrung: Euw -
Umsatzbesteuerung
Besteverungsart: Sollversteverung - [ Fristverlangerung fur USEVA
Voranmeldezeitraum: Monat - @ [] Datenibermittiung USIVA Gber DATEV-RZ-Dienstisistungen
Meldezeitraum ZM: ‘ﬁﬂimwbﬂ » | Datendbermittiung ZM Gber DATEV-RZ-Dienstlsistungen
Kentenbeschriftung
[7] Kanzleikontenbeschriftung nutzen [V] K beschriftung in GroB-/Kleinschreib
Kontenfunktionen
7] Kanzleifunktionen nutzen [7] Individuelle Funktionen nutzen
Anlagenspiegelfunktionen
Standardfunktionen nutzen Kanzleifunkticnen nutzen [7] Individuelle Funktionen nutzen
Konteniberleitung
[7] Vorjahreskonto Gberleiten [7] Alternativ-Kontonummer nutzen
4 Klicken Sie anschlieBend links in der Ubersicht doppelt auf den Eintrag OPOS
(siehe Bild 2.12 oben).
5 Aktivieren Sie im Arbeitsblatt OPOS die Option Offene-Posten-Buchfihrung nut-
zen @ (Bild 2.14).
6 Um zu kontrollieren, ob alle Kontengruppen automatisch hinterlegt sind, klicken
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Sie auf den Eintrag Kontengruppen auswahlen @ . SchlieBen Sie danach das
Fenster Kontengruppen auswéhlen © mit Klick auf die Schaltfliche OK @ wie-

der.



Mandantendaten DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

W Gunddsten redrungenesen _ x Tsarsete_x Zovos x | ——

Beginn: 01.01.2016  Ende: 31122016
@ Offene-Posten-Buchfihrung nutzen > K shien @

() Keine Offene-Posten-Buchfihrung nutzen

Migemen | Lastschréten / Zahi [meh l - . @
Kleindifferenzen —
als Betrag: 0.00 EUR Sie kénnen hier OPOS fir ausgewdhite Kontengruppen
hinterl alig sind alle K: aktiv
in %: 0.0 .
= Debitoren
Ausgleich bei Konten-Nullsaldo unterdriicken 3 [¥] Kontengruppe 1
[F] Debitoren Kentengruppe 2
[ Kreditoren Kontengruppe 3
V] Kontengruppe 4
Raffung bei Guthaben E 4
Kontengruppe 5
[] Debitoren K 6
7] Kreditoren
Kreditoren
Raffkriterien erweitern 41 Kontengruppe 7
[7] Generalumkehr raffen Kontengruppe &
[7] Steversachverhalt prifen Kontengruppe 9
[ |
(oK ] [ Abbrechen | ||
—|

7 Klicken Sie zuletzt doppelt auf den Eintrag Jahresabschluss, um die Einstellun-
gen fur den Jahresabschluss festzulegen. Geben Sie die Einstellungen dazu -
wie in der nachfolgenden Abbildung dargestellt - an.

&) 300 / Weber und Partner Motorboote - Stammdaten - Mand N afsEs
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe
‘hal« BRE <~ 4 %6 ¥}EcleaBa)y
i Obersicht 2 % || Grunddaten Rechrungewesen | Startssite % | 0P0S_ x Jahresabschiuss <
~  Zentrale Mandantendaten e -
Q Startsete e T E e T
& Beginn: 01012016 Ende:  31.122016
h::,mﬁ:, o 7 Nacaion: $5003/0000/161 [~]
J5 Leistungsibersicht — =
7] Alle Versi - Kaptalgsselschatt, HGB
Beschreibender Text fur Bilanz:
Schnittstellenfunktionsplan: S03 -
ot der Mnchlimzetai SrFr e - =
Bearbeitungsform: integriert -
Vorjahreswerte: integriert  d
|| Empfanger fur Bilanzkonsolidierung
["] Das Mandat umfasst die Obermittiung der E-Bilanz

8 Klicken Sie abschlieBend auf das Symbol Speichern und SchlieBen B

(1)
2]
©

o

Bild 2.14 Konten-
gruppen kontrol-
lieren

Bild 2.15 Einstel-
lungen Jahresab-
schluss
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2 Mandantenstammdaten

Alle erforderlichen Stammdaten Rechnungswesen fir den Ubungsmandanten
Weber und Partner Motorboote GmbH sind damit hinterlegt.

¢ Schnellinfo: <Auswahl>

(onw |

| 4

| ¥ ~ Alle Mandanten { Leistungsibersicht - Mandant 300 Weberund Pa... & X

Bild 2.16 Die
hinterlegten
Stammdaten

26

) Mandantenibersicht : 4 Leistung anlegen 4 Buchfiihrung 2017 an...
"g s T —ori. Madant odec Name odec aten. 5. + BlEiEoTa o < lahresabschhuss 2016.. < BuchiGhvung 2015anl..
b [7] Erweiterte Suche
bk 4 Mandant arlegen

z Name l Typ I Ort
kg Kéin
i Stammdaten Mandant 300 Weber und Partner Mctorboote
U |Mnne | = = =
Angaben zum Unternehmen o
Unternehmensname: ‘Weber und Partner Motorboole
Unternehmensname kurz: Weber und Partn
Alternativer Suchname: Weber und Partner Motorboote
Unternehmensform: Geselschaft mt beschrankter Haftung
DE 277768082
d Harstellung und Viartrisb von Motorbooten
01.01.2016
NRW
01.01-31.12
28.04.2016 08:54:11
=» Sichem
HAN :
= Enspielen
HRE 5260 7
Keln i secen

Um den Mandanten im Programm DATEV Kanzlei-Rechnungswesen pro probe-
weise zu starten, klicken Sie im rechten Zusatzbereich doppelt auf den Eintrag
Buchfiihrung 2016 (siehe Bild 2.16). Damit wird der Mandant 300, Weber und
Partner Motorboote im Programm DATEV Kanzlei-Rechnungswesen geoffnet.

Die Buchhaltung ist jetzt eingerichtet. Buchungen aus dem Programm DATEV
Reisekosten classic kdbnnen nun an die Finanzbuchhaltung Ubertragen werden.

m;]_l 300 / Weber und Partn / 129805 / 300 / 2016 - RW  Kanzlei-Rechnung .
Bestang  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Ausyertungen  Extras  Fenster  Hilfe
BAa1 2 @ lRDF L EREEONE B Rwe B2 Danms - RAROVE]

i Qbersicht

10 Beenden Sie das Programm, indem Sie auf das Symbol SchlieBen X klicken.



Mindeststammdaten DATEV Lohn und Gehalt

2.3 Mindeststammdaten DATEV Lohn und Gehalt

Mit dem Programm Reisekosten classic haben Sie die Mdglichkeit, Stammdaten aus
den Lohnbuchhaltungsprogramm DATEV Lohn und Gehalt oder DATEV Lodas, z.B.
Personalstammdaten der Mitarbeiter, zu importieren. Dartber hinaus kénnen Sie bei ei-
ner Reisekostenabrechnung die lohnrelevanten Buchungen z.B. Sachbezlige aus dem
Programm DATEV Reisekosten classic in die Lohnbuchhaltungsprogramme DATEV
Lohn und Gehalt bzw. DATEV Lodas Ubergeben.

Mindestangaben hinterlegen

Damit die Programmverbindung zwischen den Programmen hergestellt werden kann,
muss der Mandant zundchst im Programm DATEV Lohn und Gehalt bzw. DATEV Lodas
mit den Mindeststammdaten angelegt werden. Um den Mandanten 300, Weber und
Partner Motorboote im Programm DATEV Lohn und Gehalt comfort anzulegen, gehen
Sie wie folgt vor:

1 Klicken Sie in der MandantenUbersicht auf den Mandanten 300 Weber und Part-
ner Motorboote und klicken anschlieBend - wie in der folgenden Abbildung darge-
stellt - im rechten Zusatzbereich doppelt auf den Eintrag Lohnabrechnung 2016.

Bild 2.17 Lohnab-
rechnung 2016

@Dmt DATEV Arbeitsplatz pro V.6.2 LEXom/o-Dasbak g |G
Dotei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster  Hilfe
DE &~ G [P[3EE[58E] % (A suchen B ¥ B G @ Q@ Schnelinfo: <Auswahi> -
= Nc—x
Unsere Kanzlei - |} Leistungsibersicht - Mandant
. T - Alle Mandanten 2 S0 Weberrnd o R
;- 1) = 2 Schnelsud +  Zanir. Mandant oder Name oder atem. St ~ EG s
[ Aduele informationen
< Mandant anlegen
Zentr, Mandant ~| Name [ Tye | ort
300 Weber und Partner Molorboote kg Keln
' Stammdaten Mandant 300 Weber und Partner H;w:rboou
L | . ] K i ].. = 2 x
Angaben zum Unterehmen “IQ  Pogamm suchen 2
Unternehmensnare: Weber und Partner Molorboote '
Unternehmensname kurz: Weber und Parin
Alternativer Suchname: Weber und Partner Moterboote Kortextbezogene Links | Programm offnen
Unterrehmensform: Gesslischat mit baschrnkter Haftung 5 L:;
USt-ldNr: DE 277768082 £|||i Kontexdbezogene A x
L g8 d Harstalung und Vertrisb von M = Mandantendaten Weber und Partner Motorbo....
""""" Griindungsdatum: 01.01.2016 ~  Rechnungswesen
Iﬁ Unsere Kanzlei Bundesland: NRW
P e \Wirtschafisjahe: 01.01-31.12 L = DO-Status USt (RZ) aktualisieren
Letzte Anderung: 28042016 08:54:-11
Service-Anwendungen ~  Basisfunktionen
< Reg hisinformati
ISIEIQQ(IE tsinformationen
= Sichem
il Auswertungen Raglateicintrag: N 2
Sz Organisation Register-Nr.: HRB 5260 sy
Registergericht: Kain = Laschen
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2 Mandantenstammdaten

Bild 2.18 Mandant
neu

Bild 2.19 Kon-
tenrahmen wurde
tibernommen

28

Das Programm DATEV Lohn und Gehalt comfort wird gestartet. DartUber hinaus
wird das Dialogfenster Mandant neu mit den zentralen Mandantendaten zur Fir-
ma Weber und Partner Motorboote angezeigt O (Bild 2.18).

Geben Sie im Bereich Abrechnungsparameter im Feld Erste Abrechnung (MM/
JJJJ) den 01/2016 ein @.

Im Bereich Ubernahme Kanzleikontenrahmen aktivieren Sie das Kontrollkéstchen
Kontenrahmen mit allen Mitarbeitergruppen tibernehmen (Hakchen) © und wah-
len Gber das Auswahlfeld den Kontenrahmen DATEV SKR03 @ aus.

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache OK. Sie erhalten danach die Mel-
dung, dass der Kanzleikontenrahmen korrekt Gbernommen wurde (Bild 2.19).

Bestatigen Sie den Hinweis mit der Schaltflache OK.

Mandant neu M

Ordnungsbegriff
Zentrale Mandanten-fuswaht: Ry

Mandantenname: iw‘ebm und Paitner Motorbo

Berater-Nr.: _ 129805

Mandanten-r.: 300
Abrechnungsparameter

© Erste Abrechnung (MMALL ) [U1J2016
I~ Baulohnabrechriung

Ubernahme Kanzleikontenrahmen

@ [ Kontenrahmen mit allen Mitaibeitergruppen iibemshmen
by
DATEV SKRO3 ~|
Lénge der Sachkonter: [4 Lohn und Gehait ==

[ ok | Abbiechen | hie | @ Hinweis $LN02692

Der Kanzleikontenrahmen wurde korrekt Gbernommen.

L — = ———

% 4

Im nachsten Schritt kbnnen nun die zentralen Stammdaten vom Mandanten We-
ber und Partner Motorboote GmbH Ubernommen werden.



Mindeststammdaten DATEV Lohn und Gehalt

Zentrale Stammdaten mit Lohn und Gehalt abgleichen - 129805 / 300 / Weber und Partner Motorboote

i) Abgleichen der Stammdaten

Mz "OK" werden die at

(® Nur abweichende Werte anzeigen O Alle \Werte anzeigen

Oberprifen Sie die igten S daten des Mand und legen Sie die komekten Werte fest.
ahiten Daten in die Zentralen Stammdaten des Mand: bzw. nach Lohn und Gehalt Gbemommen.

Bezeichnung =] &J Mandantenstammdaten
~ Mandantendaten|Adresse
Unternehmensname i Weberund Partner Motorboote
Unternehmensname kurz B Weberund Partn
Mandantenbezeichnung i Weber und Partner Motorboote
Untermehmensgegenstand B H und Vertrieb von M
Veichengasse 7
Adresse M | 50963 Kaln
Deutschland
E-Mail ] [infoEmd-
Telefon @ [+492215269526
Telefax @ |+492215268528
* Mandantendaten] Stever|Berechnung
Bundesland B Nordrhein-Westialen

~  Mandantendaten|SteueriLohnstever-Anmeldung

Koln-Sid
Finanzamt 4 | Finanzamtsnummer: 5219
Steuernummer: 219582372164

o, daten|Bankverbind 1Zahi =
Deutsche Bank Bonn
IBAN: DE15 3807 0059 0550 6001 28
Aktive Mandanten-Bankverbindung 7]
BLZ: 38070059

Kontenummer: 550600128

‘Wenn Sie diesen Abgleich trotz der Himweise im Dok -Nr.: 1080357 nicht losen
@ kannen, senden Sie uns bitte einen Servicekontakt.

m] Lohn und Gehalt

Weber und Partner Motorbo ‘

Kaine Angaben vorhandan = |

Weber und Partner Motorbo ‘

o|jo|Oo|O

Keine Angaben vorkanden

Kaine Angaben vorkanden

Reine Angaben vorhanden

Kaine Angaben vorfandan

O Kaine Angaben vor

B  Kaine Angaben varhanden

[ Nach Schiieen des Dialogs Zentrale Stammdaten aufrufen

[weiterleiten | ~ ] [ Drucken.. | [ OK

6 Ubernehmen Sie die aufgefilhrten zentralen Stammdaten, indem Sie auf die

Schaltflache OK klicken.

£

Bild 2.20 Stamm-
daten iibernehmen

Damit sind die Mindestangaben zur Firma Weber und Partner Motorboote GmbH

angelegt.

Achtung: Bei diesem Mandanten sind lediglich die Minimalstammdaten zum Mandan-
ten hinterlegt. Um eine komplette Lohn- und Gehaltsabrechnung durchfiihren zu kén-
nen, mussten noch viele weitere Mandantenstammdaten zur Firma angelegt werden.
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2 Mandantenstammdaten

Bild 2.21 Min- rm Lohn und Gehalt V.10.2 (Schulungsmodus) - 129805 / 300 / Weber und Partner Motorboote / 01/2016 - [Mand 3 jaten]  (mhi=h
destangaben sind 51 Ma Bearbeiten Ansicht - Er AT Aticerh KaarlegWebseitein Extrasgn PFensterand [=]=]=
loot ndant g =2 =]
angele — - . [ T - -
gee DEeE | BEB 2-BFsm 20 - [ oe B & L0 e» DRG0V (G B
Ubersicht x| -
Unfallversicherung: Anderungen im Meldeverfahren
Inhak I Favoriten |
torbel Ab Januar 2016 miissen Daten zur Uniallversicherung, die bisher im D atenbaustein zu Unfalh 9
6y Mitarbeiter enthalien waren, in einer sepassten Mekhung gemeldet werden. L
&[] Datendbernahme Diese Angaben werden iibet eine neu eingefuite UV-Jahresmeldung it dem Grund der Abgabe (Gd4) 92 =
-2 Bewegungsdaten
(2] Mandantendaten Was sndert sich?
(2] Abrechnung . A 5 R AR -
-3 Auswertungen Pro Mitasbeiter darf nur eine UV pro and erstellt werden.
@ Bescheinigungen - Der Htldcgt!lm umfasst imener das komplelte Kalenderjahr (01,01, bis 31.12). unabhéngig von ¢
(2] Datenweitergabe doBeschiltiung.
Brennpunkte = Die Auswertungen Lohnkonto und KK SV werte werden um die Angaben zum unfallversicheiungsg
B2 Protokolle ; . ; :
B Veskksia - DisAbgabe der UV+Jahiesmeldung hat spitestens bis zum 16.02. des Folgejahies zu erfolgen.
[B Rackmeldeprotokoll
Aktueller Abrechnungsstand Mitarbeit UV-Jah idung fiir 2015 -

Abteilungen und Kostenstellen anlegen

Als weitere Minimalstammdaten zur Firma Weber und Partner Motorboote GmbH soll-
ten Abteilungen und Kostenstellen angelegt werden. Diese sind notwendig, damit den
einzelnen Mitarbeitern Abteilungen zugeordnet werden kdénnen. Abteilungen mussen
z.B. angelegt sein, um Berechtigungen zu den Mitarbeitern vergeben zu kénnen.

Daruber hinaus kénnen Kostenstellen zu den Mitarbeitern hinterlegt werden. Diese
sind bei der Ubergabe der Bewegungsdaten zum Programm DATEV Lohn und Gehalt
bzw. DATEV LODAS notwendig.

Ausgangssituation
Die Firma Weber und Partner Motorboote GmbH arbeitet im Vertrieb mit folgenden

Abteilungen:
Ausl 1 EU, Schweiz
Ausl 2 AuBerhalb EU
GF Geschéftsfuhrung
Inl 0-5 Inland PLZ0 - 5
Inl 6-9 Inland PLZ 6 - 9

Um die Abteilung Ausl 1 mit der Bezeichnung EU, Schweiz anzulegen, gehen Sie wie
folgt vor:
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