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P
hotoshop CC incorpora varias funciones y mejoras nuevas que 
enriquecen la experiencia de edición digital de imágenes. Pho-
toshop forma parte de la suite Creative Cloud, manteniéndose 

como referente en el sector de la manipulación y el retoque de imáge-
nes. Las nuevas posibilidades de trabajo en la nube facilitan el intercam-
bio de trabajos entre varios usuarios y las mejoras y nuevas funciones 
permiten una gestión de imágenes mucho más profesional y avanzada, 
gracias a un uso cada vez más  intuitivo y al alcance de prácticamente 
todos. De este modo, Photoshop es utilizado con mayor o menor grado 
de perfección tanto en el sector doméstico como en el profesional.   

Adobe ha incluido interesantes y espectaculares novedades que me-
joran y facilitan el flujo de trabajo e incrementan las posibilidades de 
edición de imágenes. Ahora es posible sincronizar los ajustes personali-
zados de Photoshop en la nube para cuando se trabaja con el programa 
en diferentes equipos. Además, el nuevo estabilizador de imágenes de 
cámara permite mejorar fácil y rápidamente la nitidez de las imágenes, 
se ha mejorado el enfoque de imágenes y el panel 3D, se han añadido e 

implementado las herramientas de pintura tridimensional, etc. También 
se presenta como novedad la posibilidad de copiar atributos CSS de es-
tilos de carácter para pegarlos en hojas de estilo.

Presentación
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 El programa mantiene las funciones relativas a los ajustes de luz y de 
color  que tanto ayudan a mejorar las fotografías tomadas por usuarios 
no profesionales: sobreexposición y subexposición, tonos no deseados, 
etc. El trabajo con capas de ajuste permite una modificación de las imá-
genes no destructiva, es decir, manteniendo intacto el material original. 

La corrección de imágenes se mantiene en esta versión del programa 
con herramientas tan fantásticas como el Tampón de clonar o el Par-
che, que permiten retocar pequeñas impurezas o imperfecciones con 
un simple clic e, incluso, eliminar objetos y otros elementos de peque-
ñas dimensiones. La inserción de texto sobre imágenes también ha sido 
ampliamente mejorado, hasta considerar dichos textos como partes de 
las composiciones y ser tratados como tales; esto significa que es posi-
ble aplicar sobre el texto máscaras y textos como si de cualquier  otro 
elemento se tratara.

Además de todas las funciones nuevas y mejoradas, este manual pre-
senta acciones relacionadas con la optimización de imágenes y la pre-
paración necesaria para su posterior impresión o importación. 

Nuestro método de aprendizaje

El método de aprendizaje en que se basa esta colección de manuales 
permite que el lector ejercite las funciones sobre el programa real desde 
el primer momento, pudiendo personalizar los ejercicios según sean sus 
necesidades o preferencias. Nuestro método se caracteriza por no dar 
nada por sabido guiando cuidadosamente al usuario desde los prime-
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ros pasos hasta el perfecto dominio del programa. Una serie de captu-
ras de pantalla que acompañan a los ejercicios permiten asegurarse en 
todo momento de que el proceso se está ejecutando correctamente. 

A lo largo de las lecciones que conforman el presente manual, no se 
trabajará con un único archivo sino que se utilizará más de uno, según 
la finalidad de las funciones presentadas. La continuidad en el proce-
so de creación que presentan muchas de las lecciones hacen que sea 
muy recomendable estudiarlas de forma ordenada y empezando por el 
principio, para así ir encontrando los documentos necesarios tal y como 
quedaron al ser manipulados por última vez. No obstante, con la finali-
dad de optimizar el curso  y evitar la repetición innecesaria de procedi-
mientos ya estudiados, algunos de los ejercicios parten de archivos de 
ejemplo ya creados. El lector puede optar en estos casos por realizar 
los ejercicios sobre un documento cualquiera creado y guardado por el 
alumno, o por descargar los archivos necesarios desde nuestra página 
Web. Es recomendable, a fin de no interrumpir el ritmo de estudio, des-
cargarse todos los documentos necesarios y guardarlos en una carpeta 
del disco, antes de empezar la práctica. 

En la confección de este manual, hemos tenido en cuenta que sea 
igualmente útil como curso completo de Photoshop CC y como libro 
de consulta complementario sobre este programa de retoque de imá-
genes. En cada una de las lecciones encontrará una breve descripción 
teórica del tema que se trata, a modo de introducción, y un ejercicio 
guiado paso a paso y pulsación a pulsación. 
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P
hotoshop CC ha sido presentada con entusiasmo entre los se-
guidores de este software debido a las grandes expectativas que 
ha generado la posibilidad de trabajar en “la nube”. El programa 

ofrece múltiples novedades, que resultan ser una vez más espectacu-
lares y que por ello serán tratadas como se merecen en las lecciones 
pertinentes de este libro.  

En el primer apartado de este volumen se describen con detalle todos 
los aspectos relacionados con la interfaz de Photoshop CC. Esta interfaz 
no presenta diferencias evidentes respecto a la versión CS6 del produc-
to, aunque se han añadido algunas opciones de personalización avan-
zadas como la posibilidad de definir un estilo de borde para los diferen-
tes modos de pantalla. También como novedad en Photoshop CC, las 
opciones de configuración de la sincronización, que nos permiten elegir 
los elementos que se desea sincronizar usando el ID de Adobe con el 
que nos identificaremos en Adobe Creative Cloud. 

En cuanto a la disposición de los distintos elementos que conforman el 
espacio de trabajo de Photoshop, la versión CC, igual que su predece-
sora, Photoshop CS6, prescinde de la Barra de la aplicación y mantiene 

El área de trabajo

Introducción

En el cuadro de preferencias de Photoshop CC 
disponemos de una nueva categoría, Sincronizar 

configuración, en la que podemos personalizar 
esta operación. 

Los espacios de trabajo son la mejor forma de 
familiarizarse con la interfaz de Photoshop según 
el tipo de trabajo que se vaya a llevar a cabo con  
el programa.
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únicamente la barra de menús y la de opciones de herramienta, dejan-
do así un espacio casi total para el trabajo propiamente dicho sobre las 
imágenes. La manipulación de los espacios de trabajo se trata con todo 
detalle en la segunda lección de este breve apartado. 

De esta forma, el lector aprenderá a aplicar un estilo de trabajo, a mani-
pularlo según sus necesidades y conveniencias, a guardarlo como espa-
cio personal y a recuperarlo cuando lo precise. Además, también apren-
derá a eliminar un espacio de trabajo, siempre y cuando no se encuentre 
activo. Todo ello se presenta de una forma sencilla y fácil de comprender.

También conoceremos en este primer apartado del manual el modo de 
crear nuevos métodos abreviados de teclado y de sincronizar los ajustes 
del programa utilizando el ID de Adobe que le permitirá realizar opera-
ciones en la nube. 

Además de utilizar los diferentes espacios de trabajo 
disponibles en Photoshop y de personalizarlos a gusto 
del usuario, también es posible personalizar la interfaz 
del programa mediante el cambio en la disposición de 
los menús y de los paneles.

Con Photoshop CC puede personalizar su espacio de 
trabajo y eliminar los espacios de trabajo que haya 
almacenado y que ya no vaya a utilizar. 
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Lección 1. La interfaz de Photoshop CC

L
a interfaz de Photoshop CC no presenta muchas novedades respecto a la de 
la versión precedente del programa. En esta nueva versión, se ha introduci-
do la posibilidad de trabajar en la nube para poder compartir el trabajo con 

otros usuarios de una manera más rápida y directa y se han implementado algunas 
de las principales herramientas. En la parte superior de la interfaz se encuentra la 
Barra de menús y debajo de ésta, la Barra de opciones de herramienta, que se adap-
ta a la herramienta seleccionada en cada momento. En el extremo derecho de esta 
barra se encuentra el selector de espacios de trabajos, que permite adaptar la inter-
faz al tipo de trabajo que se esté realizando. Dispuesto verticalmente a la izquierda 
de la pantalla, se encuentra el panel Herramientas, que agrupa las herramientas 
para poder, entre otras muchas acciones, dibujar, colorear y seleccionar partes de 
una imagen. El resto de paneles aparecen en la parte derecha y pueden mostrarse 
u ocultarse así como distribuirse por el área de trabajo modificando su posición y 
tamaño.   

1 En este primer ejercicio realizaremos un paseo por la interfaz de Photoshop 
CC. Si tiene instalada en su equipo alguna versión anterior del programa, al iniciar 
Photoshop CC podrá migrar los ajustes preestablecidos de esa versión a la nueva 
tras o cual no será necesario reiniciar el programa. Si no desea realizar la migra-
ción en este momento, podrá llevarla a cabo en cualquier otro usando la opción 
Migrar ajustes preestablecidos del menú Edición. (1) Empezamos con el selector 
de espacios de trabajo. Para mostrar los distintos espacios disponibles, despliegue 
el campo situado en la parte superior de la zona de paneles, que muestra el texto 
Aspectos esenciales. (2)

2 Como ve, es posible mostrar el aspecto básico del espacio de trabajo así como 
hacer que queden resaltadas las novedades de esta versión. Además, en función 
del tipo de trabajo que vaya a llevar a cabo, podrá elegir entre distintos espacios de 
trabajo. Pulse, por ejemplo, sobre el espacio denominado Fotografía. 

3 Compruebe el cambio en los paneles de la parte derecha del área de trabajo. 
Despliegue de nuevo el selector de espacios de trabajo y elija el espacio Pintura.

RECUERDE
La disposición de los 
paneles, las barras y las 
ventanas en la interfaz de 
Photoshop se denomina 
espacio de trabajo. Los 
espacios de trabajo de 
las distintas aplicaciones 
de Adobe Creative Cloud 
(Photoshop, Illustrator, 
Dreamweaver, etc.) 
tienen una apariencia 
similar para facilitar el 
cambio de una a otra.

Es posible cambiar la combinación de colores de fondo desde el 
cuadro de preferencias de Photoshop.

Dispone de estas mismas opciones en el comando Espacio de 

trabajo del menú Ventana.

1 2
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4 De nuevo los paneles abiertos se actualizan para mostrar aquellos que más se 
utilizan cuando el programa se usa como aplicación de dibujo. Vamos a mantener 
el espacio predeterminado para seguir adelante con la práctica. Despliegue el se-
lector de espacios y haga clic sobre el comando Aspectos esenciales.

5 En la parte derecha del área de trabajo se muestran por defecto, y según el es-
pacio seleccionado en estos momentos, tres grupos de paneles. Puede aumentar 
al máximo el espacio de la pantalla manteniendo accesibles las herramientas más 
habituales si organiza adecuadamente los paneles. Éstos pueden distribuirse ma-
nualmente por el área de trabajo y convertirse en paneles flotantes independientes 
que podrán arrastrarse y colocarse en cualquier punto. Para contraer todos los pa-
neles activos, pulse el botón con doble punta de flecha que aparece en la cabecera 
de los mismos. 

6 De esta forma, los paneles se muestran en forma de iconos, dejando más espacio 
libre en el área de trabajo. (3) Repita la operación para volver a expandir los paneles.

7 Si lo que pretende es cerrar alguno de los paneles activos, puede acudir al menú 
Ventana o a la opción adecuada de su propio menú. En este caso, haga clic en el 
icono de opciones que aparece en el extremo derecho del panel Ajustes y pulse en 
la opción Cerrar. (4)

8 El panel Ajustes se ha cerrado y pasa a mostrarse en primer plano el panel Estilos 
de ese grupo. (5) Para volver a abrir ese panel, despliegue el menú Ventana y pulse 
sobre la opción Ajustes. (6)

3 4
Es posible contraer los paneles 
en iconos utilizando la opción 
Contraer a iconos de su menú 
contextual.

Si desea que únicamente permanezcan visibles la Barra de la 

aplicación y la de menús, deberá pulsar la tecla Tabulador.

5 6

El comando Cerrar grupo de 

fichas permite cerrar todos los 
paneles que forman parte de 
un mismo grupo.

Los nombres de los paneles se encuentran ordenados 
alfabéticamente en el menú Ventana para facilitar su 
localización.
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9 Para pasar de un panel a otro, basta con pulsar en su pestaña. Compruébelo pul-
sando, por ejemplo, en la pestaña Muestras, que forma parte del primer grupo de 
paneles, (7) y después vuelva a colocar en primer plano el panel Color.

10 Estos paneles, al igual que el panel Herramientas, no son elementos fijos, sino 
que pueden distribuirse por el área de trabajo de modo que queden situados en el 
lugar que a usted más le convenga. Para ello, deberá utilizar la técnica de arrastre 
con el ratón. Pulse sobre la pestaña del panel Capas y arrastre este elemento hasta 
colocarlo en el centro del área de trabajo. (8)

11 Para colocar el panel Capas en su ubicación original, arrástrelo de nuevo hasta 
situarlo junto al panel Canales. 

12 Además de ocultarse por completo y ser desplazados en el área de trabajo, 
Photoshop también permite ocultar parcialmente los paneles. Haga doble clic so-
bre la pestaña del panel Ajustes. (9)

13 Observe cómo, automáticamente, la información contenida en ese panel ha 
quedado oculta, manteniéndose visibles sólo las pestañas. Esta práctica se utiliza 
sobre todo cuando se desea ganar espacio en el área de trabajo de forma tempo-
ral en aquellos casos en que disponemos de demasiados paneles abiertos. Para 
volver a visualizar el contenido del panel Ajustes, haga doble clic de nuevo en su 
pestaña.

14 También puede cambiar el orden en que se muestran los paneles en sus gru-
pos arrastrando sus pestañas. Por ejemplo, pulse en la pestaña del panel Ajustes y 
arrástrela hasta situarla a la derecha del panel Estilos. (10)

7 8
Si desea cambiar el orden de 
los paneles que forman parte 
de un grupo puede utilizar la 
técnica de arrastre.

9 0
También puede ocultar el contenido de los paneles mediante la 
opción Minimizar del menú contextual.

Desde el cuadro de preferencias del programa puede 
predeterminar el aspecto de los paneles.
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15 También el panel Herramientas, situado a la izquierda del área de trabajo, 
puede ser convertido en panel flotante y ocultado en cualquier momento. Para 
comprobarlo, abra el menú Ventana y desactive la opción Herramientas. 

16 El espacio que ocupaba el panel Herramientas se muestra ahora vacío. (11) 
Para volver a mostrar este imprescindible panel, despliegue el menú Ventana y 
vuelva a pulsar sobre el comando en cuestión. 

17 Comprobaremos ahora que los iconos del panel Herramientas, dispuesto ver-
ticalmente a la izquierda del área de trabajo, pueden mostrarse en una columna, 
opción activada por defecto, o en dos. Haga clic en la doble flecha que aparece en 
la parte superior de dicho panel. (12)

18 Vuelva a mostrar los iconos del panel Herramientas en una sola columna pul-
sando el botón de doble punta de flecha de su cabecera.

19  Tenga en cuenta que en Photoshop CC, además de poder cambiar el tema de 
color de la interfaz, como en versiones anteriores, también es posible modificar el 
efecto para los bordes de pantalla en los diferentes modos de visualización. Podrá 
llevar a cabo esta operación desde la categoría Interfaz del cuadro Preferencias, 
al que se accede desde el menú Edición. Compruébelo para dar por acabado este 
ejercicio. 

Recuerde que puede ocultar todos los paneles de la derecha 
del área de trabajo a la vez de forma transitoria pulsando la 
combinación de teclas Mayúsculas + Tabulador.

¡ Ô
La opción Herramientas preestablecidas del menú Ventana 
abre el panel del mismo nombre, el cual puede personalizar el 
usuario con las herramientas que utilice con mayor frecuencia.

RECUERDE
Photoshop CC no 
dispone de una oferta 
independiente para las 
funciones de Extended, 
sino que todas ellas 
están ahora disponibles 
en Photoshop CC. Por 
otro lado, Adobe Bridge, 
Extension Manager y 
ExtendScriptToolkit ya 
no se instalan con el pro-
grama, sino que deben 
descargarse desde la 
sección Aplicaciones tras 
iniciar sesión en Adobe 
Creative Cloud.
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Recuerde que puede ocultar el panel de herramientas mediante 
la opción Herramientas del menú Ventana.

Lección 2. Personalizar el área de trabajo de Photoshop

A
dobe Photoshop permite reconfigurar las herramientas disponibles en el 
área de trabajo y guardar una disposición determinada de las paletas y 
las herramientas. La posibilidad de conservar la configuración del área de 

trabajo es muy útil puesto que permite disponer de una configuración de colores, 
herramientas y disposición de las paletas concreta que le facilitará el trabajo en cier-
tos momentos. Pero ¿qué significa exactamente guardar la configuración del área 
de trabajo? Cuando usted guarda una configuración del área de trabajo, Photoshop 
almacena la disposición de las paletas, incluso aquéllas que están abiertas con las 
pestañas activas en ese momento, y su ubicación. De igual modo, también almace-
na las propiedades y el tipo de configuración de cada una de las herramientas, así 
como los menús y los atajos de teclado. Cualquier área de trabajo personalizada 
puede eliminarse.

1 En este ejercicio aprenderá a personalizar el área de trabajo en distintos aspec-
tos, personalización que, finalmente, guardaremos de modo que podamos dispo-
ner de ella cuando la necesitemos. En primer lugar, ocultaremos tres de los paneles 
predeterminados. Haga clic en el botón de opciones del panel Capas y seleccione 
la opción Cerrar grupo de fichas. (1)

2 Como segunda modificación en el área de trabajo, mostraremos los iconos del 
panel Herramientas en dos columnas. Haga clic sobre la doble punta de flecha que 
aparece en su cabecera. (2)

3 Una vez realizadas estas pequeñas modificaciones, pasaremos a mostrarle cómo 
guardar esta área de trabajo. Despliegue el menú Ventana, pulse sobre el comando 
Espacio de trabajo y seleccione  la opción Nuevo espacio de trabajo.

4 Se abre el cuadro de diálogo Nuevo espacio de trabajo, en el cual deberá escri-
bir el nombre con el que desea almacenar la disposición actual del área de trabajo. 
Para ello, uno de los criterios que puede seguir es utilizar el nombre del proyecto 
con el que esté trabajando y para el que haya personalizado el área de trabajo. En 
este ejemplo, escriba el término Personal en el campo Nombre.

5 Una vez asignado el nombre, podemos incluso indicar si deseamos que el pro-
grama recuerde la disposición de la ubicación de las paletas, de los atajos de tecla-

1 2
También puede realizar esta acción usando la opción Cerrar 

grupo de pestañas del menú contextual del grupo de paneles.
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do y de los menús. En este caso, haga clic en las casillas de verificación de las dos 
opciones del apartado Capturar que se encuentran desactivadas para activarlas y 
pulse después el botón Guardar. (3)

6 El programa ha guardado la configuración actual del área de trabajo y la man-
tiene activa en la sesión actual. Puede comprobarlo en el selector de espacios de 
trabajo. (4) Como ya hemos podido comprobar en la lección anterior, el programa 
dispone de distintos espacios de trabajo ya preparados basados en las acciones 
más habituales que se llevan a cabo en Photoshop y afecta, sobre todo, a los co-
mandos de menú. Le mostraremos un nuevo ejemplo, aunque no dude en investi-
gar por su cuenta para descubrir todas las posibilidades. Despliegue el menú Ven-

tana, pulse sobre el comando Espacio de trabajo y, del submenú que aparece, elija 
la opción 3D. (5)

7 Puede comprobar el cambio que se produce en la interfaz de Photoshop, mos-
trándose ahora el amplio panel 3D, en el que se encuentran las herramientas de 
creación y manipulación de objetos 3D. (6) Compruebe también que el panel de he-
rramientas se muestra en una única columna. Seguidamente, recuperaremos la con-
figuración que hemos guardado anteriormente.  Para ello, vamos a utilizar el selector 
de espacios de trabajo. Despliegue este elemento y elija la opción Personal. (7)

8 El espacio de trabajo se aplica al instante. Cualquier espacio de trabajo persona-
lizado se puede eliminar una vez consideremos que ya no lo volveremos a utilizar 
más. Para ello, es imprescindible que el espacio que deseamos suprimir no se en-
cuentre activo. Por esta razón, despliegue el selector de espacios de trabajo y elija 
en este caso la opción Aspectos esenciales. (8)  

Le recomendamos que 
siempre asigne a los nuevos 
espacios de trabajo nombres 
que pueda identificar 
fácilmente cuando deba 
recuperar un área de trabajo 
en concreto.

Recuerde que también puede cambiar entre los espacios de 
trabajo disponibles desde el comando pertinente del menú 
Ventana.3

4

5 6
Utilice si lo prefiere el selector 
de espacios de trabajo.

7 8
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9 A continuación, vuelva a desplegar el selector de espacios y haga clic sobre el 
comando Eliminar espacio de trabajo. (9)

10 Se abre el cuadro de diálogo Eliminar espacio de trabajo, en el cual es preciso 
seleccionar la disposición personalizada que desea eliminar. Como el espacio deno-
minado Personal es el último que hemos utilizado, ya se encuentra seleccionado en 
el campo Espacio de trabajo. Pulse el botón Eliminar para proceder. (10)

11 A continuación, pulse el botón Sí en el cuadro de confirmación. (11)

12 En la segunda parte de esta lección le mostraremos otra forma de persona-
lizar el área de trabajo de Photoshop, en concreto la adaptación de los menús del 
programa. Debido a la enorme cantidad de comandos incluidos en los menús y las 
paletas de Photoshop, el programa nos permite personalizarlos de manera que sólo 
muestren las opciones que más solemos utilizar. Veamos cómo hacerlo. Despliegue 
el menú Ventana, pulse sobre el comando Espacio de trabajo y elija del submenú 
la opción Métodos abreviados de teclado y menús. (12)

13 Se abre el cuadro de diálogo Métodos abreviados de teclado y menús, mos-
trando el contenido de la pestaña Menús. (13) La información que contiene se re-
fiere por defecto a la disposición original de Photoshop y a los comandos de los me-
nús. En el cuadro central se listan todos y cada uno de los menús, en cuyo interior 
se encuentran los comandos que contienen. Haga clic sobre la punta de flecha que 
precede al nombre del menú Archivo. (14)

14 Con la Barra de desplazamiento vertical de esta lista podrá acceder al resto 
de los comandos de este menú. Compruebe que junto a cada comando se muestra 

9

0

¡
También puede iniciar el proceso de supresión de un 
espacio de trabajo desde el menú Ventana, mediante 
la opción Eliminar espacio de trabajo del comando 
Espacio de trabajo.

En la lista de espacios de trabajo del cuadro de diálogo Eliminar 

espacio de trabajo dispone de la opción Todos los espacios de 

trabajo a medida, mediante la cual es posible limpiar el programa de 
todos aquellos espacios personalizados.

Ô £

RECUERDE
También puede recuperar 
el espacio guardado 
abriendo el menú 
Ventana, pulsando sobre 
el comando Espacio de 

trabajo y seleccionándo-
lo aquí.
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el símbolo de un ojo, en la columna Visibilidad. Como puede imaginar, pulsando 
sobre este símbolo podrá ocultar o mostrar comandos en cada menú. Haga clic 
sobre el símbolo del ojo correspondiente al comando de menú Abrir como. (15)

15 A partir de ahora, y según nuestra personalización, el comando Abrir como 
del menú Archivo no se mostrará. Puede repetir esta acción con todos aquellos 
comandos que usted prevea que no va a utilizar por determinadas razones. Otra de 
las interesantes posibilidades de personalización de los menús, totalmente opuesta 
a la que acabamos de describir, es la de resaltar con distintos colores aquellas opcio-
nes que utilicemos con mayor frecuencia. Este color nos servirá de guía para iden-
tificar y reconocer rápidamente los comandos más utilizados. Haremos la prueba 
sobre otro menú. Pulse sobre la punta de flecha que precede al nombre del menú 
Archivo para ocultar su contenido y haga clic sobre la correspondiente al menú 
Edición. (16)

16 Existen dos comandos extremadamente útiles que nos permiten volver un 
paso hacia adelante o hacia atrás en una secuencia de trabajo. Precisamente sobre 
estos dos comandos realizaremos la personalización en colores en este menú. Com-
pruebe que, a la derecha de la columna Visibilidad, se muestra la columna Color, 
sobre la cual trabajaremos. En primer lugar, haga clic sobre la palabra Ninguno de 
esta columna correspondiente al comando Paso adelante. 

17 En la pequeña paleta de colores que se despliega, pulse, por ejemplo, sobre el 
color Verde. (17)

18 Pulse ahora sobre la palabra Ninguno de la columna Color del comando Paso 

atrás, haga clic en este caso en el color Naranja y pulse la tecla Retorno para con-
firmar la elección. 

19 Podría repetir estos pasos para todas aquellas opciones que, por motivos de 
trabajo y de proyectos, le interesa destacar para su uso. Observe que en la parte su-
perior del cuadro de diálogo, en el campo Definir, se indica que la configuración de 
menús predeterminada de Photoshop ha sido modificada. Lo que haremos antes 
de terminar el ejercicio será guardar esta modificación, aunque antes le mostrare-

¢ ˆ
Puede ocultar o mostrar tantos 
comandos como necesite.

§ ¶
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mos qué otros aspectos puede configurar desde este cuadro. Haga clic en el botón 
de punta de flecha del campo Menú para. (18)

20 Este cuadro contiene una opción, denominada Menús de paneles, que le per-
mitirá realizar las mismas modificaciones que hemos visto para los comandos de los 
menús, aunque sobre las opciones contenidas en los diferentes paneles. Haga clic 
sobre esa opción para comprobar el cambio en el cuadro central. (19)

21 Haga clic en la punta de flecha que precede al nombre del panel Ajustes, cuyo 
contenido ya conoce.

22 En este caso, no realizaremos ninguna modificación, sino que pasaremos di-
rectamente a guardar la nueva configuración de los menús. Haga clic sobre el pri-
mer icono situado a la derecha del campo Definir. (20)

23 Se abre el cuadro de diálogo Guardar como, mostrando el contenido de la 
carpeta de Photoshop Menu Customization. Escriba a modo de ejemplo la palabra 
Menús en el campo Nombre (21) y pulse el botón Guardar. 

24 Antes de cerrar el cuadro de diálogo y volver al área de trabajo para compro-
bar la configuración realizada, haga clic sobre la pestaña Métodos abreviados de 

teclado para consultar su contenido.

25 Como seguramente ya sabrá, los atajos de teclado son combinaciones de 
teclas que permiten realizar acciones que normalmente se llevan a cabo desde 
un comando de menú. Haga clic sobre la punta de flecha que precede al menú 
Archivo.

26 El programa presenta atajos de teclado predeterminados, que suelen coincidir 
con los de la mayoría de las aplicaciones. Desde esta ficha es posible cambiar estas 
combinaciones si alguna de ellas le resulta muy complicada o imposible de recor-
dar. Lo único que debe tener en cuenta es que un mismo atajo de teclado no puede 
utilizarse para dos acciones distintas. Vamos a volver al área de trabajo para realizar 
las comprobaciones oportunas. Pulse el botón OK.

Debe tener en cuenta que 
las opciones que aparecen 
dentro de cada panel no se 
corresponden con las pestañas 
que podemos ver a simple 
vista, sino con los comandos 
con los que es posible llevar a 
cabo determinadas acciones 
sobre las imágenes abiertas  
en Photoshop.

ƒ ª

2) 2!
En la carpeta del programa 
Menu Customization se 
encuentran almacenadas 
todas las configuraciones del 
área de trabajo referentes 
exclusivamente a los menús.
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27 En primer lugar, despliegue el menú Archivo para comprobar la ocultación del 
comando Abrir como. (22) 

28 Por último, compruebe la asignación de color a los comandos Paso adelante y 
Paso atrás desplegando en este caso el menú Edición. (23)

2@ 2#

RECUERDE
Puede recuperar el aspec-
to inicial de los menús de 
la aplicación accediendo 
de nuevo al cuadro ante-
rior. En la pestaña Menús 

de dicho cuadro, deberá 
desplegar el campo 
Definir y elegir la opción 
Valores por defecto     

de Photoshop.
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Lección 3. Gestionar los métodos abreviados de teclado

L
os atajos de teclado, también denominados en Photoshop y en otras mu-
chas aplicaciones métodos abreviados de teclado, son combinaciones de 
teclas que permiten realizar acciones que normalmente se llevan a cabo 

desde un comando de menú. El programa permite consultar una lista de todos los 
métodos abreviados, así como editarlos o crearlos. El cuadro de diálogo Métodos 
abreviados de teclado funciona como un editor de métodos abreviados e incluye 
todos los comandos que los admiten, algunos de los cuales no están incluidos en 
el conjunto de métodos abreviados por defecto. Photoshop dispone de métodos 
abreviados de teclado para seleccionar herramientas, para visualizar imágenes, 
para acceder a determinados cuadros de diálogo, para seleccionar y mover objetos, 
para transformar selecciones, bordes de selección y trazados, para editar trazados 
y para pintar, además de un largo etcétera. Sin duda alguna, los atajos de teclado 
representan una forma directa de trabajar.

1 En esta lección, aprenderá a crear nuevos métodos abreviados de teclado. Sin 
embargo, antes queremos mostrarle cómo puede saber si un comando o una op-
ción cuenta con un atajo de teclado que lo ejecute. Como ejemplo, despliegue el 
menú Selección. (1)

2 Observe sobre todo los primeros comandos de este menú. Efectivamente, a 
su derecha puede comprobar la existencia de combinaciones de teclas, básicas y 
avanzadas: son los métodos abreviados de teclado. Así, para seleccionar todo el 
contenido de un documento puede pulsar la combinación Ctrl.+A, para eliminar 
dicha selección puede pulsar la combinación Ctrl.+D y para seleccionar todas las 
capas que forman parte de un documento deberá pulsar la combinación Alt+Ctrl. 

+A. Una vez realizada la comprobación, pulse en el centro del área de trabajo para 
ocultar el menú.

3 Tras efectuar esta comprobación, vamos a acceder al cuadro de diálogo Méto-

dos abreviados de teclado y menús, con el cual ya trabajamos brevemente en la 
lección anterior. Despliegue el menú Edición y pulse sobre el comando Métodos 

abreviados de teclado. (2) 

RECUERDE
Además de utilizar 
métodos abreviados 
de teclado, Photoshop 
permite el acceso a gran 
número de comandos 
mediante los denomina-
dos menús contextuales. 
Los menús contextuales 
muestran comandos 
relevantes para la herra-
mienta, selección o panel 
activos y para mostrarlos 
es preciso hacer clic con 
el botón derecho.

1 2
La combinación de teclas 
que ejecuta el cuadro de 
diálogo Métodos abreviados 

de teclado y menús es 
Alt+Mayús.+Ctrl. +K.
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4 Se abre el cuadro de diálogo Métodos abreviados de teclado y menús mos-
trando el contenido de la ficha Métodos abreviados de teclado. En el apartado de 
información, situado en la parte inferior de este cuadro, puede consultar los pasos 
que debe seguir para crear nuevos atajos de teclado. El campo Métodos abrevia-

dos para contiene tres opciones: Menús de aplicación (seleccionada por defecto), 
que permite personalizar los atajos de teclado para elementos de la Barra de me-

nús; Menús del panel, que permite la personalización para elementos de los menús 
de paneles, y Herramientas, que permite personalizar los atajos de teclado para 
herramientas de ese panel. En este caso, mantendremos la opción predeterminada 
e iniciaremos el proceso para crear el nuevo atajo de teclado. Ahora se trata de bus-
car el comando de menú al que queremos asignar un método abreviado de teclado. 
Haga clic en la flecha que precede al menú Edición. (3)

5 Haga clic dos veces en la parte inferior de la Barra de desplazamiento vertical y 
seleccione el comando Revisar ortografía. (4)

6 Como puede ver, esta opción no dispone de ningún método abreviado asig-
nado. Al seleccionar el comando, se activa un campo de texto en el cual podemos 
escribir el nuevo atajo de teclado. Para insertarlo, debe ejecutarlo directamente,  no 
escribirlo. Veamos qué ocurre si elegimos uno que ya corresponde a otra acción. 
Haga clic en el campo de texto de la columna Método abreviado y pulse la tecla 
F7. (5) 

7 El programa nos informa de que este atajo de teclado ya está asignado a la 
función Capas del menú Ventana. En este momento, podría volver a asignar un 
método abreviado, acción que realizaremos a continuación, hacer clic en el botón 
Deshacer los cambios para volver al estado anterior o bien hacer clic en el botón 
Aceptar e ir a conflicto para mantener el atajo asignado e indicar uno nuevo para 
el otro comando o herramienta. En este caso, pulse la combinación de teclas Alt+F7 
y, tras comprobar que Photoshop no lanza ningún mensaje de advertencia, pulse 
Retorno para confirmarlo. (6) 

3 4

Debe tener en cuenta que 
un mismo atajo de teclado 
no puede usarse para 
dos acciones distintas; si 
asignamos una combinación 
de teclas que ya está en uso a 
otra acción, ésta se eliminará 
de la primera para aplicarse a 
la segunda.

5 6

Si un comando no dispone 
de ningún atajo de teclado 
asignado la columna Método 

abreviado aparece vacía.
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8 Puede añadir nuevas combinaciones de teclado para la misma acción usando el 
botón Añadir método abreviado, así como eliminar la asignada usando el botón 

Eliminar método abreviado. Una vez creado el nuevo atajo de teclado, debemos 
guardarlo para que pueda ser utilizado en el programa. Para ello, haga clic en el 
icono Guardar todos los cambios del conjunto actual de métodos abreviados, el 
primero situado junto al campo Definir.  (6)  

9 El icono que muestra un dispositivo con una flecha permite crear un nuevo 
conjunto a partir del conjunto de métodos abreviados actual. En este caso, se 
abre el cuadro Guardar como mostrando seleccionada por defecto la carpeta de 
Photoshop Keyboard Shortcuts, donde se creará  una copia de los valores por de-
fecto. Asignaremos al conjunto un nuevo nombre antes de almacenarlo. Escriba en 
el campo Nombre el término Atajo Ortografía y pulse el botón Guardar. (7)     

10 Si necesita descartar el último cambio almacenado sin cerrar el cuadro de diá-
logo, puede pulsar el botón Deshacer, mientras que si desea restaurar el valor pre-
determinado de un método abreviado nuevo, puede pulsar el botón Usar valor por 

defecto. Por su parte, el botón Resumir permite consultar una lista de los métodos 
abreviados de teclado actuales. Pulse el botón OK para confirmar la creación del 
nuevo método abreviado de teclado.

11 A continuación, comprobaremos que el nuevo atajo de teclado aparece junto 
al correspondiente comando. Para ello, despliegue el menú Edición y compruebe 
que, efectivamente, el comando Revisar ortografía muestra el atajo de teclado Alt 

+ F7. (8)  

12 No queremos terminar sin mostrarle cómo eliminar un método abreviado de 
teclado personalizado. Para hacerlo, es preciso acceder de nuevo al cuadro de diá-
logo con el que hemos trabajado anteriormente. En este caso, despliegue el menú 
Ventana, haga clic sobre el comando Espacio de trabajo y elija con un clic la opción 
Métodos abreviados de teclado y menús. (9)

Los archivos procedentes de 
los métodos abreviados de 
teclado tienen la extensión 
.KYS.

6

7

8 9

Para descartar todos los cambios y salir del cuadro de diálogo, 
haga clic en el botón Cancelar.


