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Vorabinformationen

Vorabinformationen

Inhalte

Dieses Lernbuch fiihrt Sie als Anwender in die praxisorientierte Anlagenbuchhaltung mit dem Pro-
gramm DATEV Kanzlei-Rechnungswesen ein. Anhand einer Ubungsfirma werden das Programm und
seine Bedienung praxisnah und anschaulich erklart.

Dabei werden Situationen aus dem Tagesgeschift einer Anlagenbuchhaltung mit DATEV Kanzlei-
Rechnungswesen umgesetzt und ausfiihrlich dargestellt. Die Arbeitsablaufe in der Anlagenbuchhal-
tung werden systematisch und Schritt fiir Schritt durchgefiihrt, anhand verschiedener Beispiele aus-
fiihrlich erlutert und mit zahlreichen Ubungen ergénzt. Das Buch beinhaltet unter anderem folgende
Themenschwerpunkte:

= Firmenneuanlage

= Firmenstammdaten fiir die Anlagenbuchhaltung festlegen

n Inventare erfassen, andern und I6schen

®  Anlagenspiegelwerte

®m  Auswertungen von vorgetragenen Anlagegitern

m  Abschreibungsbewegungen einsehen

m  Leistungsabschreibungen erfassen

B GWG und GWG Sammelposten buchen

®  GWG-Zugange in der Anlagenbuchhaltung kontrollieren

m  Soforterfassung Anlagenbuchhaltung aktivieren

m  Anlagegiter im laufenden Geschéftsjahr erfassen

®  Anschaffungsnebenkosten erfassen

®  Anschaffungspreisminderungen zu einem Anlagengut buchen

m  Auswertungen zu neu erfassten Wirtschaftsgltern drucken

m  Verkauf von Anlagegiitern

m  Abgangsliste ausdrucken

®  Buchungsiibergabe an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

®  Anlagenbuchhaltung abstimmen

Fiir die Ubungsteile haben wir uns fiir die Firma,,Fielbauer und Partner GmbH" entschieden. Die Firma
stellt Dachpfannen her und bietet diese Baumarkten und DachdeckergroBhandlern an. Das Lernbuch
beginnt mit der Inventarisierung des Anlagevermégens zum Jahresende des Vorjahres und der Umset-
zung in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen und endet mit der Ubergabe der Abschreibungsbuchungs-

satze aus der Anlagenbuchhaltung fiir den Jahresabschluss in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen. Aus-
wertungen, Listen, Abschliisse und Meldungen werden ebenfalls ausfiihrlich behandelt.



Vorabinformationen

Hinweise zum Umgang mit dem Buch
®  Das aktuelle Wirtschaftsjahr fiir diesen Ubungsfall ist das Jahr 2019.

n Es wird der Standardkontenrahmen SKR04 verwendet.

®  ImBuch wird die Anlagenbuchhaltung vorrangig am DATEV Einzelplatzrechner, ohne Anbindung
an das DATEV-Rechenzentrum durchgefiihrt und ist auch fiir die Versionen 8.x und 9.x geeignet.

m  Wichtig: Die Arbeitsablaufe werden Schritt flr Schritt dargestellt, dabei sind die Schrittfolgen
unbedingt zu beachten!

Voraussetzungen

Es werden kaufméannische und buchhalterische Kenntnisse vorausgesetzt, Vorkenntnisse zu den Pro-
grammen DATEV Arbeitsplatz und DATEV Kanzlei-Rechnungswesen sind fiir dieses Lernbuch ebenfalls
zwingend erforderlich.

Schreibweise

Alle Programmbeschriftungen, wie z. B. Befehle, Schaltflachen und die Bezeichnung von Dialogfenstern
sind zur besseren Unterscheidung farbig und kursiv gesetzt. Beispiel: Datei » Beenden. Von Ihnen ein-
zugebende Angaben sind andersfarbig und abweichender Schrift hervorgehoben. Beispiel: Geben Sie
das Datum 02.01.2019 ein.

Verwendete Symbole

Wichtige Sachverhalte, die Sie unbedingt beachten sollten, sind mit diesem Symbol
gekennzeichnet.

Wichtige Hinweise und Tipps erkennen Sie an diesem Symbol.

pe,

. Fragen zu einem Thema und praktische Ubungsteile sind mit diesem Symbol gekenn-
/ zeichnet.

Musterlosungen

Soweit Ubungsaufgaben bzw. deren Lésungen auch ausgedruckte Listen und Auswertungen umfas-
sen, kdnnen Sie die Musterlésungen im PDF-Dateiformat kostenlos herunterladen unter www.bild-
ner-verlag.de/00432. Um den Download auszufiihren, registrieren Sie sich bitte, ebenfalls kostenlos,
auf unserer Homepage.

Losungsbuch
Die Lésungen zu den Ubungsaufgaben sind im PDF-Dateiformat verfiigbar und kénnen ebenfalls un-
ter www.bildner-verlag.de/00432 kostenlos heruntergeladen werden.
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Die Ubungsfirma
Fielbauer und Partner
GmbH

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie ...

die Ubungsfirma Fielbauer und Partner als Mandanten anlegen,
Stammdaten fiir das Rechnungswesen erfassen,

wichtige Mandantenstammdaten zur Anlagenbuchhaltung festlegen,

die AfA-Tabelle und die standardmaBige Abschreibungsmethode wahlen.
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Die Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH

1.1 Unternehmensdaten Fielbauer und Partner GmbH

Ausgangssituation
Die Buchhaltung fiir unseren Ubungsfall wurde bisher von der mitwirkenden Steuerbera-
terin Frau Bettina Trichter, Bad Honnef durchgefiihrt.

Ab dem Jahr 2019 soll die Finanzbuchhaltung und die Anlagenbuchhaltung erstmals
durch eine eigene Buchhaltungsabteilung in der Firma Fielbauer und Partner GmbH um-
gesetzt werden.

Laut Frau Trichter werden folgende Stammdaten fiir den Mandanten benétigt:

Zentrale Mandantendaten

Zentrale Mandantennummer 600

Mandantentyp Unternehmen/Vereinigung
Mandant seit 01.12.2007

Anrede Firma

Unternehmensname Fielbauer und Partner GmbH
Unternehmensform GmbH

Geschéftsjahr 2019
Beraternummer 129805
Mandantennummer 600

Weitere Angaben giiltig ab: 01.12.2007
Adressdaten Waldrand 36, 53604 Bad Honnef
Kommunikation Tel.: +49 2224 895020
E-Mail: Buchhaltung@fielbauer.de
Internet: www.fielbauer.de
Fax: +49 2224 895090



Ubungsmandanten anlegen

Weitere Angaben

Bankdaten

Finanzamt

Unternehmensdaten

Klassifizierung der Wirtschafts-
zweige nach WZ 2008

Umsatzsteuer-ID
Bundesland

Registergerichts-informationen

giiltig ab: 01.12.2007

St Spk Bad Honnef

BLZ: 38051290, Kto-Nr.: 900100
BIC: WELADEDTHON

IBAN: DE95 3805 1290 0000 9001 00

5220 Siegburg
Steuernummer: 220/5178/0176

Unternehmensgegenstand:

Herstellung und Vertrieb von Dachpfannen
Wirtschaftsjahr: 01.01.-31.12.

Ort des Firmensitzes: Bad Honnef

Art der Ergebnisverteilung: Nach gezeichnetem Kapital

23.32.0 Herstellung von Ziegeln und sonstiger Baukeramik

DE 123202979
Nordrhein-Westfalen

Handelsregister, HRB 8520, Siegburg, 01.12.2007

1.2 Ubungsmandanten anlegen

Zunichst muss der Ubungsmandant Fielbauer und Partner GmbH angelegt werden. Um den
Mandanten fiir die Durchfiihrung der Anlagenbuchhaltung vorzubereiten, sind auBerdem
eine Vielzahl von Mandantendaten zu erfassen.

Zentrale Mandantendaten

Zum Anlegen der Firma gehen Sie wie folgt vor:

1 Starten Sie das Programm DATEV Arbeitsplatz und klicken Sie in der Ubersicht doppelt
auf den Eintrag Mandanteniibersicht o (Bild 1.1).

2 Das Arbeitsblatt Mandanteniibersicht wird gedffnet. Klicken Sie auf das Symbol Man-

dant anlegen (2}
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Die Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH

K{ | DATEV Arbeitsplatz V.9.2 [ LExom to-Duterback ja “
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster  Hilfe

B E( &~ ([PREEE]E (R whe @] @A B R O @ Q9@ sheetinfe [ <umoni> v

= M 2 2 F

Unsere Kanzlei ! Lestungsiberscht 2 x

[} Mandantendbersicht ¥ - Alle Mandanten &8

b [ Mandarteninfomationen - = % Leistung anlegen

v O Geschafsfeldibersichten Sl e

b [ Zeten und Kosten [— ! [ Erwsitecte Suche Keine Daten veshanden

[ gmmwmﬂ 4 Mandant anisgen

b [ Stanmdstenibersichten

b i Obargrefende Furitionen Gruppierfeid: Spaltenaberschrif(en) hier hineinzieh

s BQ e Zerir, Mandant | Neme 2 T on

w Details
< > : 9 o AR

&% Unsere Kanzlei ¢ Stammdsten R

w m .........

@ Dokumente Kortexthazagens Links  Programm dfinen

[ Termine { Kontextbezogene Links R x
Bild 1.1 Man- . .
danteniibersicht - 3 Es offnet sich das Programmfenster Neuen Mandanten anlegen - Stammdaten - Mandant
Neuer Mandant mit dem Arbeitsblatt Mandat (Bild 1.2).

Mandat x
A
a ZeokaleMand-Nr:| 00| (=3 DI Mandantseit [01.122007 () bis: | @ Sews: [siv | | Feigswlen |
Bild 1.2 Neu- @ Unternehmen O Einzelunternahmar O Natiiliche Parson
en Mandanten
anlegen h Angaben zum Unterneh ini
Anrede: [Fima ~|

Untermehmensname: |Fielbauer und Partner GnibH ]

Untemebmenstorm: [GobH S|

Unterneh : [Herstelung und Vedrieb von Dachpf ]

Kemmunikation und Adresse Ubemehmen

|n Py A VI

Strafle: [Waidrand 36 ]
P20 e m—
Land: [ Deutschiznd ]
Telefor/Fax: [+492224 855020 |  [+49 2224 335050
E-Mail | Buchhatung@fiebaver.de ]
o e

~Vorschau der

[Fielbauer und Partner GmbH |

Fertig stellen
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Ubungsmandanten anlegen

4 Geben Sie die Mandatdaten fiir unsere Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH wie in
Bild 1.2 ein und klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Fertigstellen.

Leistung anlegen

5  Im ndchsten Schritt legen Sie die Leistung Buchfiihrung fiir die Firma Fielbauer und
Partner fest. Aktivieren Sie dazu das Kontrollkastchen Buchfiihrung und geben Sie im
Feld Beraternummer die Nummer 129805 ein (Bild 1.3).

ﬁ Leistungen anlegen - 600 Fielbauer und Partner GrbH » Blld 1.3 Leistungen
anlegen
Beraternummer
Jahr Berater Mandant Basis Datenpfad
O c 1]
Rechnungswesen
Jahr Berater: Mandant Basis: Datenpfad
[ Buchfishrung [2019] [ 12se0s] [ e00] Bl CilProgramData\ DATEVIDATENIRWDATIDATAL |
[OlUzhresabschiuss] [ [ ] [ | i
[] DO Formulare Rechnungswesen ] | ] &
Stevern
Jahr: Berater: Mandant Basis. Datenpfad
ae derte - und einheitliche - Fi [ ] [ 2] [

[] Gewerbasteuer

[ b [
[ Kérperschaftstever |
|

]; 1w [
] [ ] o

[] Kapitalertragstever

-

Personalwirtschaft
Jahr Berater: Mandant Basis: Datenpfad
[ Lehnabrechnung [ [ ] [ | 1
[] Reisekostenabrechnung | ] | 0]
Wirtschaftsberatung
Jahe Berater: Mandant Basis: Datenpfad
[ Vintschafisberatung 1 >l [
Zahlungsverkehr
Jah: Berater: Mandant Basis: Datenpfad:
[] Zahlungsverkehr ] | ]
Expertisensysieme
Jahr Scrlbﬂ M)nd'nl Basis: Datenpfad
[ Abgabencrdnung (]
[[] Dienstwagen | 2]
[ Umsatzsteuer-Exp. | | B
-
@ Rbbrechen

Wichtiger Hinweis: Je nachdem, in welchem Geschéftsjahr Sie sich befinden, kénnen Sie im

Feld Jahr das jeweilige Geschéftsjahr eingeben. StandardmaBig wird immer das aktuelle p
Jahrvorgeschlagen. Da wir fiir unseren Ubungsmandanten mit dem Geschéftsjahr 2019

arbeiten, achten Sie bitte darauf, dass im Feld Jahr das Jahr 2079 eingestellt ist. Das Jahr

lasst sich im Nachhinein nicht mehr andern und der Mandant miisste nochmals neu

angelegt werden.

6  Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflaiche OK. Die Leistung ist damit festgelegt. An-
schlielend sind noch weitere Angaben erforderlich, siehe Bild 1.4.
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Die Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH

[Fancat " Tunternehmentvereiniguns < | —

-~
[ [P
Anrade: [Rmma v|  Unternehmensform: [ GabH [~]
Unternehmensname: Iﬁnbml.ndl’m(nbﬂ : Altemativer Suchname: |thnn|.nl?m&rbﬂ |
[ hurz:  [Fielbaver und P ] Status kv v
Adressa K, F—— Bank  Fi Uk - " Ew. U 2 K 4 Ik, " Mk
4 Neue Ad . Mt Rechnungsemplanger/ -adresse feslieg - N r U
Giltigkeit =
[ Hauptstrallenadresse
£ Korrespondenzadresse
Rabouerund Patner GrbH £ Geschihsleitingsadresse
Waldrand 36 =
53604 Bad Honnef
[ Mandanten-Rechnungsadresse
&) |2 (%
| W
< >
Hinweise | Historische Werte | Notiz fir Untemehmen ‘Fielbauer und Partner GmbH'
© Historische Werte L I

Verauf bearbeiten

Bild 1.4 Arbeits-
blatt Unternehmen/

Vereinigung Weitere Stammdaten

7  Geben Sie anschlieBend - wie in den nachfolgenden Abbildungen dargestellt - Gber die

. ) diversen Register die weiteren Stammdaten zur Ubungsfirma ein.
Bild 1.5 Register

Kommunikation Kommunikation
[rontet Tontemenmeniveremiowno > |
-
[ J—
Anrede: Fma v] L |Gmon [v] % Nach Outock expotieren
Febauer und Pastner GmbH | Atternativer Suct |Felbaser und Patner GmbH |
Unternebmensname kurz: [Febsverund P Status:

Adresse  Kommunkation  Bank  Finanzamt Ew_ f h
= E-Mail-Adresse des Rechnungsempfangers festlegen

Anzeige: | Alle Kommunskationsverbindungen v|

Toskr  [ozaiee0os | (] [Bemesory angeben | Bsenawe @Gt (%
[+ Mewe Tetornmmer engeten |
E-Mail: [Buchhaltung@fielbauer.de | (@] [Bemesung singeben | B4 Standard [x
[+ Mewe Ettt Adrwsse engeden ]
Internet: Y —— ]E [Bemetung ingeben | & Standard X
[+ Mewe URL aingeben |
Fa |.49 2224 895090 ] |€m.‘mﬁwuﬂ;«rm | B4 Standard bl
| + Neye Famummer angeben |
Sonstige: [+ Meue sonstige Abmmer angaben |
El Erfassung von Telefon- und Faxnummern im DIN-Format: aktiviert (siehe DATEV Arbei | Extras | Einstell 1 v
< >

Hinweise  Histoische Werte | Notiz fir Untemehmen Fiebauer und Partner GmbH'
i Hstodsche Wene ' %
Vedauf bearbeten
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Ubungsmandanten anlegen

Bank

[ Tomerarmeiems >

Bild 1.6 Register
h ~ Bankdaten
Angaben zum

Anrede: |Fima v

L | Fielbauer und Partner GmbH | Alternativer Such

Unternehmensname kurz: | Fiebauer und P |

Ad " e TR e U

4 Newe Bankverbincung anlegen % f k festiegen

curgver [z @) b

[Cevachiond 7

IBAN: e Eank:

|DEss 3805 1290 0000 9001 00

38051250 - & Spk Bad Honnef - WELADEDTHON ~E

| Bl
_<_ Kontonummer:
[s00100 J

Abrei. Kontoinhaber:

©  Giitig ab = Mandant seit (01.12.2007)
9 Bankdaten

Bild 1.7 Register
Finanzamt Finanzamt

[ Tommmamerveses < I

~
Angﬂbmzwn" f
Anrede:

[Fima

vl u h fi [GII:IH
Internehmensname: |Fielbauer und Partner GmbH |

Alternativer Suchname: |Fiebauer und Partner GmbH |

kurz: |Fiebauer und P |

Status: aktiv v

Ad P s Back | F T

<+ Neue Finanzamtsverbindung arlegen

Gilltig von: 01122000 [ bis: | @

Land: [ Devtschiznd

. |5220'“ ".' , - :V_. g
Stevernummer: | 220/5178/0176

Sank jung des Fi

BLZ: Bezeichnung: Kontonummer: IBAN:
[37000000 | [BBK Kain | (38001503

| |DEB6370000000038001503

~  Details zum Finanzamt

Nummer: 5220

Titel: Finanzamt
Bezeichnung: Siegburg
Land: DE

15



Die Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH

Unternehmensdaten

[Fndetx Tunternehmenivereingens > [——
h‘,‘ zum |

Anrede: [Frma ~|  Untemehmensform: [ GmbH ~]
Unternehmensname: [Fielbauer und Partner GmbH | Atemativer Suchname: [Felbauer und Paner GmbH
Unternehmensname kurz:  [Fielbauer und P | Statue: aktiv v
< Gemeindezuordnung der Haupibetricbsstitte beart [ Steuerberater ist Empfangsbevollmachtigt
Untereh g [Herstelung und Vertrib von Dachpfannen ]
Ort des Firmensi |Bad Honnef | ari 01122007 i
Land des Fi i | Deutschland v | Gesellschafisvertrag vom:
Viirtschaftsjahr: 01.01.31.12. AuflGsungsd: | ]
Aut der Ergebnisaufteil Hach gezeichnetem Kapital ~|  Auflesungsverfahren: <Keine Argabe>

Recht
Nationzles Recht: Deutschiand v
Klassifikation der \-ﬁrl._schai\s- ] | ] 5] =
zweige nach WZ 2003:
mﬁnﬁwhﬂ? 76320 | [Herstellung von Ziagein und sonstiger Baukeramik | = [&
USt-tdMr. DE|v| [123202979 Gliubiger-iD: | | 7
Bundeslznd: Nordrhein-\estfalen v|  Bundesland MAD: | Nordrhein-\westfalen v
Registereintrag: Handelsregister v Regi ich [Siegburg ]
Register-Nr.: HRE 8520 |® Ei am: 01122000 [

Bild 1.8 Register

;]”tter"ehme"s' 8  Klicken Sie anschlieBend in der Symbolleiste auf das Symbol Speichern .
aten
4 600/ Fielbauer und Partner GmbH - Stammdaten - Mandant
. . Datei Bearbeiten Ansicht Eigenorganisation Extras Fenster Hilfe
Bild 1.9 Eingaben : : 5 -
speichern 8« AaRE ©~| 4B b(¥iECe a8y
B kR
Mit Ausnahme der Register Erw. Unternehmensnamen und Korrespondenz sind nun alle
zentralen Stammdaten zur Ubungsfirma Fielbauer und Partner GmbH angelegt.
Tipp: Uber den Eintrag Anderungshistorie in der Ubersicht (Bild 1.10) kénnen alle hinter-
p legten zentralen Mandantenstammdaten per Klick mit der rechten Maustaste und dem

Befehl Liste drucken ausgedruckt werden.

Um Details zu den Eingaben einzusehen, kdnnen diese mit Klick auf die Pfeilsymbole I
auf- und wieder zugeklappt werden.
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Ubungsmandanten anlegen

& 600 / Fielbauer und Partner GmbH - Stammdaten - Mandant - o X Bild 1.10 Ande-
Datei Bearbeiten Ansicht Eigenorganisation Extras Fenster Hilfe rungshistorie
fgl« BRE| -~ 4 B o¥ECQ aB)
3k R
G ] ) I
~ Zentrale Mandantendaten g-
Startsete Anderung von: l iz u’ii EJI Aluzlisieren 2
=% Mandat U ) 3
k@ Untemehmen, Verenigung 4 Mandant: 600 Fielbaver und Partner GmbH =
@ Be: T | Gedndertes Feld | | Wort | digket | e
Zentrale Mand.-Nr. 600 N
zudmga; Mandantenbezeichnung Fielbauer und Partrer GmbH N
H Leistungadbersicht Mandant seit 01.12.2007 N
[l Organisatorische Daten Mandant bis unbegrenzt N
Status Aktiv N
Mandant ist fir die Eigencrganisation relevant Ja N
- Jiseeien codeten Reck Mandantentyp Kein Typ N
Grnddaten Rechnungswesen Mandant ist Kanzlei Nein N
& oros : Identifikation noch nicht geprift N
B Jahvesabschiuas Identifizier am noch nicht gepriht N
- Risikobewertung noch nicht bawertet N
~  Organisation Risikobewertung am noch nicht bewertet N
Bl Grnddaten Rechnungsschreibung Mandantentyp Unternshmen/\ersinigung A
Bl Individuele Felder I* Empfanger fiir Mandantenkorrespondenz
B i Lt ﬁl-.
I Rechnungsempfanger
b U P e T

9  Klicken Sie abschlieBend in der Ubersicht doppelt auf den Eintrag Startseite. Sie erhalten
hier eine Ubersicht der erfassten zentralen Mandantendaten zur Ubungsfirma Fielbauer
und Partner GmbH (Bild 1.11).

| Obersicht B X |Mandat x |u hmen/Versinigung * | Anderungshistor x | Startseite % - g Bild 1.11 Startseite
~ Zentrale Mandantendaten g
3 'ﬁ
- 600 / Relbauer und Partner GmbH =
= Untemehmen/Vereinigung B §
5@ Bezehungsubersicht
£ Andenungshistorie < Empfanger fir Mand
Debtorendaten < Kontoinhaber fiir Rechnung g
gz“’ﬁ""'ﬂf‘“?‘ < Rechnungsempfanger

Leistungstbersicht
Organisatorische Daten

= (;mdd&m Rechnungswesen \L

5 oros Unternehmen /Vereinigung 4

[& Jahresabschiuss
[I Fielbauer und Pariner GmbH  Tel.: +49 2224 895020
E-Mail: Buchhaltung @fiebauer.de

~ Organisation Fima
25 e e Ftebw«u;sd Partner GmbH
F g 9 - Waldrand

[E) Individuelie Felder 53604 Bad Honnef
Beziehungen =» Anpassen
Betriehsstatte: +
Empfangsbevolmachtigter: &
Gesellschafter: +
Gesetzlicher Vertreter des Untemehmens: <
= Zu Fielbaver und Partner GmbH' wechsain
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