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Mit der Version 2016 hat sich Microsoft Excel abermals weiterentwickelt. Neue Dia-
grammtypen, die stärkere Integration der BI-Tools in die Excel-Oberfläche, oder auch Ver-
besserungen beim Einsatz von Pivot-Tabellen machen die Datenauswertung noch komfor-
tabler und schneller. 

Dieses Handbuch zeigt Ihnen anhand konkreter Praxisbeispiele, wie Sie diese neuen Mög-
lichkeiten produktiv nutzen. Natürlich ist es stets auch ein Nachschlagewerk dazu, wie Sie 
Excel für Ihre Aufgaben einsetzen.

Die in diesem Handbuch gezeigten Beispiele basieren auf der jahrelangen Erfahrung der 
Autoren als Trainer, Berater und in operativer Verantwortung. Nutzen Sie das Know-how 
aus den Praxislösungen, um Excel künftig noch erfolgreicher einsetzen zu können. Wir 
wünschen Ihnen viel Spaß beim Ausprobieren und Anwenden.
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Die Autoren
Frank Arendt-Theilen aus Hameln ist Trainer und Programmierer. Er arbeitet seit der 
ersten Version mit Excel. Sein umfangreiches Wissen gibt er in verschiedenen Foren weiter. 
Aufgrund seiner mehr als 10.000 Newsgroup-Beiträge wurde er von Microsoft als »Most 
Valuable Professional« (MVP) ausgezeichnet. Als Autor für Microsoft Press hat er bereits 
an mehreren Excel-Büchern mitgewirkt. Seine VBA-Kenntnisse machen ihn zu einem 
gefragten Programmierer, wenn es ums Erstellen komfortabler Excel-Lösungen geht. Seine 
Website: www.at-exceltraining.de.

Dietmar Gieringer aus Stuttgart ist Dipl.-Betriebswirt (BA) und Microsoft Certified Trai-
ner. In seinen Workshops und Vorträgen begeistert er durch fundiertes Fachwissen und 
seine verständliche Art. Er zeigt Firmen, wie sie mit Excel und den Business Intelligence-
Werkzeugen schnell und sicher auf relevante Daten zugreifen können. Seine Spezialität ist 
das Aufbereiten und Visualisieren betriebswirtschaftlicher Kennzahlen, was er im »Excel-
Ideenbuch« eindrucksvoll gezeigt hat. Sie erreichen ihn über seine Homepage www.office-
performance.de.

Hildegard Hügemann aus Rödermark ist Diplom-Informatikerin. Seit 20 Jahren steht sie 
Fachanwendern und IT-Führungskräften als Coach für den effektiven Einsatz von Excel 
und Access zur Seite. Sie ist Co-Autorin des Buches »Keine Angst vor Excel« und schreibt 
regelmäßig für Fachzeitschriften. Die zahlreichen Excel-Beiträge in ihrem Blog www.huege-
mann-informatik.de/blog erfreuen sich in der Internetgemeinde großer Beliebtheit.

Dominik Petri aus Stadtallendorf ist Dipl.-Betriebswirt und Chartered Financial Analyst 
CFA® mit 20-jähriger Berufserfahrung in Großbanken. Als VBA-Programmierer entwi-
ckelt er Analysetools für Excel. Er unterstützt Firmen beim Einsatz der neuen Werkzeuge 
für Business Intelligence und ist Gründer der von Microsoft geförderten Power BI User 
Group Frankfurt. In seinen Seminaren begeistert er die Teilnehmer durch seine verständli-
che, praxisnahe und lebendige Art. Seinen Blog finden Sie unter www.petri-software.de.

Dr. Eckehard Pfeifer aus Dresden ist habilitierter Mathematiker und »Microsoft Certi-
fied Application Developer .NET«. Der freiberufliche Berater, Entwickler und Trainer gilt 
bundesweit als exzellenter Spezialist für Programmierungen im Office-Umfeld. Er verfügt 
über umfangreiche Projekterfahrungen und setzt dabei auch auf die XML-Integration. Er 
hat an zahlreichen Microsoft Press-Büchern mitgewirkt wie etwa »Microsoft Excel: For-
meln & Funktionen – Das Maxibuch«.

Dieter Schiecke aus Berlin ist seit 1992 als Trainer und Berater für Microsoft-Produkte 
tätig. 1997 hob er gemeinsam mit anderen Autoren bei Microsoft Press die Excel-Hand-
buchreihe aus der Taufe und hat bisher an 20 Büchern zu Excel und PowerPoint mitge-
wirkt. Hinzu kommen Hunderte von Artikeln für Fachzeitschriften und Onlinemagazine. 
Er ist Chefredakteur von »PowerPoint aktuell«. Sein Wissen gibt er auch als Blogger auf 
www.office2010-blog.de weiter.

Helmut Schuster aus München ist ein erfahrener Betriebswirt und Controller sowie ver-
sierter Trainer mit Coaching-Kompetenz. In seinen Projekten verzahnt er Betriebswirt-
schaft und Excel und entwickelt Tools zum Optimieren der Datenanalyse. Seine Erfahrung 
bei der Unternehmenssteuerung mithilfe der Office-Produkte überträgt er auch auf die 
Gestaltung der Kommunikations- und Veränderungsprozesse in Firmen.

Alle Autoren zusammen können Sie live auf den jährlich stattfindenden Kompetenztagen
in Fulda erleben, dem europaweit größten Trainingsevent zu Excel.

www.petri-software.de
www.huegemann-informatik.de/blog
www.huegemann-informatik.de/blog
www.at-exceltraining.de
www.office-performance.de
www.office-performance.de
www.huegemann-informatik.de/blog
www.huegemann-informatik.de/blog
www.petri-software.de
www.office2010-blog.de
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Ein Dankeschön geht an Susanne Walter, die uns bei der optischen Gestaltung der Bei-
spieldateien unterstützt hat.

Als Lektorinnen standen uns Ariane Hesse und Sandra Bollenbacher mit großer Geduld 
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Nicht zuletzt möchten wir unseren Familien danken, die die Belastungen während der 
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wünschen Ihnen eine interessante Lektüre und viel Erfolg beim Umsetzen.

Wie ist dieses Buch aufgebaut?
Das Buch ist in acht Teile mit 32 Kapiteln unterteilt. Hervorhebungen im Layout machen 
Sie auf Tipps, Hinweise und Beispieldateien aufmerksam:

Achtung Damit wird auf Umstände und Auswirkungen hingewiesen, die besondere Beach-
tung verdienen und möglicherweise zu Problemen führen könnten.

Hinweis Hier erhalten Sie Zusatzinformationen zum gerade beschriebenen Thema.

Tipp Tipps helfen Ihnen, Zeit zu sparen, und erleichtern den Umgang mit Excel. An eini-
gen Stellen finden Sie auch Insidertipps, die Sie deutlich produktiver machen.

Wichtig Hier stehen Fakten, die Sie unbedingt wissen sollten.

Online In diesen Hinweisen erfahren Sie, wo Sie die gezeigten Beispiele finden.
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So finden Sie, was Sie suchen
Sie müssen dieses Handbuch nicht von vorn nach hinten durchlesen. Vielmehr können Sie 
direkt zu den Stellen springen, die für Sie relevant sind.

• Verwenden Sie zur Orientierung das Inhaltsverzeichnis.

• Nutzen Sie das ausführliche Stichwortverzeichnis am Ende des Buches, um herauszu-
finden, auf welchen Seiten die Informationen zu einem Begriff oder Befehl stehen.

Zum Vertrautmachen mit der Oberfläche von Excel 2016 empfiehlt sich Kapitel 1, in dem 
alle wichtigen Elemente wie Menüband, Registerkarten et cetera erklärt sind.

Schreiben Sie uns, was Ihnen gefällt oder welches Thema umfangreicher behandelt werden 
soll. Besuchen Sie uns auf www.office-kompetenz.de. Hier finden Sie Tipps und informative 
Videos. Mit Ihren Kommentaren können Sie Impulse für neue Beiträge geben und sich mit 
anderen austauschen. Wir freuen uns auf Sie.

Übungsdateien
Anhand zahlreicher Übungsdateien können Sie den Aufbau der einzelnen Beispiele selbst 
nachvollziehen. Natürlich gibt es zu jedem Kapitel auch Lösungsdateien. Sämtliche Bei-
spieldateien stehen Ihnen zum Download unter www.oreilly.de/excel2016 zur Verfügung.

http://www.office-kompetenz.de
http://www.oreilly.de/excel2016
www.oreilly.de/excel2016
www.office-kompetenz.de
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Excel 2016 hat neben vielen kleinen auch bedeutende Verbesserungen und neue Features 
erhalten. Neben sechs neuen Diagrammtypen wurde die Integration der Werkzeuge für 
Business Intelligence erheblich verbessert. Das betrifft die ehemaligen Add-Ins Power 
Query und Power Map, aber auch die Möglichkeit, für jeden Anwender dem Datenmodell 
eigene Measures und Zeitgruppierungen hinzuzufügen. Ihre Arbeitsmappe lässt sich mit 
Excel 2016 auf einfachem Weg veröffentlichen und für Analysen mit Power BI freigeben.

In diesem Abschnitt erhalten Sie einen Überblick über einige dieser Neuerungen in Excel 
2016. Lesen Sie die hierzu ausführlichen Informationen in den jeweiligen Kapiteln dieses 
Handbuchs.
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Sechs neue Diagrammtypen
Mussten Sie in den Vorgängerversionen von Excel 2016 teilweise eine aufwendige und spe-
zielle Datenbasis für das Diagramm organisieren, erstellen Sie jetzt mit wenigen Maus-
klicks ein Wasserfalldiagramm, Paretodiagramm, Kastendiagramm (Whisker-Boxplot) 
oder ein Treemap- oder Sunburst-Diagramm. Die neuen Diagrammtypen finden Sie ent-
weder auf der Registerkarte Einfügen/Diagramme (siehe Abbildung 1 [1]) oder über die 
Auswahl Empfohlene Diagramme/Alle Diagramme [2].

Abbildung 1: Mit den neuen Diagrammtypen visualisieren Sie schnell finanzielle oder hierarchisch 
strukturierte Informationen oder verdeutlichen statistische Eigenschaften der Daten

Abrufen und Transformieren (Power Query)
Das ehemalige Add-In Power Query ist vollständig in Excel 2016 integriert. Sie finden es 
unter dem Namen Abfragen und Transformieren auf der Registerkarte Daten (siehe Abbil-
dung 2). Fast jeden Monat erhält dieses Werkzeug durch Updates Verbesserungen.

Abfragen und Transformieren ist das zentrale Werkzeug, um große Datenmengen aus den 
unterschiedlichsten Quellen abzufragen, zusammenzuführen, aufzubereiten und für eine 
Auswertung zur Verfügung zu stellen. Hierbei geht dieses Werkzeug konstruktiv vor, d. h., 
die Rohdaten bleiben vollständig erhalten. Ändern sich die Rohdaten, werden die Ände-
rungen beim Aufbereiten automatisch mit berücksichtigt.
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Abbildung 2: Mit dem Werkzeug Abfragen und Transformieren haben Sie Zugriff auf die 
unterschiedlichsten Datenquellen

3D-Karten (Power Map) erstellen
Ab der Version Excel 2016 steht jedem Anwender das Werkzeug 3D-Karten zur Verfügung. 
Das Add-In Power Map wurde in Excel vollständig integriert. Damit visualisieren Sie 
Daten mit geografischem Bezug, fügen Szenen, Touren und Ansichten hinzu oder expor-
tieren eine 3D-Karte als Video. Dieses Visualisierungswerkzeug finden Sie auf der Register-
karte Einfügen/Touren.

Verbesserungen im PivotTable
Anwendern, denen die Verwaltung des Datenmodells mit dem Add-In Power Pivot nicht 
zur Verfügung steht, können dennoch mit den folgenden Verbesserungen im PivotTable 
mehr Informationen aus großen Datenmengen gewinnen:

• Verwenden Sie im Datenmodell Tabellen, zwischen denen eine Beziehung besteht, 
erkennt Excel diese Beziehung und erstellt sie Ihnen automatisch.
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• Führen Sie in der PivotTable-Feldliste einen Rechtsklick auf den Namen einer Tabelle 
aus (siehe Abbildung 3), können Sie eigene Measures mit mächtigen DAX-Formeln 
erstellen und damit ganz neue Berechnungen im PivotTable-Bericht ausführen lassen.

Abbildung 3: Auch ohne Power Pivot kann jeder Anwender Measures seinem PivotTable-Bericht 
hinzufügen

• Ziehen Sie in der PivotTable-Feldliste ein Datumsfeld zum Beispiel in den Zeilen-
Bereich, erstellt Excel automatisch zeitbezogene Felder (Jahr, Quartal, Monat). Sie sind 
hierarchisch organisiert und können für einen Drilldown im PivotTable genutzt wer-
den. Im Datenschnitt werden die Monatsnamen in der Reihenfolge des Jahres darge-
stellt.

• In großen Datenmodellen finden Sie über die Suche in der PivotTable-Feldliste schnell 
das gewünschte Feld.

Abbildung 4: Beginnen Sie im Suchenfeld mit der Eingabe, springt die Auswahl direkt zu dem Feld, 
das mit dem eingegebenen Zeichen beginnt
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• Ändern Sie in Ihrer Arbeitsmappe den Namen einer Tabelle oder Spalte, auf die sich 
der PivotTable-Bericht bezieht, aktualisiert Excel automatisch alle zugehörigen Tabel-
len und Berechnungen, einschließlich aller DAX-Formeln. Der PivotTable-Bericht 
bleibt dabei in seinem Aufbau erhalten.

Arbeitsmappe in Power BI veröffentlichen und 
freigeben 
Befinden sich in Ihrer Arbeitsmappe Datenmodelle, können Sie diese für die Erstellung 
eines interaktiven Berichts oder ein Dashboard in Power BI veröffentlichen und für einen 
Kunden freigeben. Wechseln Sie in die Backstage-Ansicht und klicken Sie auf die Schalt-
fläche Veröffentlichen. Haben Sie sich beim Power BI-Dienst angemeldet, können Sie auch 
Excel Online nutzen und formatierte Excel-Arbeitsblätter anzeigen lassen.

Abbildung 5: Nach dem Veröffentlichen Ihrer Arbeitsmappe steht Ihnen der Cloud-basierte Power BI-
Dienst zur Verfügung

Datenschnitt mit Mehrfachauswahl nutzen
Schalten Sie auf einem Gerät mit Touchscreen die Mehrfachauswahl an (siehe Abbildung 6), 
können Sie auf einfache Weise mehrere Elemente im Datenschnitt auswählen. Dies war in 
den Vorgängerversionen von Excel 2016 so nicht möglich. 


