


Daten importieren und 
organisieren mit Excel-VBA

Dieter Klein



InhaltVerlag:
BILDNER Verlag GmbH
Bahnhofstraße 8
94032 Passau

http://www.bildner-verlag.de
info@bildner-verlag.de

Tel.: +49 851-6700
Fax: +49 851-6624

ISBN: 978-3-8328-5389-1

Covergestaltung:
Christian Dadlhuber

Autor:  
Dieter Klein

Bildquelle Cover: ©FotolEdhar - stock.adobe.com 
Kapitelbild: ©Rainer Claus - Fotolia.com

Herausgeber:
Christian Bildner

© 2019 BILDNER Verlag GmbH Passau

Die Informationen in diesem Buch werden ohne Rücksicht auf einen eventuellen Patentschutz veröf-
fentlicht. Warennamen werden ohne Gewährleistung der freien Verwendbarkeit benutzt. Bei der Zusam-
menstellung von Texten und Abbildungen wurde mit größter Sorgfalt vorgegangen. Trotzdem können 
Fehler nicht vollständig ausgeschlossen werden. Verlag, Herausgeber und Autoren können für fehlerhafte 
Angaben und deren Folgen weder eine juristische Verantwortung noch irgendeine Haftung übernehmen. 
Für Verbesserungsvorschläge und Hinweise auf Fehler sind Verlag und Herausgeber dankbar.

Fast alle Hard- und Softwarebezeichnungen und Markennamen der jeweiligen Firmen, die in diesem 
Buch erwähnt werden, können auch ohne besondere Kennzeichnung warenzeichen-, marken- oder 
patent-rechtlichem Schutz unterliegen.

Die Namen, Adressen und sonstigen Daten der verwendeten Beispiele sind frei erfunden, Ähnlichkeiten 
mit Personen oder Produkten sind rein zufällig und keinesfalls beabsichtigt.

Das Werk einschließlich aller Teile ist urheberrechtlich geschützt. Es gelten die Lizenzbestimmungen der 
BILDNER Verlag GmbH Passau.



3

Einleitung

Häufig müssen im täglichen Alltag größere Datenmengen in Excel-Arbeitsmappen 
importiert, verschoben und auf die eine oder andere Weise organisiert werden. Sind 
solche Aufgaben regelmäßig auszuführen oder sollen auch von ungeübten Nutzern 
erledigt werden, dann lohnt es sich durchaus, diese sozusagen auf Knopfdruck über 
Makros ausführen zu lassen. 

Makros sind gespeicherte Befehlsfolgen bzw. Computerprogramme, die mit Hilfe 
eines Makrorecorders aufgezeichnet werden, ihr Vorteil: es sind keinerlei Program-
mierkenntnisse erforderlich und der dazugehörige Makrorecorder ist in alle Excel-Ver-
sionen integriert. Wesentlich mehr Möglichkeiten erhalten Sie, wenn Sie die Pro-
grammanweisungen in der Office-internen Programmiersprache VBA (Visual Basic for 
Applications) selbst schreiben. Die dafür notwendigen Kenntnisse vermittelt Ihnen 
dieses Buch. Auch VBA und die dazugehörige Entwicklungsumgebung sind in Excel 
vollständig integriert.

Dieses Buch wendet sich nicht an Excel-Neulinge, Sie sollten also bereits über erste 
Kenntnisse im Umgang mit Excel-Tabellen verfügen. Programmierkenntnisse sind hin-
gegen nicht unbedingt erforderlich, die Kapitel zwei und drei vermitteln Ihnen das 
erforderliche Rüstzeug. Falls Sie bereits die Grundlagen der Makroprogrammierung 
beherrschen, können Sie diese Kapitel einfach überspringen.

Dieses Buch zeigt Ihnen anhand zahlreicher und einfach nachvollziehbarer Übungs-
beispiele, wie Sie mit Hilfe von VBA Ordner nach bestimmten Dateitypen durchsuchen 
und diese auflisten, wie Sie die Datenauswahl organisieren, bestimmte Spalten oder 
beliebige Zellbereiche aus verschiedenen Dateitypen einlesen, neu zusammenstellen 
und wieder speichern oder exportieren. Dabei werden auch unterschiedliche Dateity-
pen, z. B. Excel-Arbeitsmappen mit unterschiedlichem Aufbau sowie Textdateien (.txt, 
.csv) und ihre verschiedenen Trennzeichen berücksichtigt. Außerdem werden Sie die 
Vorteile benutzerdefinierter Formulare als flexible Oberflächen zur Datenauswahl ken-
nen und schätzen lernen.

Der Schwerpunkt liegt auf der praktischen Anwendung zum Bewältigen von Alltags-
aufgaben. Um den Programmieraufwand in Grenzen zu halten, stellen wir Ihnen daher 
kurz auch Lösungen vor, die zum Teil ganz ohne VBA funktionieren wie z. B. Power-
Query, das seit Excel 2013 verfügbar ist. Außerdem zeigen wir Ihnen, wie Sie aufge-
zeichnete Makros um überflüssige Befehle bereinigen oder Ihre geschriebenen Mak-
ros um aufgezeichnete Anweisungen ergänzen. 

Wir möchten Ihnen keinen trockenen Lehrstoff präsentieren. Ein bewusst kurz gehal-
tener und zielgerichteter Überblick macht Sie mit den wichtigsten Grundbegriffen und 
Vorgehensweisen vertraut, anschließend folgen zahlreiche Übungen zur Vertiefung 
der Programmierpraxis. Ergänzende Hinweise sowie die Lösungen gehören ebenfalls 
dazu.
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InhaltDownload Übungsdateien und Lösungen
Sämtliche verwendeten Beispieldateien und die Lösungen der Übungsaufgaben erhalten Sie auf 
unserer Homepage kostenlos zum Download. 

 X Der Ordner Übungsdateien_Pool enthält alle verwendeten Beispieldateien.

 X Im Ordner Sicherungsdateien finden Sie, nach Kapiteln geordnet, die Lösungen zu den einzel-
nen Übungen.

Rufen Sie zum Download die folgende Seite auf:

www.bildner-verlag.de/00339

Viel Spaß und Erfolg mit dem Buch wünschen Ihnen 
BILDNER Verlag und Autor
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Standardmäßig bietet Excel einige Möglichkeiten, um Daten aus unterschiedlichen 
Quellen zu importieren. Seit der Version Excel 2013 steht Ihnen neben dem „klassi-
schen“ Verfahren zum Abrufen von Daten über eine Verbindung unter der Bezeich-
nung Power Query (Excel 2013), bzw. Abrufen und transformieren (Excel 2016), eine be-
sonders leistungsstarke Methode zum Datenimport zur Verfügung. Mittels individuell 
gestalteter Abfragen lassen sich Daten aus dem Internet, aus Datenbanken oder unter-
schiedlichen Dateistrukturen nicht nur übernehmen und per Knopfdruck aktualisieren 
sondern auch aufbereiten. Da sich auf diesem Weg viele Aufgaben vereinfachen lassen 
und eine VBA-Programmierung möglicherweise überflüssig oder zumindest weniger 
aufwendig machen, wird diese Methode anhand von einfachen Beispielen kurz dar-
gestellt. 

Wegen der umfangreichen Möglichkeiten der Importwege sowie Filterung und Aufbe-
reitung der Daten bleibt es der Eigeninitiative des Anwenders überlassen, sich weiter 
in Power Query zu vertiefen. 

Werfen wir zunächst einen Blick auf die „klassischen“ Übernahmemöglichkeiten von 
externen Daten:

 X Externe Daten abrufen
Über die Registerkarte Daten  Externe Daten abrufen bietet Excel standardmä-
ßig vorgezeichnete Importwege an. In Kapitel 5 greifen wir über diese Vorge-
hensweise auf Textdateien zu, um den Ablauf als VBA-Code aufzuzeichnen. 

 X Fernbezüge/Externe Bezüge
Eine weitere Möglichkeit, auf externe Excel-Daten zuzugreifen, ist die – mög-
licherweise leicht in den Hintergrund geratene Methode – die sich besonders 
dann anbietet, wenn wiederholt auf gleichbleibende Datenstrukturen zugegrif-
fen werden muss: Die Fernbezüge, auch als Externe Bezüge bezeichnet.

Diesem Thema widmet 
der Bildner Verlag ein ei-
genes Buch mit dem Titel 
„Excel- Pivot-Tabellen 
und -diagramme in  der 
Praxis. Mit Power Query 
und Power Pivot“

ISBN:978-3-8328-0270-7

Bild 1.1 Externe Daten 
über einfache Verbindung 
abrufen

Achtung Office 365: Hier 
steht nur noch Abrufen 
und transformieren bzw. 
Power Query zur Verfü-
gung!
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1.1 Fernbezüge zu Excel-Arbeitsmappen

Eine sehr einfache Lösung, um externe Datenquellen in eine Tabelle einzubinden, sind 
Fernbezüge in Formeln – auch externe Bezüge genannt. Sie funktionieren wie Bezüge 
auf unterschiedliche Tabellen derselben Arbeitsmappe. Mit der Ausnahme, dass außer 
Tabellenname und Zelladresse vorweg die Quelldatei und deren Pfadangabe (auto-
matisch) gesetzt wird, wenn die Quelldatei nicht gleichzeitig geöffnet ist.

Zum Anlegen der externen Bezüge öffnet man zusätzlich zur gerade aktuellen Zielda-
tei zunächst die Quelldatei. In der Zieltabelle bzw. Zielzelle beginnen Sie, wie bei der 
Formeleingabe, mit einem Gleichheitszeichen (=) die Eingabe und wechseln in die 
Quelltabelle, um durch Anklicken der von dort benötigten Zelle den Bezug herzustel-
len. Danach kann die Quelldatei wieder geschlossen werden. Die allgemeine Syntax:

Quelldatei geöffnet:   =[Quelldatei.xlsx]Tabelle1!$A$1

Quelldatei geschlossen:   ='Pfadangabe[Quelldatei.xlsx]Tabelle1'!$A$1

 X Vorteil
Der Vorteil solcher Verbindungen besteht darin, dass Sie die extern vorliegenden 
aktuellen Daten in ihre Tabelle automatisch übernehmen können, sobald Sie Ihre 
Arbeitsdatei öffnen, komplexe Berechnungen mit Teilmengen der Daten im neu-
en Arbeitsblatt vornehmen oder in Diagrammen Sachverhalte darstellen.  

 X Nachteil
Der Nachteil: Die Dateien müssen die gleichen vorgegebenen Bezeichnungen 
und Strukturen besitzen sowie am selben Speicherort (Pfad) abgelegt sein. 

Zu Veranschaulichung sollen zunächst das grundsätzliche Vorgehen erläutert und die 
Risiken der Methode aufgezeigt werden.

Fernbezüge erstellen

Ziel und Quelle gleichzeitig geöffnet
Sie haben eine neue Excel-Arbeitsmappe erstellt und darin eine Tabelle vorbereitet, in 
die bestimmte Inhalte aus einer anderen Tabelle eingefügt werden sollen. In unserem 
Beispiel sollen die Fachbereiche einer Universität eingefügt werden. Die Bezeichnun-
gen sind in Tabelle1 der Arbeitsmappe Fachbereiche.xlsx aufgelistet.

Sie befinden sich in Ihrer neuen Tabelle und öffnen zusätzlich die Datei mit den be-
nötigten Daten. Der Fernbezug beginnt in der ersten Zelle der Zieldatei mit Eingabe 
des Gleichheitszeichens  =, anschließend wird die gewünschten Zelle in der geöffne-
ten Quelldatei einfach angeklickt. Der Dateiname der Quelldatei in eckigen Klammern 
und die absolute Adresse der ausgewählten Zelle erscheinen in der Bearbeitungsleis-
te. Mit Drücken der Enter-Taste wird der Zellinhalt in die neue Tabelle übernommen 
und der Fernbezug abgeschlossen.

Ordner Übungsdatei-
en_Pool
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Auf diese Weise lassen sich einzelne Zellen – auch aus unterschiedlichen Arbeitsmap-
pen (Excel-Dateien) – einbinden. Möchte man allerdings gleich mehrere Zellinhalte, 
beispielsweise aus der gleichen Spalte einlesen, muss die Quelladresse relativ ange-
geben werden: entweder indem Sie die $-Zeichen vor Spalte und/oder Zeile löschen 
oder die Zell adresse markieren und durch mehrmaliges Betätigen der Funktionstaste 
F4 die gewünschte Adressierung herstellen. 

Diese Formel mit dem gemischten Fernbezug (z.B. $A2 … $A29) kann nun mittels Au-
toAusfüllen bzw. das Kästchen in der rechten unteren Ecke der markierten Zelle über 
die Tabelle – soweit wie benötigt – kopiert werden, in unserem Beispiel nach unten. 
Die in der Quelldatei (zurzeit noch) leeren Zellen erscheinen mit dem Wert 0, weisen 
aber einen gültigen Fernbezug auf. 

Bild 1.2 Quelldatei und 
Zelle auswählen

Bild 1.3 Zelladresse in rela-
tiven Bezug umwandeln

Bild 1.4 Fernbezüge 
kopieren
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Hierzu ein Hinweis von Microsoft:

„Wichtig.  Verbindungen mit externen Daten sind auf dem Computer möglicherweise 
deaktiviert. Wenn beim Öffnen einer Arbeitsmappe eine Verbindung mit Daten her-
gestellt werden soll, müssen Sie Datenverbindungen aktivieren, indem Sie die Sicher-
heitscenter-Leiste verwenden oder die Arbeitsmappe in einem vertrauenswürdigen 
Verzeichnis speichern.“

Ziel geöffnet und Quelle geschlossen
Beim Schließen der Quelldatei ändert sich automatisch der Eintrag bzw. die Formel in 
der Bearbeitungsleiste und gibt deren Pfad mit aus:

Bild 1.5 Fernbezüge über 
Formeln anzeigen

Bild 1.6 Die übernomme-
nen Inhalte

Siehe Bild 1.9 auf Seite 
16.

Bild 1.7 Pfadangabe zur 
Quelldatei
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Sind die Speicherorte der Quelldateien bekannt, lassen sich solche Fernbezüge per 
Hand oder alles zusammen per VBA-Programmierung in die Zellen der Zieldatei ein-
bauen. Doch ist dies auch in der Praxis sinnvoll?

Verknüpfungen aktualisieren

Nach dem Schließen und erneutem (erstmaligen) Öffnen der Zieldatei erfolgt eine Si-
cherheitswarnung und der Hinweis, dass die automatische Aktualisierung der Daten-
verknüpfungen (Links) zunächst deaktiviert wurde.

Befindet sich die Quelldatei auf einem Netzlaufwerk, so erhalten Sie stattdessen die 
unten abgebildete Meldung.

Bild 1.8 Dateipfad per 
VBA einfügen

Bild 1.9 Sicherheitswar-
nung

Bild 1.10 Hinweis auf 
Dateiverknüpfungen
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Sollten nicht alle Fremdbezüge aktualisierbar sein, erscheint ein entsprechender Hin-
weis mit der Möglichkeit, die Verknüpfungen zu bearbeiten oder ggf. zu entfernen.

Das Bearbeiten der Verknüpfungen ist auch aus dem Arbeitsblatt heraus möglich: Re-
gister Daten  Verknüpfungen bearbeiten. 

Das Bild unten zeigt die Verknüpfungen zum nachfolgenden Beispiel auf Seite 18.

Mögliche Probleme beim Aktualisieren
Was passiert nach dem Aktualisieren, wenn sich die Daten in der Quelldatei verändert 
haben – wenn sie erweitert oder reduziert wurden? 

In unserem Beispiel waren Fernbezüge bis Zelle A29 vorhanden. Zum Testen können 
beide Arbeitsmappen gleichzeitig geöffnet werden und die Quelldatei wie unten be-
schrieben geändert werden. Der Effekt zeigt sich beim Wechsel zurück in die Zieldatei.

 � Fall 1: Die Daten in der Quelldatei wurden um einige Angaben ergänzt (mehr 
als vorgesehen). Folglich werden nicht alle Einträge aus der Quelldatei über-
nommen.

 � Fall 2: Die Datenzeilen in der Quelldatei wurden verringert. Folglich werden 
insgesamt weniger Daten angezeigt, die 0-Ergebnisse werden häufiger.

Bild 1.11 Verknüpfungen 
beim Öffnen der Mappe 
bearbeiten

Bild 1.12 Verknüpfungen 
bearbeiten

Bild 1.13 Verküpfungen 
bearbeiten

Datei: 
Datenimport_01.xlsm
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 � Wurde die Quelldatei in einen anderen Ordner verschoben, helfen Excel-Ab-
fragen, die Fernbezüge zu korrigieren. Die 0-Problematik bei reduzierten Ein-
trägen jedoch bleibt.

Fazit: Die Verwendung von Fernbezügen ist ein relativ starres Datenmanagement. 
Fernbezüge eignen sich in erster Linie dann, wenn mehrfach und wiederholt auf 
konstante Datenstrukturen zugegriffen werden muss. Die Inhalte der Quelldaten 
können sich durch Aktualisierung der Werte ändern, müssen aber ihre Dateibe-
zeichnung und Datenstruktur in den Tabellen beibehalten.

Beispiel Daten aus mehreren Arbeitsmappen zusammenfassen

Sie erhalten wöchentlich Daten aus mehreren Filialen (Filiale1_Bestand.xlsx usw.) in 
Form von Excel-Arbeitsmappen. Daraus wollen Sie nur bestimmte Lagerbestände (die 
ersten 10 Artikel) in einer Tabelle zusammenfassen und als Diagramm darstellen. 

Vorgehensweise
1 Neue Arbeitsmappe öffnen und die Spaltenüberschriften anlegen:

2 Datei Filiale1_Bestand.xlsx öffnen.

3 In Zeile 2 der neuen Arbeitsmappe Fernbezüge für Zellen A2 und B2 herstellen, 
siehe Bild, Adressen relativieren und für 10 Artikel durch Kopieren erweitern.

Übungsdateien_Pool\ 
Dateien_aus_Ord-
ner_Filialen

Bild 1.14 Spaltenüber-
schriften anlegen

Bild 1.15 Fernbezüge 
eingeben
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4 Nach dem Schließen der Quelldatei werden die Pfadangaben ergänzt.

5 Fernbezug von B2 nach C2 und D2 kopieren und entsprechend der Dateien der 
anderen Filialen anpassen Filiale2_Bestand.xlsx und Filiale3_Bestand.xlsx. Für alle 
10 Artikel anschließend kopieren.

Aus dieser Tabelle mit Fernbezügen lässt sich auf einfache Weise ein Balkendiagramm 
quasi als Vorlage erstellen:

Zukünftig wird automatisch auf die aktualisierten Listen im angegeben Verzeichnis 
zugegriffen; Vorausgesetzt, dass sich an ihrer Bezeichnung und Struktur nichts ändert.

Bild 1.16 Fernbezüge mit 
Pfadangaben

Bild 1.17 Die fertige 
Tabelle

Bild 1.18 Balkendiagramm 
erstellen

Datei:  
Datenimport_02.xlsm
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Ein weiteres Praxisbeispiel
Bei messtechnischen Aufgaben werden Daten registriert und tabellarisch in einer 
Excel-Arbeitsmappe gespeichert. Jede Messreihe liefert unterschiedliche Werte, je-
doch mit gleicher Datenstruktur. In Ihrer Auswertungs-Arbeitsmappe warten vorberei-
tete Tabellen, Berechnungen und Diagramme geradezu auf externe Verknüpfungen, 
um die aktuellen Messergebnisse einzulesen.

1.2 Daten mit Power Query importieren

Die übliche Methode, Daten über eine einfache Verbindung zu importieren, dürfte Ih-
nen hinlänglich bekannt sein und wird daher an dieser Stelle nicht weiter besprochen. 

In diesem Kapitel richten wir unser Augenmerk auf eine leistungsstarke Erweiterung, 
die ab der Excel Version 2013 insbesondere beim Abrufen und Transformieren von Da-
ten aus Internetseiten und Datenbanken erhebliche Vorteile bringt: Microsoft Power 
Query bzw. Abrufen und transformieren. 

Arbeiten Sie mit Excel 2016, dann ist Power Query unter der Bezeichnung Abrufen 
und transformieren vollständig in Excel 2016 integriert. Wenn Sie dagegen Excel 2013 
verwenden, dann können Sie Power Query als Add-In kostenlos auf der Webseite von 
Microsoft herunterladen.

Excel 2013: Power Query herunterladen und als Add-In aktivieren
Zum Herunterladen rufen Sie im Browser die Webseite von Microsoft, www.microsoft.
de auf und geben auf der Startseite einfach den Suchbegriff Power Query ein. Klicken 

Bild 1.19 Einfache Verbin-
dung zu externen Daten

Hinweis: Der Einfachheit 
halber verwendet dieses 
Buch, unabhängig von 
der Excel-Version, den 
Begriff Power Query.
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Sie dann unter Downloads auf Microsoft Power Query für Excel  und wählen Sie in den 
nächsten Schritten die Sprache und die passende Version (32 Bit oder 64 Bit). Im An-
schluss an den Download starten Sie die Installation mit Doppelklick auf die herunter-
geladene Datei. Achtung: Excel muss vor der Installation beendet werden!

Nach dem Starten von Excel ist im Menüband das neue Register Power Query verfüg-
bar. Sollte dies nicht der Fall sein, dann muss das Add-In noch in den Excel-Optionen 
aktiviert werden, siehe unten.

Das Add-In in den Excel-Optionen aktivieren.

Excel 2016: Abrufen und transformieren
In Excel 2016 steht Power Query  im Register Daten, Gruppe Abrufen und transformie-
ren zur Verfügung. 

Damit lassen sich Daten über Abfragen gezielt importieren, aufbereiten und auswer-
ten. Die in das Arbeitsblatt übernommenen Daten können auch mit den externen 

Bild 1.20 Das Register 
Power Query (Excel 2013)

Bild 1.21 Klicken Sie in 
den Excel-Optionen auf 
Add-Ins und wählen Sie 
COM-Add-Ins aus

Bild 1.22 Excel 2016: Ab-
rufen und transformieren
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Quelldaten synchronisiert werden. Mit Klick auf Neue Abfrage erstellen Sie eine Daten-
abfrage. Der Zugriff unter anderem auf folgende Quellen ist möglich, im Bild unten 
weitere Beispiele: 

 � Microsoft Office Access 

 � Microsoft SQL Server / OLAP Services

 � Microsoft Office Excel-Arbeitsmappen 

 � Microsoft FoxPro

 � dBASE, Oracle, Paradox

 � Textdateien

Mit Hilfe von Power Query können bestimmte Tabellen und Felder/Spalten ausge-
wählt, sortiert und gefiltert werden. Nach dem Erstellen einer Abfrage können die 
Daten in ein Excel-Arbeitsblatt übernommen und weiter analysiert werden, z. B. mit 
Pivot-Tabellen. Power Query unterstützt auch das Entpivotieren (zurücktransformie-
ren) von Tabellen. Außerdem lassen sich mit Hilfe von Power Query in Verbindung mit 
der Option Leere Abfrage Zahlenreihen z. B. für kalendarische Listen erstellen. Zur Pro-
grammierung wird die Abfragesprache M benutzt, nicht VBA.

Die folgenden Beispiele sollen lediglich auf dieses leistungsstarke Tool aufmerksam 
machen. Konkrete Anwendungen werden Ihnen sicherlich noch weitere Möglichkei-
ten und Wege aufzeigen, die Ihnen Datenimporte und das Synchronisieren erleichtern 
– ohne VBA-Code.

Weitere Informationen zum Thema
Tiefergehende Informationen zum Import und Aufbereiten von Daten mittels Power 
Query finden Sie unter anderem im Buch „Excel - Pivot-Tabellen und -diagramme in 
der Praxis“ von Inge Baumeister, erschienen im Bildner Verlag, ISBN 978-3-8328-0270-7 
sowie bei Microsoft unter der Adresse https://support.office.com mit dem Titel „Ver-
wenden von Microsoft Query zum Abrufen externer Daten“.

Bild 1.23 Neue Abfrage: 
Beispiele Datentypen
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Daten aus Tabellen im Internet übernehmen

Als Beispiel sollen allgemeine Informationen zu den 16 deutschen Bundesländern in 
eine Excel-Tabelle eingefügt werden, die Quelle: https://de.wikipedia.org/wiki/Land_
(Deutschland).

1 Klicken Sie auf Neue Abfrage  Aus anderen Quellen  Aus dem Web. Geben Sie 
die Webadresse ein und klicken Sie auf OK.

2 Im nächsten Schritt geben Sie an, wie der Zugriff auf die Webseite erfolgen soll. 
Da es sich bei diesem Beispiel um ein allgemein zugängliches Angebot handelt, 
wählen Sie Anonym und klicken auf Verbinden.

3 Anschließend werden im Navigator alle Inhalte der Seite aufgelistet. Klicken Sie 
links auf die gewünschte Tabelle, hier Politik, rechts erhalten Sie eine Vorschau.

Tipp: Um schneller die gewünschte Tabelle zu finden, können Sie statt der Tabel-
lenansicht auch auf das Register Webansicht klicken.

4 Klicken Sie auf die Schaltfläche Bearbeiten, um Anpassungen vornehmen zu kön-
nen. 

Die Tabelle wird in den Abfrage-Editor geladen, siehe nächstes Bild.

Datei: Übungsdateien_
Pool\Power_Query\ 
PowerQuery_Daten_
aus_WWW.xlsx

Bild 1.24 Webadresse 
eingeben

Bild 1.25 Tabellenauswahl 
mit Vorschau
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5 Die erste Spalte (Wappen) ist leer und kann gelöscht werden. Zum Entfernen kli-
cken Sie mit der rechten Maustaste in die Spaltenüberschrift. Weitere Bearbei-
tungsschritte vor der Übernahme der Tabelle sind möglich, z. B. Spalten teilen, 
Datentyp ändern, usw..

6 Zum Einfügen in die aktuelle Arbeitsmappe klicken Sie auf Schließen & laden in .... 

Bild 1.26 Die Tabelle im 
Abfrage-Editor

Bild 1.27 Schließen und 
laden in...
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7 Wählen Sie die Option Tabelle und Bestehendes Arbeitsblatt ab Zelle $A$1, um 
die Daten in die aktuelle Arbeitsmappe einzufügen. Klicken Sie dann auf Laden.

Die Internet-Tabelle wird in das Arbeitsblatt übernommen und kann jederzeit mit dem 
Abfrage-Editor bearbeitet werden. Entweder mit Doppelklick auf die Abfrage im Auf-
gabenbereich Arbeitsmappenabfragen oder klicken Sie im Register Daten auf Neue Ab-
frage  Abfragen kombinieren und wählen hier Abfrage-Editor starten.

Übungsbeispiel Börsenkurse
Im nächsten Beispiel laden Sie den aktuellen DAX-Kurs sowie die aktuellen Kurse aller 
Aktien im DAX in Ihre aktuelle Arbeitsmappe. Die Adresse:
http://kurse.boerse.ard.de/ard/indizes_einzelkurs_uebersicht.htn?i=159096

1 Im Navigator stehen wieder mehrere Tabellen zur Auswahl. Tabelle 0 enthält den 
aktuellen DAX-Kurs, Tabelle 3 die Kurse aller DAX-Werte. 

2 Aktivieren Sie das Kontrollkästchen Mehrere Elemente auswählen und aktivieren 
Sie dann die Kontrollkästchen der beiden Tabellen.

Bild 1.28 Laden in beste-
hendes Arbeitsblatt

Bild 1.29 Die Tabelle im 
Arbeitsblatt

Datei: Übungsdateien_
Pool\Power Query\ 
PowerQuery_Daxwer-
te_aus_WWW.xlsx
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3 Klicken Sie auf Bearbeiten und entfernen Sie aus Tabelle 3 die leeren und daher 
nicht benötigten Spalten. In der linken Spalte, dem Abfragebereich können Sie 
ggf. zwischen den beiden Abfragen wechseln.

 

4 Nach dem Klick auf Schließen und laden werden die beiden Tabellen in der aktu-
ellen Arbeitsmappe in zwei weiteren Arbeitsblättern eingefügt. 

Bild 1.30 Mehrere Tabellen 
auswählen

Bild 1.31 Abfrage aus-
wählen

Bild 1.32 Die eingefügten 
Tabellen
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Daten aus Dateien in Ordnern übernehmen

Mit Power Query lassen sich auch dynamische Abfragen zum Zusammenfassen von 
Daten aus mehreren Dateien erstellen. Der Zugriff auf einen Ordner (und dessen Un-
terordner) ist eine anspruchsvolle Aufgabe, wenn nur bestimmte Dateien zum Abru-
fen und Transformieren einbezogen werden sollen. 

Einfacher wird die Abfrage, wenn der Ordner ausschließlich die benötigten Dateien 
enthält, wie in diesem Beispiel. Außerdem müssen alle Dateien dieselbe Struktur be-
sitzen.

1 Klicken Sie auf Neue Abfrage  Aus Datei und auf Aus Ordner.

2 Geben Sie den Ordnerpfad an oder klicken Sie auf Durchsuchen... und klicken Sie 
dann auf OK.

3 Alle Dateien des angegebenen Ordners werden aufgelistet. Klicken Sie auf Bear-
beiten.

4 Daraufhin wird der Ordnerinhalt bzw. die Übersicht als Tabelle in den Abfra-
ge-Editor geladen, siehe Bild unten.

 

Ordner:  Übungsdatei-
en_Pool\Dateien_aus_
Ordner_Filialen

Bild 1.33 Aus Datei  Aus 
Ordner

Bild 1.34 Ordnerpfad 
angeben

Bild 1.35 Übersicht 
Dateien
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5 Zunächst sollten Sie nicht benötigte Spalten entfernen: Die Spalten Content und 
Name bleiben erhalten – alle anderen werden entfernt (Rechtsklick in die Spal-
tenüberschrift und Befehl Entfernen). 

Dateien auswählen
6 Wenn nur bestimmte Dateien ausgewählt werden sollen, dann klicken Sie zum 

Filtern auf den Dropdown-Pfeil der Spaltenüberschrift Name und wählen die Da-
teien durch Aktivieren bzw. Deaktivieren der Kontrollkästchen aus.

Tabellenblätter auswählen
7 Excel-Arbeitsmappen können auch mehr als ein Tabellenblatt enthalten. Um 

alle übrigen, eventuell vorhandenen Tabellenblätter auszuschließen, klicken Sie 
dann im Menüband des Abfrage-Editors auf das Register Spalte hinzufügen und 
hier auf Benutzerdefinierte Spalte.

Bild 1.36 Der Ordnerin-
halt im Abfrage-Editor

Bild 1.37 Dateien aus-
wählen
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8 Geben Sie im Feld Benutzerdefinierte Spaltenformel die folgende Formel ein und 
beachten Sie unbedingt die Groß-/Kleinschreibung:

 =Excel.Workbook([Content])

Klicken Sie auf OK.

9 Klicken Sie in der Überschrift der neu hinzugekommenen Spalte auf das Symbol 
mit den beiden auseinander weisenden Pfeilen  (Erweitern). 

10 Wählen Sie die Spalten Name und Data aus, die Option Ursprünglichen Spaltenna-
men als Präfix verwenden sollte deaktiviert werden.

Bild 1.38 Benutzerdefinier-
te Spalte hinzufügen

Bild 1.39 Spaltenformel 
eingeben

Bild 1.40 Benutzerdefinier-
te Spalte erweitern

Bild 1.41 Spalten aus-
wählen


