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Mensaje del editor

Los conocimientos son esenciales en el desempefio profesional, sin ellos es impo-
sible lograr las habilidades para competir laboralmente. La universidad o las insti-
tuciones de formacion para el trabajo ofrecen la oportunidad de adquirir conoci-
mientos que seran aprovechados mas adelante en beneficio propioy de la sociedad;
el avance de la ciencia y de la técnica hace necesario actualizar continuamente esos
conocimientos. Cuando se toma la decisién de embarcarse en una vida profesional,
se adquiere un compromiso de por vida: mantenerse al dia en los conocimientos
del area u oficio que se ha decidido desempefiar.

Alfaomega tiene por misién ofrecerles a estudiantes y profesionistas conoci-
mientos actualizados dentro de lineamientos pedagégicos y andragoégicos que fa-
ciliten su utilizacion y permitan desarrollar las competencias requeridas por una
profesion determinada. Alfaomega espera ser su compafiera profesional en este
viaje de por vida por el mundo del conocimiento.

Alfaomega hace uso de los medios impresos tradicionales en combinacién con
las tecnologias de la informacién y las comunicaciones (IT) para facilitar el apren-
dizaje. Libros como éste tienen su complemento en una pagina Web, en donde el
alumno y su profesor encontraran materiales adicionales.

Esta obra contiene numerosos gréaficos, cuadros y otros recursos para despertar
el interés del estudiante, y facilitarle la comprensién y apropiacién del conocimiento.

Cada capitulo se desarrolla con argumentos presentados en forma sencilla y
claramente estructurada hacia los objetivos y metas propuestas.

Los libros de Alfaomega estan disefiados para ser utilizados dentro de los pro-
cesos de enseflanza-aprendizaje, y pueden ser usados como textos para diversos
cursos o como apoyo para reforzar el desarrollo profesional.

Alfaomega espera contribuir asi a la formacién y al desarrollo de profesionistas
exitosos para beneficio de la sociedad.
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Prefacio

“El software de Microsoft Excel es una aplicacién extraordinaria que ha continuado
evolucionado con herramientas para mejorar y maximizar nuestro trabajo o asi se
supone. En algunos casos resulta ser una gran pesadilla no por su complexidad,
pero porque no comprendemos completamente la dindmica o su légica para poder
entender el flujo de informacién critica que nos permite resolver y obtener con
eficiencia y exactitud los resultados reales. Mauricio Flores Castillo ha desarrollado
una metodologia que nos llevara de la mano a una comprensién no sélo del Software,
si no a como analizar el problema o solucién en una forma tridimensional logrando
interpretar datos criticos.

Como Consultor y pasado Directivo de Empresas en areas Comerciales y
Financieras para empresas como TELMEX, Procter and Gamble, Edenred (Accor
Services) etc., para mi es de vital importancia lograr entender y analizar los datos
“frios” que nos permiten la toma de decisiones, ésta es la diferencia de obtener
los resultados o no.

Mauricio Flores Castillo es lo que yo podria catalogar como un gran pensante,
que se ha enfocado en encontrar soluciones a lo que muchos llaman “problemas”
con una visién holistica y perspectiva claray libre de prejuicios, porque conoce bien
que todos tenemos el potencial para resolver cualquier dilema, él es el medio o el
facilitador que permite y nos dice cémo hacer que las cosas sucedan. De antemano
les puedo compartir que Mauricio Flores Castillo sabe bien cémo comunicar y
compartir sus experiencias y logra despertar en uno ese disparador “neuronal” que
hace las cosas mucho més claras.*

Mtro. Roberto Gonzalez Weeks
Bachelor of Art International Relations






Prdélogo

“Escribir sobre programas de Microsoft es un desafio que muy pocos enfrentan
con éxito, Mauricio Flores muestra a lo largo de este libro, no sélo que conoce el
tema, sino que ademas tiene la experiencia y la capacidad para ayudar y orientar
efectivamente a las personas para manejar Programacion en Excel.

Conozco muy bien el trabajo de Mauricio, por haber tenido la oportunidad de
consultar varios de sus libros , en los cuales refleja su profesionalismo y sus amplios
conocimientos acerca del tema, que nos sirve de soporte en nuestra vida diaria.

Seguramente este libro sera un éxito mas para Mauricio, y es un verdadero
honor escribir este prélogo para mi gran amigo que tengo el privilegio de conocer
desde hace mas de 35 afios.

En este libro Mauricio ha tenido la capacidad y creatividad para mostrar la

programacion en Excell de una manera amena que lo hace accecible a cualquier
persona.

Victor Lobato.






Macros

Automatiza tu trabajo
Excel 2016

Excel es una poderosa herramienta de trabajo, méas su verdero potencial no se con-
sigue al saber armar una hoja de célculo o conocer unas cuantas de sus principales
funciones. Se debe aprender a programar macros para poder automatizar las tareas
mas frecuentes, o incluso crear funciones personalizadas.

Con este libro, ya sea usted un principiante o tenga conocimientos de macros,
podra ver nuevas técnicas de programacion, aprendera a crear una interfaz profe-
sional programando la cinta de Excel y manejando los menus contextuales para
agregar funcionalidad a sus sistemas desarrollados.

Este libro esta pensado para dar un paso mas alla de la programacioén, no sélo
porque aprende a programar, sino porque el desarrollo mostrado aqui es del tipo
estructural orientado a objetos.

El lector rompera la barrera de ejecutar macros a través de botones, ya que
usara los eventos como una gran herramienta para ejecutar procesos que el usuario
no tiene porque realizarlos a mano.

A lo largo del libro el lector comenzara su recorrido por el camino de las macros
en Excel 2016. Para ello, conocera las herramientas basicas para programar en
esta aplicacién, aprendera a trabajar con ellas, para saber qué utilidad poseen y
cuéando es conveniente utilizarlas.

En las paginas de este libro el lector encontrara a su disposicion todos los
conceptos practicos relacionados con la construcciéon de macros y la inclusion del
codigo VBA en sus archivos.

El libro ayudara al usuario a solucionar muchos problemas de control de datos o
de repeticion de acciones, desarrollando o mejorando sus microsistemas. Cambiara
su visién de las hojas de calculo llevando al lector a crear bases de datos mas efi-
cientes y automatizandolas con las macros.

El lector requiere de conocimiento basico de Excel, que no es tratado en esta
obra, ya que existe mucha bibliografia especializada y es un punto de partida que
se debe manejar para arrancarle Todo el Poder a Excel 2016.






Acceso al material complementario

Para tener acceso al material complementario del libro Macros. Automatiza tu tra-
bajo. Excel 2016, es necesario:

1. Ir a la pagina: http://libroweb.alfaomega.com.mx

2. Registrarse como usuario de sitio llenando completamente el formulario. Ase-
glrese de guardar en un lugar seguro su nombre de usuario asi como su
contrasefia.

3. Para navegar en la plataforma ingrese tanto el nombre de usuario como la
contrasefia definidos en el punto dos.

4. Continuar a la seccion de libros e ingresar con su nombre de usuario.

5. Buscar y seleccionar la imagen correspondiente a este libro para descargar
su material complementario.

NOTAS

1. Se recomienda respaldar los archivos descargados de las paginas Web en un
soporte fisico (USB, disco duro o cualquier otro medio de almacenamiento).

2. Las descargas no generan responsabilidad alguna para el autor o la editorial.

3. Puede contactar con el autor para contratar asesorias, desarrollos o cursos a
través de su correo electrénico:

josemauricioflores@gmail.com

Si desea recibir los boletines con trucos de Excel, solicitelo por correo electronico,
para que sea integrado en la lista de distribucién.






A quién esta dirigido este libro

Si eres un usuario que usas de vez en cuando Excel, probablemente este libro no es
el adecuado para ti ya que es necesario contar con conocimientos basicos de Excel
para el aprovechamiento total de este libro.

Si eres un usuario que ha ido haciendo hojas de calculo donde registras opera-
ciones de tu negocio, de tu pagina web, o crear reportes repetitivos y cada vez mas
laboriosos o cualquiera que sea tu necesidad de manejo de informacién y ya sientes
que te rebasa, que inviertes mas tiempo del que realmente necesitas, entonces
estas con el libro correcto.

El manejo de informacién no importando a que area de negocio te enfoques es
cada dia mas demandante en tiempo, eficacia y confiables. Si estamos invirtiendo
mas tiempo del que debiéramos, o nuestros reportes no son eficaces o si tenemos
que revisar y revisar la informacion porque tenemos duda de algo y no confiamos
en el reporte, entonces hay que pensar en mirar de una manera diferente a Excel.

Existen infinidad de hojas de célculo desarrollandose dia a dia y consumiendo
tiempo y recursos que podemos invertir en otras cosas que no sea el disefio y desa-
rrollo de estas hojas de célculo. Este libro te muestra el camino para que cambies
la forma de trabajo tradicional de una hoja de célculo por una base de datos donde
podemos trabajar la informacién de una manera éptima para que a partir de ésta
se generen reportes, cuadros estadisticos, resimenes para toma de decisiones y
que se siga la filosofia de una sola captura y muchas formas de salida para esa
informacion.

Trabajar de esta manera hace que nos enfoquemos en solo capturar informacién
correcta y que tengamos la certeza de que nuestras salidas ya sean reportes o cua-
dros analiticos, contengan informacién rapida, eficaz y confiable.

Asi es que querido lector / lectora espero que este libro te de herramientas para
poder dar el siguiente paso para la optimizacién de tu informacién y que el trabajo
con Excel sea una nueva y enriquecedora experiencia.

Una palabra mas, si encuentras alguna inconsistencia o error en este libro, por
favor avisanos ya que lo mas importante es que nuestro trabajo sea de su entera
satisfaccién, mandenos un correo a: dudasoffice@gmail.com, con el asunto: Mejo-
ras al libro de Tablas dinamicas.






Queremos saber de ti

Estimado lector/lectora, tenemos un gran compromiso contigo y sabemos en Al-
faomega que tienes mucho que ensefiarnos, asi que para nosotros es de suma
importancia saber de ti, qué piensas de este libro. Coméntanos para poder seguir
ofreciéndote libros con valor, libros que reflejen la experiencia de los autores para
transmitir los conocimientos a ti que los necesitas con la calidad que mereces.

Puedes compartir cualquier comentario escribiendo a alfaomega grupo editor o
directamente al autor del libro en su correo dudasoffice@gmail.com.
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2 CAPITULO 1 | VISUALBASIC PARA APLICACIONES

UN CASO REAL PERO CON TINTES COMUNES A

OTROS CASOS

Un buen amigo, cuando lo conoci, tenia que pasar mas tiempo en la computadora
elaborando complejos reportes, ya que tomaba informacion de internet de algunos
indices que él usaba, después tenia que ver las variaciones del mercado con las
que hacia pruebas para tomar decisiones para comprar o vender acciones y elaborar
un reporte con una proyeccién financiera por cliente. Cuando le iba bien, esto le
tomaba no menos de 45 minutos por cliente, y con el incremento de éstos el tiempo
de elaboracién de reportes aumenté de modo sustancial, asi que decidi6é contratar
a una persona para que se dedicara exclusivamente a hacer este trabajo. Dicha
persona era estudiante, de manera que trabajaba Unicamente cuatro horas con él.
Su cartera iba incrementandose, y a la persona que habia contratado tampoco le
alcanzaba el tiempo para elaborar estos reportes.

Todo su trabajo se realizaba en Excel 2003, y a pesar de todas las funciones
y herramientas del programa trabajaban casi siempre con el tiempo encima: con-
cluian los reportes en fechas muy cercanas al plazo de entregay, por supuesto, ello
les generaba demasiado estrés. Asi que mi amigo tomé una de sus mejores decisio-
nes: automatizar el proceso. Por azares del destino (porque muchas veces asi pa-
san las cosas) nos conocimos a través de una empresa donde daba cursos y tuvimos
una reunién donde me explico sus problemas. Al revisar sus archivos noté que tenia
una cantidad enorme de ellos fraccionados por meses y por clientes, mientras que
en otros Ilevaba los indices que necesitaba de internet, que luego enviaba al archivo
del reporte del cliente para que se hicieran algunos calculos.

Después de revisar sus archivos, le comenté que se tenfa que cambiar la filo-
sofia de trabajo para que su sistema fuera muy productivo y rapido; él me dijo que
hiciera lo que fuera necesario y me proporcioné todo el apoyo para ello.

®» COMO SE RESOLVIO

La solucién consistié en crear una serie de bases de datos en diferentes hojas,
una para los indices, otra para los movimientos de los clientes, otra para los datos
personales de los clientes, etc.; en total siete bases de datos que contenian la in-
formacién que necesitdbamos para generar los reportes, una sola hoja con los seis
botones necesarios para generar los reportes desde las macros y, por supuesto,
mucho coédigo de programacion. Generar los cuadros de ayuda con la interfaz mas
adecuada y desarrollar los cédigos para las formas personalizadas nos llevé seis
meses de trabajo, en sesiones de seis horas a la semana, pero hoy en dia ya no
requiere persona de apoyo y sus reportes tardan de 40 a 60 segundos por cliente.
Esto fue un desarrollo complejo por la cantidad de férmulas y procesos, pero al
final todo valié la pena. Y no termin6 ahi: alin trabajo con él (y es un gran amigo) en
mejorar su sistema con actualizaciones (ahora para la versién 2016), el cual sigue
creciendo para beneficiar a sus clientes con reportes mas intuitivos y visuales. Les
invito pues a que sigan por este camino; no olviden que el libro los acompafiara a
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lo largo del viaje. Si bien en el libro el enfoque es hacia la generacién de reportes
automatizados a través del uso de las bases de datos y la integracién de macros,
también tocard mas temas porque esto sélo es una parte de todo lo que se puede
hacer con Microsoft Excel 2016.

No hay que perder de vista que las tareas diarias no se pueden dejar a un lado
porque tenemos que elaborar estos reportes, pues ello nos acarreara invertir nues-
tro tiempo para solventar la carga de trabajo, lo que implica horas extras, trabajo en
casay a veces hasta fines de semana en la oficina. Esto no se oye nada bien, y mas
cuando el tiempo apremia y siempre estan a la orden del dia los trabajos urgentes
de Gltima hora. Para evitar estas situaciones, lo que se recomienda es automatizar
nuestro trabajo de manera que con un solo clic le ordenemos a Microsoft Excel
2016 lo que tiene que hacer por nosotros, es decir, que haga todas las tareas que
le indiquemos.

Aqui es donde entra la magia de las macros, que nos ayudan a elaborar cual-
quier proceso para automatizarlo; no importa cuan grande, complejo y detallado
sea, las macros lo pueden hacer por nosotros. EI meollo del asunto es que “se
le debe decir como si se tratara de un nifilo de tres afios”, esto es, no omitir ni
suponer nada, y empezar con cosas sencillas e ir escalando hacia aspectos mas
complejos. Evidentemente, todo tiene su trabajo, pero como le digo a mis alumnos,
no importa cuanto tiempo se lleve el desarrollar una macro, el resultado siempre
justifica el esfuerzo invertido, ya que el trabajo lo va a realizar Microsoft Excel 2016
por nosotros una vez terminada la macro. Habrd muchas ocasiones, y sobre todo
al principio, en que nos podamos desesperar con la creacién de nuestras macros,
y lo mas probable es que intentemos tirar la toalla. Sin embargo, estimado lector/
lectora, no deje esta practica de desarrollar sus propias macros porque lo que se
puede lograr es verdaderamente sorprendente. Tenga en cuenta que todos empe-
zamos asi, desde cero, dandonos topes contra la pared, pero al final de todo este
recorrido he implementado sistemas completos en empresas que les ha reducido
una cantidad enorme de tiempo y sin tener que invertir en sistemas grandes para
que solucionen sus necesidades.

QUE ES VISUAL BASIC PARA APLICACIONES

Visual Basic para Aplicaciones (VBA) es el lenguaje de progra- : =iy
macion que Microsoft incorpora en sus productos de Office, e : '
incluso algunos otros programas que no son de esta empresa lo : Elmanejo de objetos
han incorporado. Una gran ventaja de conocer y manejar VBA : ¢ Pprincipio puede ser

. . . . confuso, pero todo se
es que nos pe_zrmlte manipular otros programas con el MiSMO | cslarecers a medida
lenguaje, gracias a su modelo de manejo de objetos. © quevaya conociendo el

. . . ] t !
El manejo de objetos es una muy poderosa herramienta por- : Prostama yProm serd
. X ., . \ X ¢ todo un maestro dela
que todo lo que Visual Basic para Aplicaciones maneja son obje- : programacion.

tos; sin embargo, si bien la filosofia de trabajo es la misma cada

programa (Word, PowerPoint, etc.) tiene sus propios objetos. oo :
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CAPITULO 1 | VISUAL BASIC PARA APLICACIONES

Las macros son programas que desarrollamos dentro del Editor de Visual Basic
para automatizar uno o varios procesos. Los programas son un conjunto de instruc-
ciones ordenadas légicamente para la realizaciéon de una o varias tareas.

Después de la definicion técnica obligatoria, vamos a ver qué es programar en
un lenguaje sencillo y qué caracteristicas debe tener un programa. Para facilitar
su comprensién vamos a hacer una analogia de programar con una receta parar
preparar panecillos calientes, hot cakes, pancakes o panqueques, como el lector
los conozca.

Si usted no ha preparado hot cakes y pide una receta o la ve en la caja de la
harina para preparlos, encontrara algo como esto (pensando que tenemos todos los
ingredientes):

|
]
|

Mezcle todos los ingredientes hasta que los grumos desaparezcan.
Vierta la porcion deseada sobre una sartén caliente ligeramente engrasada con mantequilla.

Voltee el hot cake una sola vez, cuando se llene de burbujas la superficie y la orilla esté cocida.

Bien, cualquiera podria entender esto, pero la cuestién es que en programacién
no tenemos que dar nada por sentado, ni asumir absolutamente nada. Si quisié-
ramos repetir el mismo ejercicio, pero con el detalle propio de la programacion, el
algoritmo seria de la siguiente manera:

Tomar la caja de harina para hot cakes y abrirla para sacar la bolsa de la harina; si ésta es nueva, también
debemos abrirla para poder usarla.

]

|
]
|

=
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&

Llenar una taza mediana con harina para hot cakes.
En un recipiente mas grande vaciar la taza con la harina que vamos a usar.
Tomar y abrir un contenedor de un litro de leche entera.

Llenar la misma taza de antes (que ahora esta vacia) hasta tres cuartos con leche entera, para luego
vaciarla al recipiente donde se encuentra la harina.

Tomar un huevo, partirlo y vaciar el contenido dentro del recipiente que contiene la leche y la
harina.

Tirar el cascaron del huevo a la basura.

Abrir el paquete de la mantequilla y tomar una cuchara, que servira para tomar una cucharada de
mantequilla y vaciarla a nuestro recipiente que contiene la harina, la leche y el huevo.

Tomar un tenedor y revolver todo con un batido uniforme hasta que no se vean grumos.
Tomar una sartén y untar con mantequilla la parte interior.
Prender una hornilla de la estufa y poner nuestra sartén en ella.

Tomar el recipiente con nuestra masa y acercarlo a la sartén que esta en el fuego para vaciar el
contenido del recipiente hasta que estemos satisfechos con el tamaiio del hot cake.

Mantener el hot cake en la sartén hasta que veamos que se llena de burbujas y las orillas estén
cocidas.

Tomar un volteador para darle la vuelta al hot cake para que se cueza por el otro lado. Repetir el
paso 13.

Si se desea hacer otro hot cake hay que repetir desde el paso 12 hasta que se termine la masa.
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Como puede verse, este Ultimo procedimiento para elaborar hot cakes es mas
extenso y mas detallado, pero debemos acostumbrarnos ya que la programacion
es muy parecida: no debemos obviar ninglin paso, porque el uso constante de una
interfaz grafica en las aplicaciones nos ha vuelto transparentes muchos pasos y ya
no los tomamos en cuenta. Por ejemplo, cuando copiamos informacion decimos:
“selecciona desde la celda tal a la celda tal, pide el comando de copiar y pégala
donde la necesites”.

Aunque eso se entiende bien, para nuestros fines tendriamos que decir: “da clic
en la primera celda y arrastra el ratén hasta donde quieres copiar, activa el menu
contextual con el botén derecho del ratén, selecciona el comando Copiar con el
botén izquierdo del ratén, ubica el cursor donde quieras la informacién (si es ne-
cesario cambiate de hoja o de libro) y oprime la tecla [Enter}”. Sin duda, esto es
mas descriptivo a pesar de la longitud de las instrucciones.

Ahora suponga que creamos una maquina que desarrolla todo el proceso de
hacer hot cakes por si sola, y nosotros Unicamente tendrfamos que poner la leche,
los huevos, la harina y la mantequilla. Hasta aqui todo va bien, pero si se nos
olvida algiin paso, digamos preparar la maquina para que de algiin modo tire los
cascarones de huevos en un contenedor de basura, cuando se ejecuta el proceso
completo nos darifamos cuenta de que la maquina hace cosas que no deseamos
(por ejemplo, podrian caer pedazos de cascarén de huevo dentro del hot cake), asi
que tendriamos que redisefiar la maquina y probarla de nuevo hasta que quede tal
como la necesitamos.

Lo que acabamos de decir para los hot cakes es valido para las macros: tenemos
que hacer pruebas y ver que todos nuestros elementos estén ordenados I6gicamen-
te para que tengan el resultado apropiado.

Esto parece mas complejo de lo que es, y aqui vamos a ver algunas técnicas de
programacién que son Utiles para elaborar sus programas y para que pueda revisar-
los con el propésito de que entienda como funciona la macro.

B DEFINICIONES

Es necesario conocer algunas definiciones de los objetos con los que vamos a estar
trabajando, ya que esto nos permitira establecer las bases del lenguaje técnico que
estaremos usando.

Médulo: los médulos de Visual Basic para Aplicaciones son el lugar donde se es-
criben los codigos para el desarrollo de las macros. Se guardan dentro del libro
de Microsoft Excel 2016 y se editan o se crean dentro del Editor de Visual Basic.

Cadigos: son secuencias de instrucciones que se desarrollan dentro de los mo-
dulos de Visual Basic para Aplicaciones.

Procedimiento: es una rutina que se elabora con base en cédigos en un médulo
que realiza ciertas acciones. Hay dos tipos de procedimientos: procedimientos
Sub y procedimientos Function.
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