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Vorwort

Dieses Buch ist als Fortsetzung von "Microsoft Excel 2007 Basiswissen" konzipiert
und wendet sich an fortgeschrittene Excel-Anwender. Der Schwerpunkt wurde auf
Problemstellungen gelegt, die sich aus der taglichen Arbeit mit Excel ergeben. So
werden wichtige und nutzliche Funktionen aus den verschiedenen Kategorien
behandelt. Sie erfahren, wie Sie die Datenbankfunktionen von Excel gezielt nut-
zen, Pivot-Tabellen und Diagramme zur Auswertung sicher einsetzen und Makros
nicht nur aufzeichnen, sondern auch mit Hilfe von VBA gezielt an |hre Anforderun-
gen anpassen kénnen. Allerdings stellt die Lektion "Einfuhrung in VBA" keine voll-
sténdige Beschreibung der Programmiersprache Visual Basic for Applications dar,
sondern soll hnen einen ersten Einstieg in die Programmierung vermitteln.

Welche Kenntnisse sollten Sie mitbringen?

Sie sollten Uber gute Grundlagenkenntnisse von Excel verfligen. Dazu zahlen der
allgemeine Umgang mit Excel-Arbeitsmappen und Tabellenblattern, Arbeiten mit
verschiedenen Zellformatierungen, sowie Erstellen und Bearbeiten einfacher
Standarddiagramme. Dartber hinaus sollten Sie Berechnungen mit Formeln und
einfachen Funktionen, beispielsweise SUMME durchfihren kénnen, und mit relati-
ven und absoluten Zellbezlgen, sowie mit der Vergabe und Verwendung von Na-
men in Formeln vertraut sein.

Schreibweise
Befehle, Schaltflachen und die Beschriftung von Dialogfenstern sind zur besseren
Unterscheidung in Kapitélchen gesetzt, Beispiel: Register START — Gruppe ZELLEN .

Verwendete Symbole:

Dieses Symbol steht fur allgemeine und zusammenfassende In-
formationen.

Symbol gekennzeichnet.

Die Lupe vermittelt Ihnen detaillierte Informationen sowie beson-
dere Tipps und Tricks.

@ Wichtige Sachverhalte, die Sie beachten sollten sind mit diesem

Dieses Symbol warnt Sie vor méglichen Fehlern.

Und noch ein Hinweis:

Beachten Sie, dass Excel 2007 die Gré8e und Anzeige der Schaltflachen in der
Multifunktionsleiste dynamisch an die Bildschirm-, bzw. FenstergréBe anpasst.
Daher kann die Darstellung der Schaltflichen auf Inrem Computer etwas von den
Abbildungen abweichen.

VORWORT

Fortgeschrittene Excel-
Anwender

=






FUNKTIONEN FUR FORTGESCHRITTENE

1. Funktionen fiir Fortgeschrittene

In dieser Lektion lernen Sie...

o Logikfunktionen gezielt einsetzen

o Beispiele fur nltzliche Statistik- und Datumsfunktionen
e Einsatz von Matrixformeln und -funktionen

e Weitere Funktionen als Add-Ins nutzen

Was Sie flr diese Lektion wissen sollten...
e Zellbeziige und Namen in Formeln
¢ Funktionsassistent und einfache Funktionen

WERT, sowie die WENN-Funktion dirften allen Excel-Anwendern gelaufig sein.
Weniger bekannt sind dagegen beispielsweise Matrixformeln und Matrixfunktionen
oder die Moglichkeit, mit Hilfe von Logikfunktionen mehrere Formeln oder Funkti-
onen miteinander zu verknUpfen. Dies ist allerdings keine vollstdndige Beschrei-
bung aller Funktionen, es werden beispielhaft wichtige und nutzliche Funktionen
aus den einzelnen Kategorien vorgestellt.

Die wichtigsten grundlegenden Funktionen von Excel, namlich SUMME, MITTEL- @

1.1. Allgemeiner Umgang mit Funktionen

Eingabe und Syntax
Zur Eingabe von Funktionen stehen lhnen folgende Mdéglichkeiten zur Verfigung:

Funktionsbibliothek

Die FUNKTIONSBIBLIOTHEK im Register FORMELN enthalt, nach Kategorien geordnet,
alle verfugbaren Excel-Funktionen. Eine Liste der dazugehdrigen Funktionen er-
scheint nach einem Mausklick auf den jeweiligen Auswahlpfeil.

Formeln

f X AutoSumme ~ ﬂ;ii Logisch = U/rl Machschlagen und Verweisen ~
n}_— Zuletzt verwendet ~ ‘_A Teut ~ u/j) Mathematik und Trigonometrie -
Funktion .

einfiigen "_'Q Finanzmathematik - [E, Datum und Uhrzeit ~ ﬁj Mehr Funktionen =
Funktionsbibliothek

Bendtigen Sie schnell eine bestimmte Funktion, die Sie keiner Kategorie zuordnen
kénnen, dann verwenden Sie besser die Schaltflache FUNKTION EINFUGEN. Die glei- C
che Schaltflache findet sich auch noch in der Bearbeitungsleiste. Damit 6ffnet sich

das Fenster FUNKTION EINFUGEN (Funktionsassistent) und Sie konnen die ge-  gonaifiache/Symbol

winschte Funktion entweder suchen oder alle Funktionen auflisten lassen.

[ MOTELWERT ~ (% v |[£] -mmTEIWERT(AL:A4)
N S Funktionsargumente
L L0 [ wrrreLwesr
2 | 200} ! -
3 ) 5334 Zahl1 AL:A4 f%| = {186;200;533;420}
4 a20t || zahi2 =] -
5 mata4) |
&



FUNKTIONEN FUR FORTGESCHRITTENE

Alle Funktionen anzei-
gen

Funktionen beginnen
mit = Zeichen

Beachten Sie die
Schreibweise

Maximal 64 Ebenen
kénnen verschachtelt
werden

Funktion tber die
Bearbeitungsileiste als
Argument einfiigen

10

Die Kategorie ALLE listet alle Funktionen in alphabetischer Reihenfolge auf. Hier
bietet Excel auch Hilfe zur markierten Funktion an. Im nachfolgenden Dialogfens-
ter geben Sie nacheinander die erforderlichen Funktionsargumente an.

Eingabe uber die Tastatur

Als zweite Moglichkeit tippen Sie den Namen der Funktion einfach in die markierte
Zelle ein. Nach Eingabe des Gleichheitszeichens und der ersten Buchstaben er-
scheint eine Liste von Funktionen, zum Ubernehmen der markierten Funktion drii-
cken Sie entweder die Tab-Taste oder doppelklicken mit der Maus. AnschlieBend
blendet Excel die Syntax und die erforderlichen Argumente ein.

MITTELWERT - W oV ﬁr| =mit MITTELWERT - K v K&
A B C D E A B C
1 166 1] 166}
2 200 21 200}
3 533 3} 533§
4 420 ar 4 zfg_j
5 |=mit | 5 :MI'I'I'ELWERTtAl:Ml
6 | | MrTTELABW 6 | [ MITTELWERT(ZahlL; [Zahl2]; ... |
7 &) 1F] Gibt den Mittelwert (arithmetisches Mittel) 7
g | | ®vrTELVRTA
3 f MITTELWERTWENN
. () MITTELWERTWENNS

Beachten Sie die Schreibweise (Syntax) von Funktionen:

Die allgemeine Schreibweise (Syntax) einer Funktion:
=FUNKTIONSNAME (Argument1;Argument2;...)

e Die Funktionsargumente werden immer in runde Klammern gesetzt. Die
Klammern sind auch erforderlich, wenn eine Funktion keine Argumente beno-
tigt.

e Mehrere Argumente werden durch Semikolon (;) getrennt.

e Text als Funktionsargument muss in Anflhrungszeichen angegeben werden.

Funktionen verschachteln

In manchen Féllen benétigen Sie als Argument das Ergebnis einer Formel oder
Funktion. Excel bezeichnet dies als verschachtelte Funktion, bis zu 64 Ebenen
kénnen so mit Excel 2007 verschachtelt werden. Verwenden Sie Formeln oder
Funktionen als Argument, so ist daflr kein Gleichheitszeichen erforderlich.

Beispiel Bestellmengen ermitteln: Liegt der aktuelle Lagerbestand unter dem
Sollbestand, so ist eine Nachbestellung erforderlich. Allerdings ist zusétzlich eine
Mindestbestellmenge zu beachten: ist die fehlende Menge kleiner als die Min-
destbestellmenge, so gilt die Mindestbestellmenge, andernfalls wird die fehlende
Menge nachbestellt. Sie bendtigen dazu die Funktion WENN.

Ist der Lagerbestand gréBer als der Sollbestand, dann ist keine Nachbestellung
erforderlich, als Dann_Wert geben Sie also 0 an. Anstelle eines Sonst Wertes
mussen Sie mit einer zweiten WENN-Funktion prufen, ob die fehlende Menge
kleiner als die Mindestbestellmenge ist.

Zum Einfligen der Funktion klicken Sie zuerst im Dialogfenster FUNKTIONSARGU-
MENTE in die betreffende Zeile und wéhlen anschlieBend die bendtige Funktion
Uber die Bearbeitungsleiste aus. Nun geben Sie im Dialogfenster die erforderli-
chen Argumente dieser Funktion ein. Klicken Sie anschlieBend in der Bearbei-
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tungsleiste in die erste WENN-Funktion, so zeigt Excel im Dialogfenster wieder die

Argumente dieser Funktion an.

0

wen = (0 X o | =wENN(B25C2;0) Die zweite WENN-

. . c D c c c u Funktion einfugen

Lager- Soll- Mindest- Bestell-

1 Artikel bestand bestand  bestellmenge menge
2 |Spaten 5 10 20| =WENN(B2>C2;0)
3 |Hacke 3 1 1
4 |Schaufel 12 od Funktionsargumente
5 |Gummistiefel 38 2 WENN
g Priifung B2=C2 FALSCH
7
3 Dann_Wert 0 0
g Sonst_Wert |
10 = FALSCH
11 Gibt eine Wahrheitsprifung an, die durchgefiibrt werden soll.

wenn v (0 X | =WENMN(B2=C2;0;WENN(C2-82=D2;C2-B2;D2))

A B C D E F G
Lager- Soll- Mindest- Bestell-

1 Artikel bestand bestand  bestellmenge menge
2 |spaten | 5] 10] 20 “WENN(B2>C2;0;WENN(C2-82>D2;C2-82;02))
3 |Hacke 3 10 10

Klicken Sie in der Bearbeitungsleiste immer in diejenige Funktion, die im Fenster

FUNKTIONSARGUMENTE angezeigt oder bearbeitet werden soll.

Welche Funktion soll

Add-Ins laden

Fur Excel 2007 stehen zusatzliche Befehle und Funktionen als Add-Ins zur Verfu-
gung, beispielsweise Solver und weitere Analyse-Funktionen. Zu den Analyse-

bearbeitet werden?

Programm-
erganzungen laden

Funktionen gehdrt unter anderem auch eine Regressionsanalyse. Add-Ins sind
Programmerganzungen, die standardmaBig nicht installiert sind, sie missen daher

zuerst geladen werden.

Zum Laden klicken Sie auf die OFFICE-Schaltflache und anschlieBend auf die
Schaltflache EXCEL-OPTIONEN. Markieren Sie die Kategorie ADD-INS. Wé&hlen Sie
dann aus der Liste VERWALTEN die EXCEL-ADD-INS und klicken Sie auf GEHE Zu....

Office-Schaltflache

Excel-Optionen

|2 o]

Haufig verwendet

;ﬁ% Microsoft Office-Add-Ins anzeigen und verwalten.

Farmeln

Dokumentpriafung Add-Ins

Speichern Mame ort Typ -

Erweitert Aktive:\\nwendungs-Add-Ins . . |E|
Eurowidhrungstoals Chandeurotoolxlam  Excel-Add-In |

Anpassen
Inaktive Anwendungs-Add-Ins

~Add-Ins Analyse-Funktionen Chysis\AMALYS32.XLL  Excel-Add-In

Analyse-Funktionen - VBA CLGOATPYBAEN XLAM  Excel-Add-In

Vertrauensstellungscenter Ausgeblendete Arbeitsblatter el 2VOFFRHD.DLL Dokumentinspektor =

Ressourcen Add-In: Analyse-Funktionen
Herausgeber:  Microsoft Corporation
Ort:

AMNALYSS2.XLL
Beschreibung:

COM-Add-Ins
SmartTags

Verwalten: | Excel-Add-Ins IZ|
Excel-Add-Ins k

Ch\Program Files\Microsoft\Office 2007 Ultimate\Officel2\Libran/\Analysis',

Stellt Tools zur Datenanalyse for statistische und technische Analysen bereit,

[

OK

] [ Abbrechen

XML-Erweiterungspakete

Deaktivierte Elemente

11



FUNKTIONEN FUR FORTGESCHRITTENE

Smarttag zur Formel-
Uberwachung

=

Formeln anzeigen mit
Strg+#

12

Excel 6ffnet ein Fenster mit den verfligbaren Add-Ins. Aktivieren Sie das Kontroll-
kastchen vor dem gewuinschten Add-In, beispielsweise ANALYSE-FUNKTIONEN und
bestatigen Sie mit OK.

Add-Ins [ [
Sie finden die Analyse-Funktionen an- Verfiighare Add-Ins:
schlieBend im Register DATEN in der
Analyze-Funktionen - VBA
Gruppe ANALYSE- Eurow&hrungstools Abbrechen
Internet-Assistent VBA
. . . . i Meine Funktionen M
Auf die gleiche Weise kénnen Sie Add- e sssten rem—
. . 5 —
Ins auch wieder entladen bzw. deakti- Tefeummen-Assistent Automatisierung. .
vieren.

1.2. Formeln auf Fehler uberprufen

Von Excel erkannte Fehler in Formeln werden in der Zelle mit dem entsprechen-
den Fehlerwert angezeigt. Zusatzlich sind diese Zellen mit einem grinen Dreieck
in der linken oberen Ecke gekennzeichnet und es erscheint ein Smarttag, wenn
Sie die Zelle markieren. Ein Mausklick auf den Smarttag blendet die Ursache zu-
sammen mit verschiedenen Optionen ein.

| C6 - fe | =86/83
A B C D E
Divisionskalkulation

Gesamt je Stiick
Produzierte Menge

Herstellkkosten 300.000

Vernwaltungskosten 15.000

Herstellkosten gesamt ERFo YT |
Verriebskosten 2 Division durch MNull
Verwaltungskosten 1 Hilfe far diesen Fehler anzeigen
Verwaltungskosten gesamt 3

Berechnungs-5Schritte anzeigen...

Verkaufte Menge Fehler ignorieren
Vertriebskosten/Stick In Bearbeitungsleiste bearbeiten

Selbstkosten / Stack Optionen zur Fehlerdberprifung...

e e e e e e s T e el B L G

Wichtige Hilfen zur Formellberwachung finden Sie im Register FORMELN, Gruppe
FORMELUBERWACHUNG.

3= Spur zum Vargénger glFormeln anzeigen j
‘:':f Spur zum Machfolger ‘@} Fehlerdberprafung = | =

. ~ Uberwachungs-
Jfa Pfeile entfernen ~  (£) Formelauswertung fenster

Formeldberwachung

Spuren anzeigen

Die einfachste Mdéglichkeit der Fehlersuche besteht darin, dass Sie die Zelle mit
der fehlerhaften Formel markieren und Uber die Schaltflachen dieser Gruppe Spu-
ren in Form von Pfeilen einblenden, die auf die verwendeten Zellen verweisen (in
friheren Excel-Versionen auch als DETEKTIV bezeichnet). Die Schaltflache PFEILE
ENTFERNEN entfernt wieder alle Pfeile aus dem Arbeitsblatt.

Formeln anzeigen

Um im Arbeitsblatt anstelle der Ergebnisse alle Formeln sichtbar zu machen, ver-
wenden Sie die Schaltfliche FORMELN ANZEIGEN oder die Tastenkombination
Strg+#. Mit der gleichen Schaltflache, bzw. Tastenkombination blenden Sie die
Formeln auch wieder aus.
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Fehler tiberpriifen

Mit der Schaltflache FEHLERUBERPRUFUNG 6ffnet Excel ein Dialogfenster, in dem Sie
nacheinander alle Fehler mit einer Fehlerbeschreibung anzeigen lassen und auch
gleich korrigieren kénnen.

Fehleriiberprifung [H [

Fehler in Zelle Ca
=B5/B3

Hilfe fiir diesen Fehler anzeigen

Division durch Mull Berechnungs-Schritte ary Sigen...
Ly

Mull oder eine leere Zelle geteilt.

In der verwendeten Formel oder Funktion wird durch [
[ In Bearbeitungsleiste bearbeiten

]
|
Fehler ignorieren ]
]
]

[Cama ] [uee

Die Schaltflache BERECHNUNGS-SCHRITTE ANZEIGEN... 6ffnet ein weiteres Fenster
FORMEL AUSWERTEN, in dem Sie das Ergebnis der Formel kontrollieren kénnen. Mit
der Schaltflache AUSWERTEN werden die Zellbezlige der Formel schrittweise durch
die Zahlen ersetzt und das Ergebnis berechnet.

Formel auswerten QX
Bezug: Auswertung:
Tabelle1i$C$6 = [100/0 J

Die nachste Auswertung wird einen Fehler ergeben.

Formeln schrittweise ausfiihren

Mit Hilfe des Dialogfensters FORMEL AUSWERTEN lassen sich komplexe Formeln
auch dann schrittweise Uberprifen, wenn Sie keinen Fehler enthalten oder von
Excel nicht als Fehler erkannt wurden. Auf diese Weise kénnen Sie beispielsweise
die Einzelwerte verschachtelter WENN-Funktionen kontrollieren. Markieren Sie die
Zelle mit der zu Uberwachenden Formel und klicken Sie auf die Schaltflache FOR-
MEL AUSWERTEN. Enthalt die Formel oder Funktion einen Bezug auf das Ergebnis
einer weiteren Formel, so kénnen Sie Uber die Schaltflache EINZELSCHRITT einen
neuen Bereich fur die Formel 6ffnen und diese anschlieBend ebenfalls Gberprufen.

Formel auswerten )

Bezug: Auswertung:

Ldsung! SFS5 = |WENN(20==Dg;"™;WENN{{D8-C8) = =E8;D8-C8;E8)) | -
Lasung!$D$8 = |WENN(B8=5AS3;5BS3;5B549)

Um das Ergebnis des unterstrichenen Ausdruckes anzuzeigen, klicken Sie auf Auswerten,
Das aktuellste Ergebnis wird unterstrichen dargestellt.

| Auswerten | [Einzelschritt ] [Erozedurschritt ] [ Schliefien

%

Fehlertberprifung

®

Formeln auswerten
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Formeln in einen zu-
sammenhéngenden
Zellbereich eingeben

S

S

Eingabe mit
Strg+Shift+Enter
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1.3. Matrixformeln

Als Matrixformeln bezeichnet man in Excel die Mdglichkeit, eine Formel nicht nur
in eine einzige Zelle, sondern gleich in einen zusammenhangenden Zellbereich
einzugeben. Naturlich kénnen Sie in den meisten Fallen auch zuerst die Formel in
eine Zelle eingeben und anschlieBend kopieren. Allerdings kennt Excel einige
Funktionen, die einen Zellbereich fir das Formelergebnis bendétigen. Diese Funk-
tionen missen unbedingt als Matrixformel eingegeben werden. Ein weiterer Vorteil
von Matrixformeln: nachtragliche Korrekturen oder Anderungen miissen nur ein
einziges Mal vorgenommen werden, Kopieren entféllt.

Unter einer Matrix versteht man (nicht nur in Excel) eine Tabelle oder einen recht-
eckigen Zellbereich, der sich Gber mehrere Zeilen und Spalten erstreckt.

Einfache Matrixformeln
Ein einfaches Beispiel fiir die Eingabe einer Matrixformel.
Sie méchten jeweils die Werte der Spalten A und B in C miteinander multiplizieren:
1. Markieren Sie den gesamten Ausgabebereich fur die Formel, in diesem Bei-
spiel C4:C7.
2. Geben Sie anschlieBend die folgende Formel ein:
=A4:A7*B4:B7
3. Beenden Sie die Formeleingabe durch Dricken der Tastenkombination
Strg + Umschalt + Eingabe (Strg + Shift + Enter).

4. In der Bearbeitungsleiste sehen Sie die Matrixformeln. Sie sind immer in ge-
schweifte Klammern eingeschlossen.

WENN v (0 X « fx| =A4AT*BABT [ - fe |{=A4:A7*B4:BT7}

A B c [ [ A B cC [

1 Beispiel Matrixformeln 1 Beispiel Matrixformeln

% 2

3 Zahl 1 Zahl 2 Ergebnis 3 Zahl 1 Zahl 2

4 4 aa 4 352

5 5 90 3 270

6 6 100 10 1000

7 7 36 9 3241

8 8

Was Sie bei der Verwendung von Matrixformeln beachten sollten:
e Markieren Sie vor der Eingabe den gesamten Ergebnisbereich.

e SchlieBen Sie die Eingabe von Matrixformeln immer mit der Tastenkombinati-
on Strg+Umschalt+Eingabe ab.

e Matrixformeln sind daran zu erkennen, dass sie in geschweifte Klammern ein-
geschlossen sind.

e Einzelne Formeln innerhalb des Ergebnisbereichs kénnen nicht bearbeitet
werden.

Dieses Prinzip funktioniert auch mit zwei verschiedenen Tabellen, die Position im
Arbeitsblatt spielt dabei keine Rolle. Als zweites Beispiel sollen die Werte der ers-
ten Zeile der linken Tabelle (Matrix 1) mit der ersten Zeile der Matrix 2 multipliziert
werden, das Gleiche gilt fir die zweite Zeile. Die Ergebnisse sollen in A7 bis C8
eingeflgt werden.



