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 VORWORT 

Vorwort 

Dieses Buch ist als Fortsetzung von "Microsoft Excel 2007 Basiswissen" konzipiert 
und wendet sich an fortgeschrittene Excel-Anwender. Der Schwerpunkt wurde auf 
Problemstellungen gelegt, die sich aus der täglichen Arbeit mit Excel ergeben. So 
werden wichtige und nützliche Funktionen aus den verschiedenen Kategorien 
behandelt. Sie erfahren, wie Sie die Datenbankfunktionen von Excel gezielt nut-
zen, Pivot-Tabellen und Diagramme zur Auswertung sicher einsetzen und Makros 
nicht nur aufzeichnen, sondern auch mit Hilfe von VBA gezielt an Ihre Anforderun-
gen anpassen können. Allerdings stellt die Lektion "Einführung in VBA" keine voll-
ständige Beschreibung der Programmiersprache Visual Basic for Applications dar, 
sondern soll Ihnen einen ersten Einstieg in die Programmierung vermitteln. 
 
 
Welche Kenntnisse sollten Sie mitbringen? 
Sie sollten über gute Grundlagenkenntnisse von Excel verfügen. Dazu zählen der 
allgemeine Umgang mit Excel-Arbeitsmappen und Tabellenblättern, Arbeiten mit 
verschiedenen Zellformatierungen, sowie Erstellen und Bearbeiten einfacher 
Standarddiagramme. Darüber hinaus sollten Sie Berechnungen mit Formeln und 
einfachen Funktionen, beispielsweise SUMME durchführen können, und mit relati-
ven und absoluten Zellbezügen, sowie mit der Vergabe und Verwendung von Na-
men in Formeln vertraut sein. 
 
 
Schreibweise 
Befehle, Schaltflächen und die Beschriftung von Dialogfenstern sind zur besseren 
Unterscheidung in Kapitälchen gesetzt, Beispiel: Register START – Gruppe ZELLEN . 
 
 
Verwendete Symbole:  
 

 

Dieses Symbol steht für allgemeine und zusammenfassende In-
formationen. 

 
Wichtige Sachverhalte, die Sie beachten sollten sind mit diesem 
Symbol gekennzeichnet. 

 
Die Lupe vermittelt Ihnen detaillierte Informationen sowie beson-
dere Tipps und Tricks. 

 
Dieses Symbol warnt Sie vor möglichen Fehlern. 

 
 
 
Und noch ein Hinweis: 
Beachten Sie, dass Excel 2007 die Größe und Anzeige der Schaltflächen in der 
Multifunktionsleiste dynamisch an die Bildschirm-, bzw. Fenstergröße anpasst. 
Daher kann die Darstellung der Schaltflächen auf Ihrem Computer etwas von den 
Abbildungen abweichen. 
 
 

Fortgeschrittene Excel-
Anwender 
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 FUNKTIONEN FÜR FORTGESCHRITTENE 

1. Funktionen für Fortgeschrittene 

In dieser Lektion lernen Sie... 

• Logikfunktionen gezielt einsetzen 

• Beispiele für nützliche Statistik- und Datumsfunktionen 

• Einsatz von Matrixformeln und -funktionen 

• Weitere Funktionen als Add-Ins nutzen  
 

Was Sie für diese Lektion wissen sollten... 

• Zellbezüge und Namen in Formeln 

• Funktionsassistent und einfache Funktionen 

 

 
Die wichtigsten grundlegenden Funktionen von Excel, nämlich SUMME, MITTEL-
WERT, sowie die WENN-Funktion dürften allen Excel-Anwendern geläufig sein. 
Weniger bekannt sind dagegen beispielsweise Matrixformeln und Matrixfunktionen 
oder die Möglichkeit, mit Hilfe von Logikfunktionen mehrere Formeln oder Funkti-
onen miteinander zu verknüpfen. Dies ist allerdings keine vollständige Beschrei-
bung aller Funktionen, es werden beispielhaft wichtige und nützliche Funktionen 
aus den einzelnen Kategorien vorgestellt. 
 

1.1. Allgemeiner Umgang mit Funktionen 

Eingabe und Syntax 
Zur Eingabe von Funktionen stehen Ihnen folgende Möglichkeiten zur Verfügung: 
 
Funktionsbibliothek 
Die FUNKTIONSBIBLIOTHEK im Register FORMELN enthält, nach Kategorien geordnet, 
alle verfügbaren Excel-Funktionen. Eine Liste der dazugehörigen Funktionen er-
scheint nach einem Mausklick auf den jeweiligen Auswahlpfeil.  

 

 
Benötigen Sie schnell eine bestimmte Funktion, die Sie keiner Kategorie zuordnen 
können, dann verwenden Sie besser die Schaltfläche FUNKTION EINFÜGEN. Die glei-
che Schaltfläche findet sich auch noch in der Bearbeitungsleiste. Damit öffnet sich 
das Fenster FUNKTION EINFÜGEN (Funktionsassistent) und Sie können die ge-
wünschte Funktion entweder suchen oder alle Funktionen auflisten lassen.  

 

 

 

 

 
Schaltfläche/Symbol 
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Die Kategorie ALLE listet alle Funktionen in alphabetischer Reihenfolge auf. Hier 
bietet Excel auch Hilfe zur markierten Funktion an. Im nachfolgenden Dialogfens-
ter geben Sie nacheinander die erforderlichen Funktionsargumente an. 
 
Eingabe über die Tastatur 
Als zweite Möglichkeit tippen Sie den Namen der Funktion einfach in die markierte 
Zelle ein. Nach Eingabe des Gleichheitszeichens und der ersten Buchstaben er-
scheint eine Liste von Funktionen, zum Übernehmen der markierten Funktion drü-
cken Sie entweder die Tab-Taste oder doppelklicken mit der Maus. Anschließend 
blendet Excel die Syntax und die erforderlichen Argumente ein. 
 

 

 

 
Beachten Sie die Schreibweise (Syntax) von Funktionen: 

Die allgemeine Schreibweise (Syntax) einer Funktion: 

=FUNKTIONSNAME(Argument1;Argument2;…) 

• Die Funktionsargumente werden immer in runde Klammern gesetzt. Die 
Klammern sind auch erforderlich, wenn eine Funktion keine Argumente benö-
tigt. 

• Mehrere Argumente werden durch Semikolon (;) getrennt.  

• Text als Funktionsargument muss in Anführungszeichen angegeben werden. 

  

Funktionen verschachteln 
In manchen Fällen benötigen Sie als Argument das Ergebnis einer Formel oder 
Funktion. Excel bezeichnet dies als verschachtelte Funktion, bis zu 64 Ebenen 
können so mit Excel 2007 verschachtelt werden. Verwenden Sie Formeln oder 
Funktionen als Argument, so ist dafür kein Gleichheitszeichen erforderlich. 
 
Beispiel Bestellmengen ermitteln: Liegt der aktuelle Lagerbestand unter dem 
Sollbestand, so ist eine Nachbestellung erforderlich. Allerdings ist zusätzlich eine 
Mindestbestellmenge zu beachten: ist die fehlende Menge kleiner als die Min-
destbestellmenge, so gilt die Mindestbestellmenge, andernfalls wird die fehlende 
Menge nachbestellt. Sie benötigen dazu die Funktion WENN. 
 
Ist der Lagerbestand größer als der Sollbestand, dann ist keine Nachbestellung 
erforderlich, als Dann_Wert  geben Sie also 0 an. Anstelle eines Sonst_Wertes 
müssen Sie mit einer zweiten WENN-Funktion prüfen, ob die fehlende Menge 
kleiner als die Mindestbestellmenge ist.  
 
Zum Einfügen der Funktion klicken Sie zuerst im Dialogfenster FUNKTIONSARGU-

MENTE in die betreffende Zeile und wählen anschließend die benötige Funktion 
über die Bearbeitungsleiste aus. Nun geben Sie im Dialogfenster die erforderli-
chen Argumente dieser Funktion ein. Klicken Sie anschließend in der Bearbei-

Alle Funktionen anzei-
gen 

 
Funktionen beginnen 
mit = Zeichen 

 
Beachten Sie die 
Schreibweise 

Maximal 64 Ebenen 
können verschachtelt 
werden  

Funktion über die 
Bearbeitungsleiste als 
Argument einfügen  
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tungsleiste in die erste WENN-Funktion, so zeigt Excel im Dialogfenster wieder die 
Argumente dieser Funktion an.  
 

 
 

 
 
 

Klicken Sie in der Bearbeitungsleiste immer in diejenige Funktion, die im Fenster 
FUNKTIONSARGUMENTE angezeigt oder bearbeitet werden soll. 

 

Add-Ins laden 
Für Excel 2007 stehen zusätzliche Befehle und Funktionen als Add-Ins zur Verfü-
gung, beispielsweise Solver und weitere Analyse-Funktionen. Zu den Analyse-
Funktionen gehört unter anderem auch eine Regressionsanalyse. Add-Ins sind 
Programmergänzungen, die standardmäßig nicht installiert sind, sie müssen daher 
zuerst geladen werden. 
 
Zum Laden klicken Sie auf die OFFICE-Schaltfläche und anschließend auf die 
Schaltfläche EXCEL-OPTIONEN. Markieren Sie die Kategorie ADD-INS. Wählen Sie 
dann aus der Liste VERWALTEN die EXCEL-ADD-INS und klicken Sie auf GEHE ZU…. 
 

 
 

Die zweite WENN-
Funktion einfügen 

 

 
Welche Funktion soll 
bearbeitet werden? 

Programm-
ergänzungen laden 

 
Office-Schaltfläche 

  11 
 



FUNKTIONEN FÜR FORTGESCHRITTENE 

 

 
Excel öffnet ein Fenster mit den verfügbaren Add-Ins. Aktivieren Sie das Kontroll-
kästchen vor dem gewünschten Add-In, beispielsweise ANALYSE-FUNKTIONEN und 
bestätigen Sie mit OK. 
 
Sie finden die Analyse-Funktionen an-
schließend im Register DATEN in der 
Gruppe ANALYSE. 
 
Auf die gleiche Weise können Sie Add-
Ins auch wieder entladen bzw. deakti-
vieren.  
 
 

1.2. Formeln auf Fehler überprüfen 
Von Excel erkannte Fehler in Formeln werden in der Zelle mit dem entsprechen-
den Fehlerwert angezeigt. Zusätzlich sind diese Zellen mit einem grünen Dreieck 
in der linken oberen Ecke gekennzeichnet und es erscheint ein Smarttag, wenn 
Sie die Zelle markieren. Ein Mausklick auf den Smarttag blendet die Ursache zu-
sammen mit verschiedenen Optionen ein.  
 

 
 
Wichtige Hilfen zur Formelüberwachung finden Sie im Register FORMELN, Gruppe 
FORMELÜBERWACHUNG.  
 

 
 
 
Spuren anzeigen 
Die einfachste Möglichkeit der Fehlersuche besteht darin, dass Sie die Zelle mit 
der fehlerhaften Formel markieren und über die Schaltflächen dieser Gruppe Spu-
ren in Form von Pfeilen einblenden, die auf die verwendeten Zellen verweisen (in 
früheren Excel-Versionen auch als DETEKTIV bezeichnet). Die Schaltfläche PFEILE 

ENTFERNEN entfernt wieder alle Pfeile aus dem Arbeitsblatt. 
 
Formeln anzeigen 
Um im Arbeitsblatt anstelle der Ergebnisse alle Formeln sichtbar zu machen, ver-
wenden Sie die Schaltfläche FORMELN ANZEIGEN oder die Tastenkombination 
Strg+#. Mit der gleichen Schaltfläche, bzw. Tastenkombination blenden Sie die 
Formeln auch wieder aus.  

Smarttag zur Formel-
überwachung 

 

Formeln anzeigen mit 
Strg+# 
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Fehler überprüfen 
Mit der Schaltfläche FEHLERÜBERPRÜFUNG öffnet Excel ein Dialogfenster, in dem Sie 
nacheinander alle Fehler mit einer Fehlerbeschreibung anzeigen lassen und auch 
gleich korrigieren können.  

 

 
Die Schaltfläche BERECHNUNGS-SCHRITTE ANZEIGEN... öffnet ein weiteres Fenster 
FORMEL AUSWERTEN, in dem Sie das Ergebnis der Formel kontrollieren können. Mit 
der Schaltfläche AUSWERTEN werden die Zellbezüge der Formel schrittweise durch 
die Zahlen ersetzt und das Ergebnis berechnet. 

 

 
 
Formeln schrittweise ausführen 
Mit Hilfe des Dialogfensters FORMEL AUSWERTEN lassen sich komplexe Formeln 
auch dann schrittweise überprüfen, wenn Sie keinen Fehler enthalten oder von 
Excel nicht als Fehler erkannt wurden. Auf diese Weise können Sie beispielsweise 
die Einzelwerte verschachtelter WENN-Funktionen kontrollieren. Markieren Sie die 
Zelle mit der zu überwachenden Formel und klicken Sie auf die Schaltfläche FOR-

MEL AUSWERTEN. Enthält die Formel oder Funktion einen Bezug auf das Ergebnis 
einer weiteren Formel, so können Sie über die Schaltfläche EINZELSCHRITT einen 
neuen Bereich für die Formel öffnen und diese anschließend ebenfalls überprüfen. 

 

 

 

 
Fehlerüberprüfung 
 

 
Formeln auswerten 
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1.3. Matrixformeln 
Als Matrixformeln bezeichnet man in Excel die Möglichkeit, eine Formel nicht nur 
in eine einzige Zelle, sondern gleich in einen zusammenhängenden Zellbereich 
einzugeben. Natürlich können Sie in den meisten Fällen auch zuerst die Formel in 
eine Zelle eingeben und anschließend kopieren. Allerdings kennt Excel einige 
Funktionen, die einen Zellbereich für das Formelergebnis benötigen. Diese Funk-
tionen müssen unbedingt als Matrixformel eingegeben werden. Ein weiterer Vorteil 
von Matrixformeln: nachträgliche Korrekturen oder Änderungen müssen nur ein 
einziges Mal vorgenommen werden, Kopieren entfällt. 

Unter einer Matrix versteht man (nicht nur in Excel) eine Tabelle oder einen recht-
eckigen Zellbereich, der sich über mehrere Zeilen und Spalten erstreckt.  

  

Einfache Matrixformeln 
Ein einfaches Beispiel für die Eingabe einer Matrixformel.  
Sie möchten jeweils die Werte der Spalten A und B in C miteinander multiplizieren: 
1. Markieren Sie den gesamten Ausgabebereich für die Formel, in diesem Bei-

spiel C4:C7. 
2. Geben Sie anschließend die folgende Formel ein:  

=A4:A7*B4:B7 
3. Beenden Sie die Formeleingabe durch Drücken der Tastenkombination  

Strg + Umschalt + Eingabe (Strg + Shift + Enter). 
4. In der Bearbeitungsleiste sehen Sie die Matrixformeln. Sie sind immer in ge-

schweifte Klammern eingeschlossen. 
 

  
 

Was Sie bei der Verwendung von Matrixformeln beachten sollten: 

• Markieren Sie vor der Eingabe den gesamten Ergebnisbereich. 

• Schließen Sie die Eingabe von Matrixformeln immer mit der Tastenkombinati-
on Strg+Umschalt+Eingabe ab. 

• Matrixformeln sind daran zu erkennen, dass sie in geschweifte Klammern ein-
geschlossen sind. 

• Einzelne Formeln innerhalb des Ergebnisbereichs können nicht bearbeitet 
werden. 

 
Dieses Prinzip funktioniert auch mit zwei verschiedenen Tabellen, die Position im 
Arbeitsblatt spielt dabei keine Rolle. Als zweites Beispiel sollen die Werte der ers-
ten Zeile der linken Tabelle (Matrix 1) mit der ersten Zeile der Matrix 2 multipliziert 
werden, das Gleiche gilt für die zweite Zeile. Die Ergebnisse sollen in A7 bis C8 
eingefügt werden. 
 

 
Formeln in einen zu-
sammenhängenden 
Zellbereich eingeben 

 

 
Eingabe mit 
Strg+Shift+Enter 
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